CADASTRO DA COMPENSAGAO DA OCORRENCIA DE “HORARIO ESPECIAL DE
FUNCIONAMENTO EM JANEIRO DE 2024” POR MEIO DE PARTICIPACAO EM CURSO DE
CAPACITACAO - CHEFIA

Modulos > Frequéncia > Ponto Eletrénico > Compensacdo de Débito Retroativa > Cadastrar

‘ FREQUENCIA

[ Frequéncia Ponto Eletrdni...

@ Gestor de Ponto
Cadastrar
[ Listar/alterar

8 Escala de Trabalho
[® Cadastrar Escalas
® Relatérios
[ Escalas por Servidor
[ Escalas por Unidade
[® Escalas Realizadas
[ Horas Trabalhadas em Escala
[ situacdo do Cadastro por Perfodo
[ Quantitativo de Horas Trabalhadas em Escala
[ Tipos de Escala de Trabalho
® Cadastrar
[ Listar/Alterar

B Compensacdo de Débito Retroativa
[ cadastrar
[ Listar/Alterar

@ Saldo de Horas Retroativo
[ cadastrar
[ Listar/Alterar

B Dispensa de Ponto Eletrénico
[® Cadastrar
[ Listar/Alterar

B Flexibilizacdo de Carga Horaria

[ Registrar
[ Listar/Alterar

B Ocorréncias da Unidade B Ocorréncias Ndo-SIAPE
® cCadastrar ® Cadastrar
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Selecionar o Servidor — clicar em buscar.
Clicar na seta verde.
CGSI - SIGRH - Sistema Integrado de Gest&o de Recursos Humanos

LUCIANA AMARAL CAZOTO GUIMARA...
REI - COORDENADORIA DE CADASTRO DE PESS0A... (11.02.37.12.01.02)

Tempo de Sessio: 00:30 SAIR

Ajuda?

@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=3 Menu Servidor ? Alterar senha @ Ajuda

FrEQUENCIA > CADASTRAR COMPENSAGCAO RETROATIVA DE DEBITO > BUSCAR SERVIDOR

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA
) ¢ senior —— |

[ Unidade de Exercicio: | |

Considerar Unidades Vinculadas 2 Unidade de Exercicio

'] Unidade de Lotacédo: ‘ |

Considerar Unidades Vinculadas 3 Unidade de Lotagdo

(a): Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERVIDOR (1)

Unidade de
Localizacdo

REITORIA GERAL @
(11.02.37)

1 Registrofs) Encontrado(s)

SIAPE Nome Cargo Unidade de Exercicio Unidade de Lotacdo

Fregquéncia
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Preencher o campo “Descricdo” com o nome, entidade promotora e carga horaria de curso.
No campo “débito autorizado a compensac¢ao” selecionar dia a dia a ocorréncia que sera
compensada (HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO EM JANEIRO DE 2024).

FreguEncia > CapasTrRArR CoMPENSAGAO RETROATIVA DE DEBITO

Dapos DA COMPENSACAO DE DEBITO

‘ Descrigdo: # |Descricdo do curso: nome, a entidade promotora e a carga horaria.

Emmmm))> Débito 2 Compensar: # |- SELECIONE -- v

Débito Autorizado @ Compensacdo: [EEE8=0 0]/ =8
anp ~ | HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRC DE 2024 (09/01/2024)
DebiiclbendenteldelCompensataoy HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRO DE 2024 (08/01/2024)
Horas Destinadas 38 Compensacdo: l‘| HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRO DE 2024 (16/01/2024)
HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTC DE JANEIRO DE 2024 (11/01/2024)
HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRO DE 2024 (18/01/2024)
( )
( )
( )
( )

Observacdes:

HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRO DE 2024 (23/01/2024

HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRO DE 2024 (10/01/2024

ANEXAR DOCUMENTOS HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTC DE JANEIRO DE 2024 (12/01/2024
| HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTC DE JANEIRO DE 2024 (22/01/2024
Recesso 2023 (02/01/2024 a 05/01/2024)

Especifique os documentos relacienados @ compensacao retroativa de débito.

Preencher as horas destinadas a compensacao e anexar o certificado.
Depois clicar em “cadastrar”

FrREQUENCIA > CADASTRAR COMPENSACAO RETROATIVA DE DEBITO

Dapos DA COMPENSACAO DE DEBITO
Servidor: [

Descrigdo: # Descricdo do curso: nome, a entidade promotora e a carga horaria.

Débito a Compensar: % HORARIO ESPECIAL DE FUNCIONAMENTO DE JANEIRO DE 2024 (09/01/2024) v
Débito Autorizado @ Compensacdo: 02:00
Débito Pendente de Compensacdo: 02:00

‘ Horas Destinadas &8 Compensagdo: | 02:00 {hh:mm)
Observagdes:
ANEXAR DOCUMENTOS
Especifique os documentos relacionados & compensacdo retroativa de débito.

DApOS DO DOCUMENTO

‘ Descricdo: #
- Arquivo: # | Escolher Arguive | Nenhum arguivo escolhido
‘ Adicionar Documento || Limpar

DOCUMENTOS ANEXADOS

Nenhum documento anexado até o momento.

‘ Cadastrar || << Veltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Frequéncia
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Continuar cadastrando a compensacao para cada dia até que se encerrem as ocorréncias do més de
janeiro, compensadas dentro da carga horaria do curso realizado.



-
C!) s Compensacao de débito cadastrada com sucesso!

FREQUENCIA > CADASTRAR COMPENSAGCAO RETROATIVA DE DEBITO

0S DA COMPENSACAO DE DEBITO
servidor: [

Descrigdo: | |

Débito a Compensar: #| -- SELECIONE —- v

Débito Autorizado & Compensagdo: 00:00
Débito Pendente de Compensagdo: 00:00

Horas Destinadas @ Compensagdo: *|00:00 (hh:mm)

Observagdes:

Cadastrar H << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Frequéncia
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Coordenadoria de Cadastro de Pessoas / DRGP / Reitoria / IFES
Fevereiro/2024



