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CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CONHECIMENTOS GERAIS —- PORTUGUES

CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: C

Contetdo programatico:
1. Compreensdo e interpretacdo de géneros textuais diversos.
2. Denotagao e conotagao.
3. Sinais de pontuagao grafica.
4. Ortografia e acentuacdo grafica.
5. Semantica: sin6nimos e antonimos; homonimos e parénimos.
6. Classes de palavras.
7. Frase, oragdo e periodo.
8. Concordancia verbal e concordancia nominal.
9. Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.

10. Elementos essenciais do processo de comunicago e funcdes da linguagem.

Sugestio bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam

utilizadas para a elaboracdo da prova

1. AQUINO, Renato. Interpretacio de textos: teoria e 815 questées comentadas. 16.ed. Rio de

Janeiro: Impetus, 2016.

2. AULETE, Caldas. Aulete Digital — dicionario contemporaneo da lingua portuguesa. Disponivel

em: http://www.aulete.com.br.

3. CUNHA, Celso Ferreira da; CINTRA, Luis Filipe Lindley. Nova gramatica do portugués

contemporaneo. 7.ed. Rio de Janeiro: Lexikon, 2017.


http://www.aulete.com.br/

MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental: de acordo com
as atuais regras da ABNT. 29.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

MARTINO, Agnaldo. Portugués esquematizado: gramatica, interpretacdo de texto, redacido
oficial, redacao discursiva. 2.ed. Sao Paulo: Saraiva, 2013.



CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: D

Contetdo programatico:

1. Compreensao e interpretagao de géneros textuais diversos.

N

Denotacdo e conotacao.

Sinais de pontuagdo grafica.

oW

Ortografia e acentuagdo grafica.

Semantica: homénimos e parénimos; hipdnimos e hiperénimos; polissemia e ambiguidade.
Classes de palavras.

Frase, oragdo e periodo.

Concordancia verbal e concordancia nominal.

o ® =N oW

Regéncia nominal e regéncia verbal.

10. Tipologia textual.

Sugestao bibliografica:

A relag@o a seguir apresenta sugestdes consideradas bésicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracao da prova.

1. AQUINO, Renato. Interpretacao de textos: teoria e 815 questdes comentadas. 16.ed. Rio de
Janeiro: Impetus, 2016.

2. AULETE, Caldas. Aulete Digital — dicionario contemporaneo da lingua portuguesa. Disponivel em:
http://www.aulete.com.br.

3. CUNHA, Celso Ferreira da; CINTRA, Luis Filipe Lindley. Nova gramatica do portugués
contemporaneo. 7.ed. Rio de Janeiro: Lexikon, 2017.

4. MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental: de acordo com as
atuais regras da ABNT. 29.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

5. MARTINO, Agnaldo. Portugués esquematizado: gramatica, interpretagdo de texto, redagao oficial,
redagdo discursiva. 2.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2013.


http://www.aulete.com.br/

CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

b

o >® =2

Compreensdo ¢ interpretacdo de géneros textuais diversos.

Conceitos fundamentais da linguagem: signo linguistico, lingua e fala; elementos da comunicagdo e
fungdes da linguagem; variagdo linguistica; registro formal e informal da lingua.

Figuras de linguagem: figuras de sintaxe, de palavra e de pensamento.
Ortografia, prosodia e acentuacdo grafica.

Semantica: sindnimos e antonimos; homonimos e parénimos; hipénimos e hiperdnimos; polissemia,
ambiguidade e ironia.

Estrutura, formagéo e classes de palavras.
Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominal e regéncia verbal.

Sinais de pontuagdo grafica.

10. Sintaxe do periodo simples e do composto.

Sugestio bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam

utilizadas para a elaboragdo da prova.

1.

AQUINO, Renato. Interpretacio de textos: teoria e 815 questdes comentadas. 16.ed. Rio de
Janeiro: Impetus, 2016.

AULETE, Caldas. Aulete Digital — dicionario contemporianeo da lingua portuguesa. Disponivel
em: http://www.aulete.com.br.

CUNHA, Celso Ferreira da; CINTRA, Luis Filipe Lindley. Nova gramaitica do portugués
contemporaneo. 7.ed. Rio de Janeiro: Lexikon, 2017.

GARCIA, Othon M. Comunica¢ao em prosa moderna. 26.ed. Rio de Janeiro: Fundagdo Getulio
Vargas, 2006.

MARTINS, Dileta Silveira; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental: de acordo com
as atuais regras da ABNT. 29.ed. Sao Paulo: Atlas, 2017.

MARTINO, Agnaldo. Portugués esquematizado: gramatica, interpretacio de texto, redacgio
oficial, redacao discursiva. 2.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2013.


http://www.aulete.com.br/

CONHECIMENTOS GERAIS - MATEMATICA

CARGOS DE NIiVEL DE CLASSIFICACAO: CeD

Contetido programatico:

1.

2.

6.

7.

Conjuntos: diagrama de Veen, simbolos ¢ operacdes com conjuntos.
Fungdo polinomial do 1° grau.

Geometria plana (areas e perimetros de figuras planas).
Porcentagem e regra de trés simples.

Medidas de tendéncias centrais: Média, Moda e Mediana.

Graficos de coluna, em Pizza, em Barra, em linhas e de areas.

Sistemas lineares de duas variaveis.

Sugestao bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova

DANTE, L. R. Matematica: contexto e aplica¢des. Sdo Paulo: Atica, 2000.
PAIVA, Manuel R. Matematica 1, 2 e 3. 2°. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2010.

IEZZ1, Gelson.; DOLCE, Osvaldo. et al. Matematica 2° grau: volume 1, 2 e 3. 2% ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2014.

IEZZ1, G. Matematica: Colecao Fundamentos da Matematica. 9*. ed. Sdo Paulo: Atual, 2013.



CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

L.

2.

Conjuntos: diagrama de Veen, simbolos e operagdes com conjuntos.
Probabilidades.

Funcao polinomiais do 1° grau e do 2° grau.

Geometria plana (areas e perimetros de figuras planas).

Geometria Especial (cilindro e prisma).

Porcentagem e regra de trés simples.

Medidas de tendéncias centrais: Média, Moda e Mediana.

Graficos de coluna, em Pizza, em Barra, em linhas e de areas.

Sugestao bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracdo da prova

L.

DANTE, L. R. Matematica: contexto e aplica¢des. Sao Paulo: Atica, 2000.
PAIVA, Manuel R. Matematica 1, 2 e 3. 2% ed. Sdo Paulo: Moderna, 2010.

IEZZI, Gelson.; DOLCE, Osvaldo. et al. Matematica 2° grau: volume 1, 2 e 3. 2. ed. S3o Paulo:
Saraiva, 2014.

IEZZ1, G. Matematica: Colecao Fundamentos da Matematica. 9. ed. Sdo Paulo: Atual, 2013.



CONHECIMENTOS GERAIS — LEGISLACAO

CARGOS DE NIiVEL DE CLASSIFICACAO: CeD

Contetido programatico e sugestiio bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.

1.

Lei n° 8.112/90, que dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundagdes publicas federais, e alteragdes posteriores: Do Provimento, Vacancia,
Remogao, Redistribuicdo e Substitui¢do (artigos 5° ao 39); Dos Direitos e Vantagens (artigos 40 ao
115); Do Regime Disciplinar (artigos 116 ao 142).

Codigo de Etica Profissional do Servidor Piblico Civil do Poder Executivo Federal: Decreto n°
1.171/94, e suas atualizagdes: Secdo Il — Dos Principais Deveres do Servidor Publico.

Lei n° 11.892/08, que institui a Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnologica,
cria os Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias, e suas
alteragdes posteriores: Das Finalidades e Caracteristicas dos Institutos Federais (artigo 6°); Dos
Objetivos dos Institutos Federais (artigos 7° e 8°) e Da Estrutura Organizacional dos Institutos
Federais (artigos 9° ao 13).

Lei n°® 9.394/96 e suas alteracdes posteriores: Da Educacdo (artigo 1°); Dos Principios e Fins da
Educacdo Nacional (artigos 2° e 3°); Do Direito a Educagdo e do Dever de Educar (artigos 4° a 7°);
Da Organizagdo da Educag@o Nacional (artigos 13 a 15); Dos Niveis e das Modalidades de Educagdo
¢ Ensino (artigos 21 a 28 ¢ 32 a 67).

Lei 11.091/05, que dispde sobre a estruturacdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educagdo, no ambito das Instituicoes Federais de Ensino vinculadas ao
Ministério da Educacdo, e da outras providéncias, e suas alteracdes posteriores: Do Ingresso no
Cargo e das Formas de Desenvolvimento (artigos 10 a 12).

Lei n°® 8.666/1993, que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da
outras providéncias: Se¢do [ (Das Modalidades, Limites e Dispensa: artigos 20 a 26).



CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: E

Conteudo programatico e sugestio bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.

L.

2.

Constituicdo Federal de 1988: Da Administracdo Publica (artigos 37 ao 41).

Lei n® 8.112/90, que dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias ¢ das fundagdes publicas federais, ¢ alteragdes posteriores: Do Provimento, Vacancia,
Remocao, Redistribuicao e Substituicao (artigos 5° ao 39); Dos Direitos e Vantagens (artigos 40 ao
115); Do Regime Disciplinar (artigos 116 ao 142).

3. Codigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal: Decreto n°
1.171/94, e suas atualizacdes: Secdo II — Dos Principais Deveres do Servidor Publico.

Lei n° 11.892/08, que institui a Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnologica,
cria os Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias, ¢ suas
alteragdes posteriores: Das Finalidades e Caracteristicas dos Institutos Federais (artigo 6°); Dos
Objetivos dos Institutos Federais (artigos 7° ¢ 8°) e Da Estrutura Organizacional dos Institutos
Federais (artigos 9° ao 13).

Lei n® 9.394/96 ¢ suas alteracdes posteriores: Da Educagdo (artigo 1°); Dos Principios ¢ Fins da
Educagdo Nacional (artigos 2° e 3°); Do Direito a Educagdo e do Dever de Educar (artigos 4° a 7°);
Da Organizagao da Educag@o Nacional (artigos 13 a 15); Dos Niveis e das Modalidades de Educacao
e Ensino (artigos 21 a 28 e 32 a 67).

Lei 11.091/05, que dispde sobre a estruturacdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educag¢do, no ambito das Instituicdes Federais de Ensino vinculadas ao
Ministério da Educacdo, e dd outras providéncias, e suas alteracdes posteriores: Do Ingresso no
Cargo e das Formas de Desenvolvimento (artigos 10 a 12).

Lei n°® 8.666/1993, que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da
outras providéncias: Se¢do I (Das Modalidades, Limites e Dispensa: artigos 20 a 26).



CONHECIMENTOS GERAIS — INFORMATICA

PARA TODOS OS NIiVEIS DE CARGOS: C,D e E

Conteudo programatico:

1.

O COMPUTADOR - Historia e Evolu¢do da Computacdo. Tipos de Computadores. Principais
componentes de um computador. Dispositivos de entrada e saida. Dispositivos de processamento: a
unidade central. Memoria Principal. Dispositivos de armazenamento. Redes de Computadores.

SISTEMA OPERACIONAL - MS Windows 7 e 8. Linux.

APLICATIVOS - Pacote Microsoft Office 2007/2010/2016 e Pacote LibreOffice 6.0.7. Editor de
Textos: MS-Word 2007/2010/2016 e LibreOffice Writer 6.0.7. Planilha Eletronica: MS-Excel
2007/2010/2016 e LibreOffice Calc 6.0.7. Apresentacdo de Slides: MS-PowerPoint 2007/2010/2016
¢ LibreOffice Impress 6.0.7. Clientes de E-mail. Navegadores de internet - Internet Explorer 9 ¢ 10,
Mozilla Firefox 38 e Google Chrome 32 ou superior.

SEGURANCA DA INFORMACAO - Conceitos de Protecdo e Seguran¢a da Informacdo. Antivirus,
Virus e Codigos Maliciosos (Malware). Firewall. Backup. Criptografia.

SERVICOS DE INTERNET — Conceitos. Correio eletronico. Listas de e-mail. Grupos de discussao.
Navegacgao, busca e pesquisa.

Sugestao bibliografica:

A relag@o a seguir apresenta sugestdes consideradas bésicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracdo da prova

1.

BEAL, Adriana. Seguran¢a da informacio: principios e melhores praticas para a proteciao dos
ativos de informacao nas organizacées. Sao Paulo: Atlas, 2005.

CARTILHA DE SEGURANCA NA INTERNET. Disponivel em:
http://cartilha.cert.br/livro/cartilha-seguranca-internet.pdf.

CARTILHA DE BOAS PRATICAS EM SEGURANCA DA INFORMACAO, 4* Edigdo.
Disponivel em: http://portal2.tcu.gov.br/portal/pls/portal/docs/2511466.PDEF.

COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Microsoft office word 2007: passo a passo. Porto Alegre:
Bookman, 2007. ISBN 9788577800322.

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, J. A. N. G. <strong>Estudo Dirigido de Microsoft Excel
2016 Avancado.</strong> Sao Paulo: Saraiva, 2017.

Microsoft: https://support.office.cony/.

MORAZ, Eduardo. Excel na pratica: desenvolva planilhas e rotinas profissionais de trabalho
utilizando féormulas, funcées e outros recursos avancados do Excel 2007. Sdo Paulo: Digerati
Books, 2009. 126 p. ISBN 9788578730734.

ALBRECHT, M. C. F. <strong>Informatica Aplicada.</strong> 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2017

MANZANO, André Luiz N. G. Microsoft Office Word 2010 - Avancado. Sio Paulo: Erica, 2012.
144 p. ISBN 9788536504322.


https://support.office.com/
http://portal2.tcu.gov.br/portal/pls/portal/docs/2511466.PDF
http://cartilha.cert.br/livro/cartilha-seguranca-internet.pdf

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Microsoft office power point 2007: passo a passo. Porto
Alegre: Bookman, 2008. xxx, 328 p., [1]f. dobrada (Cole¢do microsoft vista e office 2007. Série
passo a passo) ISBN 9788577800711.

MACHADO, André; FREIRE, Alexandre. Como blindar seu PC: aprenda a transformar seu
computador numa fortaleza digital. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007. 181 p. ISBN 9788535220278.

LIBREOFFICE, The Document Foundation. Guia do Writer. Disponivel em:
https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/guia-do-iniciante/.

LIBREOFFICE, The Document Foundation. Guia de Introducdo LibreOffice. Disponivel em:
https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/writer/.

LIBREOFFICE, The Document Foundation. Guia-de-referencia-rapida-LibreOffice. Disponivel
em: https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 9* ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2014. 392 p. ISBN 9788535277906.

ENGLANDER, Irv. A arquitetura de hardware computacional, software de sistema e
comunicacio em rede: uma abordagem da tecnologia da informacéo. 4 ed. Rio de Janeiro: LTC,
2011. xxii, 539 p. ISBN 9788521617914.

MANZANO, André Luiz N. G; MANZANO, Maria Izabel N. G. Estudo dirigido de informatica
basica. 7. ed. rev. atual. e ampl. Sao Paulo: Erica, 2007. 250 p. ISBN 9788536501284.

MOTA FILHO, Jodo Eriberto. Descobrindo o Linux: entenda o sistema operacional GNU/Linux.
3. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Novatec, 2012. 924 p. ISBN 9788575222782.


https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues
https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/writer/
https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/guia-do-iniciante/

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: ASSISTENTE DE ALUNO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: C

Conteudo programatico:

1.

Codigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do Instituto Federal do Espirito Santo, anexo a

Resolugdo 25 do Conselho Superior do Ifes, de 10 de junho de 2011.

2.

3.

4,

S.

Disciplina, Indisciplina escolar, Bullyng.
Educagao cidada.
Estatuto da Crianga e do Adolescente: Lei 8.069, de 13 de julho de 1990.

Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional: Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

Sugestao bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que nao impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracao da prova.

L.

AQUINO, Julio G. (Org.). Indisciplina na escola: alternativas tedéricas e praticas. Sdo Paulo:
Summus, 1996.

BRASIL. Lei 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/CCIVIL 03/leis/L.8069.htm.

BRASIL. Lei n° 13.185.Institui o Programa de Combate a intimidacao sistematica (Bullying).
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2015/1ei/113185.htm.

BRASIL. Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacio
nacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/1.9394.htm.

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente
do Ifes, Portaria n° 1896, de 8 de julho de 2016, do Instituto Federal do Espirito Santo. Disponivel

em: https://www.ifes.edu.br/images/stories/files/documentos_institucionais/portaria 1896-
2016_codigo_etica_disciplina_corpo_discente_ifes.pdf.

LATAILLE, Yves de; PEDRO-SILVA, Nelson e JUSTO, José Sterza. Indisciplina / disciplina:
ética, moral e acao do professor. Porto Alegre: Mediagao, 2010 (3% ed. Atualizada ort.).

SILVA, Ana Beatriz Barbosa. Bullying: mentes perigosas nas escolas. 2% edicdo. Sdo Paulo:
Globo, 2015.


https://www.ifes.edu.br/images/stories/files/documentos_institucionais/portaria_1896-2016_codigo_etica_disciplina_corpo_discente_ifes.pdf
https://www.ifes.edu.br/images/stories/files/documentos_institucionais/portaria_1896-2016_codigo_etica_disciplina_corpo_discente_ifes.pdf
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/L9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13185.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/L8069.htm

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

Contetdo programatico:

1.

10.

Nocgdes de Administracdo Publica: Organizacdo da Administracdo Publica. Principios Fundamentais
da Administragdo Publica. Principios da Administragdo Publica. Normas gerais sobre Licitagdes e
Contratos Administrativos. Normas gerais sobre os Contratos Administrativos. Processo
Administrativo no &mbito da Administragcdo Publica Federal (Lei n® 9.784, de 29/01/99).

Elaboragdo, desenho ¢ uso de formularios; fluxogramas; formularios; layouts; distribui¢do do
trabalho e manuais organizacionais. Organogramas: formulacdo, técnicas e analise estrutural.
Principios basicos da Organizacao: divisdo do trabalho, especializagdo, hierarquia, amplitude
administrativa.

Teoria Neocldssica da Administracao: - centralizacdo e descentralizagdo; - departamentalizacao:
tipos, vantagens e desvantagens; - Administragdo por Objetivos (APO).

Estrutura organizacional: fundamentos, estrutura formal e informal; tipos, metodologia de
desenvolvimento, implementagdo e avaliacdo da estrutura organizacional. Cultura organizacional,
poder e lideranga.

Politicas e praticas de recursos humanos: - recrutamento e selegdo: recrutamento interno e externo;
metodologias e técnicas de recrutamento e selegdo; - treinamento ¢ desenvolvimento; - avaliacdo
convencional e diferenciada de desempenho (AD).

Administracdo de Materiais: Administragdo dos Recursos. Abastecimento de Materiais.
Administragdo ¢ Controle de Estoques. Gestdo de Suprimentos. Abordagem logistica da
Administracdo de Material: definicdo, atividades logisticas, custos logisticos. Supply Chain.
Administracao do Patrimonio.

Conceitos fundamentais da arquivologia. Principio Proveniéncia. Teoria das Trés Idades de Arquivo.
Gestdo de documentos. Protocolo. Instrumentos de Gestdo de Documentos. Plano de Classificagao.
Tabelas de Temporalidade. Arquivos Permanentes. Arranjo. Descricao.

Contabilidade Geral: Conceitos basicos — Patriménio, débito, crédito. Método das Partidas Dobradas.
Escrituracdo. Classificagdo das contas. Fungdo e estrutura das contas. Provisdes. Orgamentos.
Levantamento de balancetes. Encerramento de exercicio. Principios Fundamentais de Contabilidade.
Livros fiscais e comerciais. Componentes patrimoniais: ativo, passivo e patrimonio liquido. Equagdo
fundamental do patriménio. Fatos contibeis e as respectivas variagdes patrimoniais. Contas:
patrimoniais e de resultado. Conceito de despesas, receitas e resultado. O Balango Patrimonial ¢ a
Demonstragao de Resultados.

Contabilidade Publica: Conceito, objeto e regime. Or¢camento — conteido e forma da proposta
or¢camentaria. Exercicio financeiro. Créditos adicionais. Controle da execugdo orcamentaria. Receita
e despesas publicas: conceitos e estagios. Receita e despesa extraor¢amentéria. Escrituracdo.
Apuragdo do resultado financeiro e econdmico. Inventario: objeto e classificagdo. Balancetes
mensais de receita e despesa. Balangos.

Licitacdo: conceito, finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e
vedagdo; modalidades e tipos, revogacdo e anulacao; sangdes. (Lei n° 8.666, de 21/06/93 e Lei n°
10.520, de 17/07/2002).

Sugestao bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

ARAUJO, Luis César G. De; GARCIA, Adriana Amadeu. Gestio de Pessoas: Estratégias e
Integracdo Organizacional. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009.

CHRISTOPHER, Martin. Logistica e Gerenciamento da Cadeia de Suprimentos: criando redes
que agregam valor. 2 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2007.

CURRY, Antonio. Organizacdo & Métodos: uma visiao holistica. 8 ed. rev. e ampl. - 7. reimpre. -
Sao Paulo: Atlas, 2012.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei 9.784 de 29/01/1999. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L.9784.htm.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei 4.320 de 17/03/1964. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1.4320.htm.

BRASIL. Presidéncia da Reptblica. Lei 8.666 de 21/06/1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/LEIS/L.8666cons.htm.

BRASIL. Tesouro Nacional. Manual de contabilidade aplicada ao setor publico. 7. ed. Disponivel
em: http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/MCASP+7%C2%A A%20edi

%C3%AT7%C3%A30+Vers%C3%A3o+Final.pdf/6e874adb-44d7-490¢c-8967-b0acd3923f6d.

CHIAVENATO, Idalberto. Introducéo a teoria geral da administracao. 9 ed. Barueri, SP: Manole,
2014.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracao Geral e Publica. 3 ed. Barueri, SP: Manole, 2012.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestio de pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizacdes. 3. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010.

FRANCISCHINI, Paulino G.; GURGEL, Floriano do Amaral. Administracio de Materiais e do
Patriménio. 2 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2014.

NEWSTROM, John W. Comportamento Organizacional: o comportamento humano no
trabalho. Tradugdo da 12. ed. por Ivan Pedro Ferreira Santos. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 2008.

OLIVEIRA, Djalma de P. R. de. Sistemas, organizacao e métodos: uma abordagem gerencial. 14.
ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

ROBBINS, Stephen P; JUDGE, Timothy A.; SOBRAL, Filipe. Comportamento organizacional:
teoria e pratica no contexto brasileiro. 14. ed. Sao Paulo: Pearson Prentice Hall, 2011.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica Facil. 30 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2017.


http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/MCASP+7%C2%AA%20edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Final.pdf/6e874adb-44d7-490c-8967-b0acd3923f6d
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CARGO: TECN}CO EM AGROPECUARIA
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

Contetdo Programatico:

L.

10.

Agroecologia - Conceitos e aplicagdes; compostagem: principios, praticas e perspectivas em sistemas
organicos de produgdo; aspectos praticos da vermicompostagem; uso de leguminosas herbaceas para
a adubacgdo verde; manejo ecologico de fitoparasitas; certificacdo como garantia da qualidade dos
produtos organicos.

Tecnologia de alimentos — Aspectos genéricos; conservagdo de alimentos; embalagem de alimentos;
ferramentas para a seguranga de alimentos; microbiologia de alimentos; doencgas transmitidas por ali-
mentos; limpeza e sanitizag¢do na industria de alimentos.

Solos e nutrigdo de plantas — Fertilidade do solo e produtividade agricola; Fatores que influenciam o
crescimento e desenvolvimento das plantas; Elementos requeridos a nutricdo de plantas; relacdo solo-
planta; acidez do solo e sua corre¢do; matéria organica do solo; macro e micronutrientes; fertilidade
do solo e sustentabilidade da atividade agricola; avaliagdo da fertilidade do solo e recomendacao de
fertilizantes.

Irrigagcdo - Relagdo solo-dgua-planta-atmosfera; qualidade da agua para irrigacdo e salinizacdo do
solo; irrigagdo por aspersdo; Irrigagdo localizada (gotejamento e microaspersdo); medigdo de agua
para irrigacdo; manejo racional da irrigagao.

Olericultura — Olericultura Geral- Clima, familia, época de plantio, solo; nutri¢do; propagagdo, im-
plantagdo da cultura, tratos culturais, controle fitossanitario, colheita e comercializac¢do; cultivo em
ambiente protegido.

Fruticultura - Manga — Banana — coco — mamao - citros — maracuja — abacaxi— Figo-(generalidades,
botanica, variedades, clima, multiplicacdo, espagamento x densidade, tratos culturais, plantio, polini-
zagdo, colheita e industrializacgao).

Bovinocultura de leite — Ragas e cruzamentos; manejo reprodutivo de bovinos leiteiros; sistemas de
pastoreio; manejo de pastagens; silagem; sanidade: doengas causadoras de diarreia, brucelose, raiva,
febre-aftosa; endo e ectoparasitas; instalagdes, equipamentos ¢ manejo da ordenha; qualidade do Ieite.

Suinocultura — Sistema de criagdo; reproducdo dos suinos; ragas; manejo dos leitdes do nascimento
ao abate; manejo sanitario; instalagdes e ambiéncia; manejo de dejetos; planejamento da atividade.

Avicultura - Ciclos de reproducao das aves; formacdo, composi¢do e qualidade do ovo; tipos de gali-
nhas e sua alimentacao; bico e a debicagem; manejo da cria¢do; controle do desempenho das poedei -
ras; biosseguranca das granjas; vacinas e vacinagoes.

Cafeicultura — Zoneamento agroclimatoldgico para a cultura do café conilon no Espirito Santo; ori-
gem, taxonomia e diversidade genética; aspectos fisioldgicos do café¢ conilon; melhoramento genéti-
co; autoincompatibilidade e produgdo sustentavel; biotecnologia aplicada a Coffea canephora; culti-
vares de café conilon; Jardins clonais, produgdo de sementes e mudas; manejo da cultura, plantio, es-
pacamento, poda e desbrota; preparo, manejo e conservacao do solo; nutri¢do do cafeeiro; irrigagdo e
manejo da agua; manejo integrado de plantas daninhas; manejo de pragas e doengas; colheita e pds-
colheita; colheita mecanizada e semimecanizada; qualidade e classificagdo; geragdo, difusdo e trans-
feréncia de tecnologia; coeficientes técnicos e custos de producdo; certificacdo.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracdo da prova.



10.

AQUINO, A. M. de; ASSIS, R. L. de. (ed) Agroecologia: principios e técnicas para uma agricul-
tura orginica sustentavel. Brasilia, DF: 2005. EMBRAPA Informagao Tecnologica. 517p.

BERNARDO, S.; SOARES, A. A.; MONTOVANI, E. C. Manual de Irrigacao. 8 ed. Vigosa, Im-
prensa Universitaria - UFV, 2009. 625p.

COTTA, T. Galinha Producao de Ovos: Manejo da producio de ovos férteis e de consumo. Vi-
¢osa, MG. 2 ed. Aprenda Facil, 2014, 250p.

FERRAO, R. G.; FONSECA, A. F. A. da; FERRAO, M. A. G.; DE MUNER, L. H. Café Conilon.
2. Ed. revisada e ampliada. Vitdria: Incaper, 2017, 784 p.

FERREIRA, R. A. Suinocultura — manual pratico de criacido. Vigosa, MG. Aprenda Fécil, 2012,
443p.

FILGUEIRA, F. A. R. Novo manual de olericultura: agrotecnologia moderna na producio e co-
mercializacio de hortalicas. 3 ed. Vigosa, MG. UFV, 2008, 421p.

GAVA, J. A;; SILVA, C. A. B. da; FRIAS, J. R. G. Tecnologia de alimentos: principios e aplica-
¢oes. Sao Paulo, Nobel, 2009, 511p.

GOMES, P. Fruticultura brasileira. 13 ed. Reimpresso em 2012. Sao Paulo, 446p.
NETO, J. G. Manual do produtor de leite. Vicosa, MG. 1 ed. Aprenda Facil, 2012, 864 p.

NOVAIS, R. F. et al. Fertilidade do solo. Vigosa, MG. 1 ed. Sociedade Brasileira de Ciéncia do
$010,2007, 1017 p.



CARGO: TECNICO DE AUDIOVISUAL
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1.

Conhecimento da linguagem audiovisual: fotografia e Iluminagdo; planos, enquadramentos,
composi¢do, sequéncia; lentes e perspectiva; movimentos de cdmera, direcéo e orientagdo de camera.

Conhecimento de produgdo audiovisual: pré-produgdo; produgdo; pds-producéo.

Edi¢do e montagem: edi¢do de imagem e som; tratamento de imagens, sons e fotos; utilizacdo de
softwares especificos para som e imagem: edi¢do, composicao, tratamento, correcao e distorgao.

Sistemas digitais de dudio e video: representag@o, armazenamento e processamento digital; registro e
controle de equipamento e material gravado em &udio e video.

Equipamentos e dispositivos de audio e video: operagdo, gravacdo, captura, edigdo, mixagem e
reproducdo em suportes digitais.

Conhecimentos de informatica: conceitos ¢ modos de utilizagdo de ferramentas e aplicativos para
montagem e transmissdo de audio e video pela internet.

Softwares especificos: Adobe Photoshop, Gimp, Adobe Illustrator, Inkscape, Adobe Premiere, Apple
Final Cut Pro, Adobe After Effects, Adobe Encore, Adobe Audition, Audacity, Adobe Media
Encoder e Open Broadcaster Software (OBS Studio).

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas.

1.

ADOBE. Suporte da  Adobe para  Audio e  Video. Disponivel em
https://helpx.adobe.com/br/support.html#/category/audio_video.

GIMP. Documentacio oficial. Disponivel em: http://docs.gimp.org/2.8/pt BR/.

HEDGECOE, John. Grande manual do video: guia pratico e completo para fazer bons videos.
Lisboa, Portugal: Dinalivro, 1992. 254p.

Open Broadcaster Software. Wiki OBS Studio. Disponivel em: https://obsproject.com/wiki/.

PEDROSA, Isracl. Da cor a cor inexistente. Imprensa Brasilia, DF: UnB: Rio de Janeiro: L.
Christiano, 1989.

TRIGO, Thales. Equipamento fotografico: teoria e pratica. 3. ed. rev. e ampl. - Sdo Paulo: Ed.
SENAC, 2005. 260 p.

WOHLGEMUTH, Julio. Videos educativos: uma pedagogia audiovisual. Brasilia: Editora Senac.
2005.

WATTS, Harris. On cimera: o curso de producio de filme e video da BBC. Sao Paulo: Summus,
1999.

WATTS, Harris. Direcdo de ciAmera: um manual de técnicas de video e cinema. Sido Paulo:
Summus, 1999.

10. ZETTL, Herbert. Manual de producao de televisao. Sdo Paulo, SP: Cengage Learning, 2011.


https://obsproject.com/wiki/
http://docs.gimp.org/2.8/pt_BR/
https://helpx.adobe.com/br/support.html#/category/audio_video

CARGO: TECN,ICO EM CONTABILIDADE
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

Contetdo programatico:

L.

2.

7.

CPC 00 (R1) — Estrutura Conceitual para Elaboragao e Divulgacao de Relatério Contabil-Financeiro.

Contabilidade e seus conceitos fundamentais; Patrim6nio, composi¢do e equagoes; Ativo, passivo,
patrimonio liquido, receita e despesa; Depreciagdo, amortizagdo e exaustdo; Operagdes com esto-
ques; Escriturac@o contabil, método das partidas dobradas e langamentos contabeis; Regime de com-
peténcia e regime de caixa; Apuracdo de resultado; Demonstragdes contdbeis, estrutura e analise;
Analise contabil dos ciclos operacional e financeiro, vertical, horizontal e através de indices; Neces-
sidade de capital de giro; Lei Federal n° 6.404/1976 e alteragdes posteriores (artigos 175 a 205); Re-
solugdes do Conselho Federal de Contabilidade (CFC) n° 1.185/2009 e alteracdes posteriores e n°
1376/2011 e alteracdes posteriores.

Contabilidade de custos, conceitos gerais e terminologias; Gasto, investimento, custo, despesa e per-
da; Custos diretos, indiretos, variaveis, fixos, primarios, de transformag¢ao, marginal e de oportunida-
de; Custeio por absorcdo, custeio variavel/direto e custeio baseado em atividades (ABC); Critérios
de rateio dos custos indiretos; Apuracdo e contabilizacdo de custos; Custos para tomada de decisdo,
margem de contribuicdo, ponto de equilibrio, margem de seguranca e grau de alavancagem operacio-
nal; Relag@o custo/volume/lucro; Resolu¢do do Conselho Federal de Contabilidade (CFC) n°
1.366/2011 e alteragdes posteriores.

NBC TSP ESTRUTURA CONCEITUAL — Estrutura Conceitual para Elaboragdo e Divulgagdo de
Informag@o Contabil de Proposito Geral pelas Entidades do Setor Publico.

Contabilidade aplicada ao setor publico; Plano de contas aplicado ao setor publico (PCASP), niveis
(classe, grupo, subgrupo, titulo, subtitulo, item e subitem) e langamentos patrimoniais, or¢amentarios
e de controle/custos; Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico; Contabilidade publica x
orgamento publico; Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal (SIAFI).

Orgamento publico no Brasil, orcamento-programa e principios norteadores; Ciclo de planejamento
e orcamento no setor publico brasileiro, plano plurianual (PPA), lei de diretrizes or¢amentarias
(LDO) ¢ lei orgamentaria anual (LOA); Programas governamentais e suas agdes (projetos, atividades
e operag0es especiais); Execug¢do do orcamento publico brasileiro, programagdo financeira, crono-
grama mensal de desembolso, descentralizacdo de crédito orgamentario e descentralizacdo de recur-
so financeiro; Instrumentos retificadores do or¢gamento publico brasileiro, créditos adicionais; Ingres-
sos e dispéndios or¢amentarios e extraorgamentarios; Classificacdo da receita publica (categoria eco-
ndmica, origem, espécie, desdobramento para identificagdo das peculiaridades da receita e tipo);
Classificagdo da despesa publica (categoria econdmica, grupo de natureza da despesa, modalidade de
aplicacdo, elemento de despesa e subelemento de despesa); Classificacdo institucional, funcional,
programatica e por categoria econdomica da despesa publica. Fases da receita publica e da despesa
publica; Restos a pagar processados e ndo-processados; Despesas de exercicios anteriores; Regra de
ouro; Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil de 1988 (versdo atualizada — artigos
165 a 169); Lei Federal n° 4.320/1964 e alteragdes posteriores; Lei Complementar Federal n°
101/2000 e alteragdes posteriores; Portaria n® 42/1999 — Ministério do Planejamento, Desenvolvi-
mento e Gestdo e alteragdes posteriores.

Licitacdes e contratos da administragdo publica; Lei Federal n°® 8.666/1993 ¢ alteragdes posteriores.

Sugestio bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.

1.

BEZERRA FILHO, J. E. Contabilidade aplicada ao setor publico: abordagem simples e objetiva.
2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2015.



10.

BRASIL. Constituigdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de
1988.

. Secretaria do Tesouro Nacional (STN). Manual de contabilidade aplicada ao setor publico
(MCASP), 7* edigao.

CARVALHO, D.; CECCATO, M. Manual completo de contabilidade publica. 4. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2017.

CREPALDI, S. A. Curso basico de contabilidade de custos. 5. ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

IUDICIBUS, S. et al. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas as sociedades de
acordo com as normas internacionais ¢ do CPC. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

JUND, S. AFO — Administrac¢ao financeira e orcamentaria. 4. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009.
MARION, J. C. Contabilidade empresarial. 16. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
MARTINS, E. Contabilidade de custos. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

MATARAZZO, D. C. Analise financeira de balangos: abordagem gerencial. 7. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2017.



CARGO: TECNICO EM ELETROELETRONICA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: D

Conteudo Programatico:

1.

Conceitos basicos de eletricidade - O circuito elétrico; Resisténcia elétrica: codigo de cores de
resistores, associacdo de resistores: série e paralelo; Lei de Ohm: poténcia elétrica energia elétrica;
Analise de circuitos elétricos em corrente continua (CC): Circuitos em série, paralelo e mistos;
Andlise de circuitos elétricos em corrente alternada (CA): corrente e tensdo elétrica senoidal,
frequéncia e periodo, corrente e tensdo de pico, média e eficaz; Indutores e Capacitores: associacdo
de capacitores em série e paralelo; Circuitos trifasicos equilibrados: tensdo e corrente de linha,
tensdo e corrente de fase.

Sistemas de numeracdo, portas logicas, algebra de Boole, simplificagdo de circuitos logicos,
circuitos combinacionais, familias logicas.

Componentes eletronicos semicondutores: diodos, transistores (bipolares, de efeito de campo, MOS);
Relés.

Principios basicos de circuitos: retificagdo de sinal alternado, polarizagdo de transistores e circuitos
simples com transistores.

Instrumentos de medigao elétrica: Multimetro, osciloscopio.

Projetos e Instalagdes Elétricas: Aterramento, diagrama unifilar e multifilar, dispositivos de protecado
(DTM, IDR e DPS); Normas Brasileiras (NBR’s) relacionadas a projetos elétricos residenciais.

Motores de inducdo. Transformadores.

Sugestio Bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracgdo da prova.

1.

MARKUS, Otavio. Circuitos Elétricos: Corrente Continua e Corrente Alternadas — Teoria e
Exercicios. 9* ed. Sdo Paulo: Erica, 2001.

IDOETA, 1.V.; CAPUANO, F. G. Elementos de Eletronica Digital. 41° ed. Sdo Paulo: Erica, 2012.
MALVINO, A.P. Eletronica. 7* ed. Rio de Janeiro: McGraw-Hill, 2008.
CREDER, H. Instalacées Elétricas. 15% ed. Sao Paulo: LTC, 2007.

KOSOW, I. L. Maquinas Elétricas e transformadores. 9* ed. Porto Alegre: Globo, 1993.



CARGO: ADMINISTRADOR
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Conteudo programatico:

1.

10.

Estratégia e planejamento organizacional: etapas do processo de estabelecimento e implementacao
das estratégias nas empresas.

Missdo, visdo, valores, cenarios estratégicos; objetivos empresariais e analise ambiental. Niveis de
decisdo e tipos de planejamento. Vantagem competitiva.

Recrutamento, Selecdo e Desenvolvimento de pessoas: metodologias, técnicas, treinamento,
desenvolvimento e programas de incentivo e beneficios e servigos.

Administracdo de material, patriménio e logistica: a fungcdo compras; administragdo e controle de
estoques; movimentacdo e armazenagem de materiais; classificagdo e inventario fisico; logistica e
cadeia de suprimento.

Processo Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei n°® 9.784, de 29/01/99).

Contabilidade Geral: Conceito, principios fundamentais. Patrimonio: Formag¢ao, composi¢do, Ativo,
Passivo e Patriménio Liquido. Escrituragdo: Plano de Contas e Lancamentos Contédbeis - Receitas,
Despesas. Depreciagdo, Amortizagdo e Exaustdo. Variagdes Monetarias Ativas e Passivas.

Contabilidade e Orgamento Publico: Conceito, Nog¢des Gerais, Campo de Atuagdo. Orcamento
Publico: Orgamento Anual, Ciclo Or¢amentario, Exercicio Financeiro, Principios Org¢amentarios,
Créditos Adicionais. Or¢amento-Programa.

Receita Publica: Conceito, Receita Or¢amentaria e Extra-or¢amentaria. Classificagdo por Categoria
Econdmica. Estagios da Receita. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito - Despesa Orcamentaria e
Extra-or¢amentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar ou Divida Passiva. Adiantamento ou
Suprimento de Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores. Divida Publica. Sistemas Orgamentario,
Financeiro e Patrimonial. Divida Ativa. Divida Publica. Variagcdes Patrimoniais. Balango
Orcamentario, Balango Financeiro. Balango Patrimonial. Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais.

Bens Publicos: conceito, classificagdes e inventario. Sistema Integrado de Administracao Financeira
do Governo Federal (SIAFI): Conceito, objetivos, formas de acesso, modalidade de uso,
abrangéncia, principais documentos de entradas de dados, eventos, tabela de eventos.

Responsabilidade Fiscal: Introducao; Receita Corrente Liquida; disposi¢do sobre o Plano Plurianual
- PPA ¢ a Lei de Diretrizes Or¢amentaria; Lei Orcamentaria Anual; Execucdo Orcamentaria; Receita
Publica; Despesa Publica; Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento; Gestdo Patrimonial;
Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo; Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria; Relatorio
da Gestao Fiscal. Licitagao e Contratos Administrativos.

Sugestao bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracao da prova.

1.

CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos: o capital humano das organizacées. 10. ed. rev. ¢
atual. Rio de Janeiro: Elsevier, 2015.

MINTZBERG, H., AHLSTRAND, B., LAMPEL, J. Safari de Estratégia: um roteiro pela selva do
planejamento estratégico. 2. Ed. Porto Alegre: Bookman, 2010.

OLIVEIRA, D. P. R. Estratégia empresarial & Vantagem Competitiva: como estabelecer,
implementar e avaliar. 8. ed. Sao Paulo: Atlas, 2012.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

PORTER. Michael E. Estratégia competitiva: técnicas para andlise de industrias e da
concorréncia. 2. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004.

MARTINS, P. G.; LAUGENI, F. P. Administracdo da producio. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2015.

DIAS, Marco Aurélio P. Administracio de Materiais: uma abordagem logistica. 6 ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2015.

BALLOU, Ronald H. Logistica Empresarial: transportes, administracio de materiais e
distribuicao fisica. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

BRASIL. Presidéncia da Reptblica. Lei 9.784 de 29/01/1999. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1.9784.htm.

BRASIL. Presidéncia da Reptblica. Lei 4.320 de 17/03/1964. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1.4320.htm.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei 8.666 de 21/06/1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm.

BRASIL. Tesouro Nacional. Manual Siafi.

BRASIL. Tesouro Nacional. Manual de contabilidade aplicada ao setor publico. 7. ed. Disponivel
em: http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/MCASP+7%C2%AA%20edi

%C3%AT7%C3%A30+Vers%C3%A3o+Final.pdf/6e874adb-44d7-490¢c-8967-b0acd3923f6d.

MARION, José Carlos. Analise das demonstragdes contabeis: contabilidade gerencial. 7. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2012.

BRASIL. Presidéncia da Repuiblica. Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei 101 de 04/05/2000.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/LCP/Lcpl01.htm.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei 10.520 de 17/07/2002. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/2002/L.10520.htm.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/MCASP+7%C2%AA%20edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Final.pdf/6e874adb-44d7-490c-8967-b0acd3923f6d
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/MCASP+7%C2%AA%20edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Final.pdf/6e874adb-44d7-490c-8967-b0acd3923f6d
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9784.htm

CARGO: ARQUIVISTA
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

Teoria arquivistica: principios e conceitos. Terminologia arquivistica.

Politicas publicas de arquivo, legislacdo arquivistica brasileira. 2.1 Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ: Normas e publicagdes técnicas. 2.2 Sistemas e redes de arquivo. 2.3 Diagnostico da
situagdo arquivistica e realidade arquivistica brasileira.

Gestdo de documentos. 3.1 Ciclo vital dos documentos. Fases Documentais. 3.2 Implementacao de
programas de gestdo de documentos. 3.3 Classificagdao e arranjo documental. 3.4 Instrumentos de
gestdo documental.

Formacao Profissional do Arquivista: Origem e formagao de arquivista.

Fungoes arquivisticas. 5.1 Cria¢do de documentos. 5.2 Aquisi¢ao de documentos. 5.3 Classifica¢do
de documentos. 5.4 Avaliacdo de documentos. 5.5 Difusdo de documentos. 5.6 Descri¢do de
documentos.

Andlise tipoldgica dos documentos de arquivo.

Politicas de acesso aos documentos de arquivo. Legislacdo nacional de acesso a informagdo.7.1
Instrumentos de pesquisa: Tipos, elaboragdo e uso.

Gerenciamento de documentos digitais. Sistemas informatizados de gestdo arquivistica de
documentos - SIGAD. 8.1 Documentos digitais. 8.2 Requisitos. 8.3 Metadados. 8.4 Conceitos e
modelos de repositorios digitais confidveis de gestdo e preservacdo. 8.5 E-Arq Brasil. A
autenticidade dos documentos de arquivo: da andlise diplomatica a certificacdo digital.

Politicas de Preservacdo: Etapas de um processo de conservagdo: particularidades, caracteristicas,
desafios e solugdes para diversos suportes, métodos e técnicas para conservagao. 9.1 Tecnologia de
informagdo aplicada aos arquivos. Microfilmagem e digitalizacdo de documentos de arquivo. Outros
processos reprograficos e migracao de suportes para preservagdo e acesso.

10. Memoria, patrimonio e pesquisa

Sugestio bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracao da prova.

L.

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. http://simagestao.com.br/wp-content/uploads/2016/01/Dicionario-
de-terminologia-arquivistica.pdf.

BELLOTTO Heloisa Liberalli. Arquives: estudos e reflexdes. Belo Horizonte: Editora UFMG,
2014.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, 2005.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (BRASIL). Legislacio arquivistica brasileira e
correlata. Rio de Janeiro: Ministério da Justiga/Arquivo Nacional, 2015. Disponivel em:
http://www.conarg.gov.br/legislacao/coletanea-da-legislacao.html.



http://www.conarq.gov.br/legislacao/coletanea-da-legislacao.html
http://simagestao.com.br/wp-content/uploads/2016/01/Dicionario-de-terminologia-arquivistica.pdf
http://simagestao.com.br/wp-content/uploads/2016/01/Dicionario-de-terminologia-arquivistica.pdf

10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (BRASIL). Diretrizes para a implementagdo de
repositorios arquivisticos digitais confiaveis — RDC-Arq. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2015.
Disponivel em: http://www.conarq.gov.br/images/publicacoes_textos/diretrizes rdc_arg.pdf.

FONSECA, Maria Odila Kahl. Arquivologia e ciéncia da informacao. FGV Editora, 2005.

MORENO, Nadia Aparecida; Bartalo, Linete (orgs.). Gestao em Arquivologia: abordagens
multiplas. Londrina:EDUEL, 2008.

PAES, M. L. Arquivo: teoria e pratica. 3. ed. Rio de Janeiro: Funda¢ao Getulio Vargas, 2006.

PROIJETO InterPARES. Diretrizes do produtor. A elaboracdo e a manutengao de materiais digitais:
diretrizes para individuos.  Vancouver: University of British Columbia. Disponivel em:

http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/diretrizes_produtor_digital.pdf .

PROJETO InterPARES. Diretrizes do preservador. A preservacdo de documentos arquivisticos
digitais: diretrizes para organizagdes. Vancouver: University of British Columbia. Disponivel em:

https://www.siarg.unicamp.br/siarg/images/siarg/pesquisa/pdf/diretrizes_preservador.pdf.

ROUSSEU, Jean-Yves; COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa:
Dom Quixote, 1998.

RONDINELLi, Rosely Curi. Gerenciamento arquivistico de documentos eletronicos: uma
abordagem teodrica da diplomatica arquivistica contemporanea — 3° ed — Rio de Janeiro: Editora
FGV, 2005.

RONDINELLI, Rosely Curi. O documento arquivistico ante a realidade digital. Uma revisao
conceitual necessaria. 1* Ed. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2013.

SANTOS, Vanderlei Batista dos; INNARELLI, Humberto Celeste; SOUSA, Renato Tarciso Barbosa
de. Arquivistica: Temas contemporaneos: classificagdo, preservagdo digital, gestdo do
conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. Gestao de Documentos Eletronicos: uma visdo arquivistica. 2* ed.
rev. aum. - Brasilia: ABARQ, 2005.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. A Arquivistica como disciplina cientifica: principios, objetivos ¢
objetos. Salvador: 9Bravos, 2015.

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL (Brasil). Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos
as atividades - fim das Instituicoes Federais de Ensino Superior — IFES. Disponivel em:
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_ n0922011 tabela_de_temp
oral idade_e_destinao.pdf.

SOUZA, Katia Isabelli Melo de. Arquivistica: visibilidade profissional: formagdo, associativismo
e mercado de trabalho. Brasilia: Starprint, 2011.

SCHELLENBERG, T. R. Arquives Modernos: principios e técnicas. Rio de Janeiro: Ed. FGV,
2005.

VAILLANT CALLOL, M. Biodeterioro del patrimonio histéorico documental:
alternativas para su erradicacion y control = Biodeterioragdo do patrimonio histérico
documental: Alternativas para eliminacdo e controle. Rio de Janeiro: Museu de Astronomia
e Ciéncias Afins; Fundacdo Casa de Rui Barbosa, 2013. Disponivel em:
http://site.mast.br/pdf/livro_millagros portugues.pdf. Acesso em: 19 nov. 2018.


http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_tabela_de_temporal%20idade_e_destinao.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_tabela_de_temporal%20idade_e_destinao.pdf
https://www.siarq.unicamp.br/siarq/images/siarq/pesquisa/pdf/diretrizes_preservador.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/diretrizes_produtor_digital.pdf
http://www.conarq.gov.br/images/publicacoes_textos/diretrizes_rdc_arq.pdf

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Conteudo programatico:

1.

2.

O Servico Social na Contemporaneidade.

Servigo Social e Politicas Publicas.

Etica e Servico Social.

Direitos e Pratica Profissional

Servigo Social e Educagao.

Interdisciplinaridade e Servigo Social.

Técnicas e Instrumentos de Intervengdo Profissional.
Legislagao Social.

Avaliacdo de politicas e programas sociais.

Sugestao bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracao da prova.

1.

SILVA, Marcela Mary José (org). Servico Social na Educaciio: teoria e pratica. Campinas, SP:
Papel Social, 2012.

BRASIL. Decreto n® 7.234, de 19 de julho de 2010. Dispde sobre o Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil - PNAES. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 20 jul. 2010.

IFES. Anexo I da Resolugdo do Conselho Superior n® 19/2011, de 09 de maio de 2011. Dispde sobre
a Politica de Assisténcia Estudantil - PAE. Disponivel em:

http://www.serra.ifes.edu.br/images/stories/Navegar_Perfil/Aluno/Assist
%C3%AAncia/POLITICA_APROVADA.pdf.

CFESS. Subsidios para a Atuacao de Assistentes Sociais na Politica de Educac¢ao. Série Trabalho
e Projeto Profissional nas Politicas Sociais (3). Brasilia: CFESS, 2012. Disponivel em:
http://www.cfess.org.br/arquivos/BROCHURACFESS SUBSIDIOS-ASEDUCACAQO.pdf.

CFESS. Resolucdo n° 493, de 21 de agosto de 2006. Dispde sobre as condicoes éticas e técnicas do
exercicio profissional do assistente social. Disponivel em:
http://www.cfess.org.br/arquivos/Resolucao_493-06.pdf.

BRASIL. Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacio
nacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/[.9394.htm.

CFESS/ABEPSS (org.). Servico Social: direitos sociais ¢ competéncias profissionais. Brasilia, DF:
2009 (Coletanea do Curso de Especializacdo lato sensu em Servigo Social: direitos sociais e
competéncias  profissionais), V. 1. Unidades IVv e V. Disponivel em:
http://www.poteresocial.com.br/livro_para_download-servico-social-direitos-sociais-e-

competencias-profissionais/.



http://www.poteresocial.com.br/livro_para_download-servico-social-direitos-sociais-e-competencias-profissionais/
http://www.poteresocial.com.br/livro_para_download-servico-social-direitos-sociais-e-competencias-profissionais/
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/L9394.htm
http://www.cfess.org.br/arquivos/Resolucao_493-06.pdf
http://www.cfess.org.br/arquivos/BROCHURACFESS_SUBSIDIOS-ASEDUCACAO.pdf
http://www.serra.ifes.edu.br/images/stories/Navegar_Perfil/Aluno/Assist%C3%AAncia/POLITICA_APROVADA.pdf
http://www.serra.ifes.edu.br/images/stories/Navegar_Perfil/Aluno/Assist%C3%AAncia/POLITICA_APROVADA.pdf

8.

10.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza. Disciplinariedade, interdisciplinariedade e complexidade.
Revista ~ Emancipagcdo, Ponta  Grossa, 10(2): 435-442, 2010. Disponivel em:
file:///C:/Users/1548382/Downloads/1937-6362-2-PB.pdf.

MOTA, Ana Elizabete. Espacos ocupacionais e dimensdes politicas da pratica do assistente
social. Servico Social e Sociedade. n°120, Sao Paulo out./dez. 2014. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0101-
66282014000400006&Ing=pt&nrm=iso#back.

MATOS, Maurilio Castro de. Consideragdes sobre atribuicoes e competéncias profissionais de
assistentes sociais na atualidade. Servigo Social ¢ Sociedade. n°.124, Sdo Paulo out./dez. 2015.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0101-
66282015000400678&Ing=pt&nrm=iso#B17.



http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0101-66282015000400678&lng=pt&nrm=iso#B17
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0101-66282015000400678&lng=pt&nrm=iso#B17
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0101-66282014000400006&lng=pt&nrm=iso#back
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0101-66282014000400006&lng=pt&nrm=iso#back
file:///C:/Users/Clauber/1548382/Downloads/1937-6362-2-PB.pdf

CARGO: ENFEBMEIRO-AREA
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

L.

9.

Legislagdo de Enfermagem: Codigo de Etica em Enfermagem e Lei do Exercicio Profissional (Lei
n.°7.498/1986— Regulamentada pelo Decreto 94.406/1987).

Sistematizagao da Assisténcia de Enfermagem.

Fundamentos de Enfermagem.

Agoes de prevencao e promocao da saude.

Normas do Ministério da Saude: Programa nacional de imunizagdes, programas de saide da mulher,
saude do adolescente, prevengdo de infecgdes sexualmente transmissiveis, hipertensdo arterial e
diabetes mellitus.

Atencdo a saide mental: transtornos mentais, tabagismo, alcoolismo e outras dependéncias quimicas.

Promogdo, prevengdo, manejo e enfrentamento a violéncia na infincia e adolescéncia. Estatuto da
Crianga ¢ do Adolescente.

Assisténcia de enfermagem na urgéncia e emergéncia: cardiovasculares, respiratorias, renais,
neurologicas, metabolicas, em traumas, em queimados, em acidentes com animais pegonhentos, em

afogamento. Primeiros Socorros.

Legislagdo: Lei n.° 8.080/1990 e Lei 8.142/1990.

10. Obesidade.

Sugestio bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.

1.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolucio Cofen n° 564 / 2017. Cédigo de Etica
em Enfermagem.

BRASIL. Lei n°® 7.498 de 25 de junho de 1986. Lei do Exercicio Profissional de Enfermagem.
BRASIL. Decreto 94.406/1987. Regulamenta a Lei n°® 7.498/ 1986.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolu¢io Cofen n° 358/2009. Sistematizacdo da
Assisténcia de Enfermagem e a implementacdo do Processo de Enfermagem.

POTTER, P. A.; PERRY, A. G. Fundamentos de enfermagem. 7 ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE VIGILANCIA EM SAUDE.
SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE. Politica Nacional de Promocio da Saude. 3. ed. —
Brasilia: Ministério da Saude, 2010.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE VIGILANCIA EM SAUDE.
DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA DAS DOENCAS TRANSMISSIVEIS. Manual de Normas
e Procedimentos para Vacinagao. Brasilia: Ministério da Satude, 2014.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Protocolos da Atencao Basica: Saude das Mulheres.
Instituto Sirio-Libanés de Ensino e Pesquisa. Brasilia: Ministério da Saude, 2016.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

INCA. Diretrizes para a detec¢io precoce do cincer de mama no Brasil. Instituto Nacional de
Cancer José Alencar Gomes da Silva. Rio de Janeiro: INCA, 2015.

INCA. COORDENACAO DE PREVENCAO E VIGILANCIA. DIVISAO DE DETECCAO
PRECOCE E APOIO A ORGANIZACAO DE REDE. Diretrizes brasileiras para o rastreamento
do ciancer do colo do utero. 2. ed. rev. atual. — Rio de Janeiro: INCA, 2016.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO EM SAUDE.
DEPARTAMENTO DE ACOES PROGRAMATICAS ESTRATEGICAS. Diretrizes nacionais para
a atencao integral a satide de adolescentes e jovens na promocao, protecio e recuperacio da
satde. Area Técnica de Satde do Adolescente e do Jovem. — Brasilia: Ministério da Saude, 2010.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE.
DEPARTAMENTO DE ACOES PROGRAMATICAS E ESTRATEGICAS. Proteger e cuidar da
saude de adolescentes na atencio basica. Brasilia: Ministério da Saude, 2017.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE VIGILANCIA EM SAUDE.
DEPARTAMENTO DE DST, AIDS E HEPATITES VIRAIS. Protocolo Clinico e Diretrizes
Terapéuticas para Atencio Integral as Pessoas com Infeccdes Sexualmente. Brasilia: Ministério
da Satde, 2015.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE.
DEPARTAMENTO DE ATENCAO BASICA. Estratégias para o cuidado da pessoa com doenca
cronica: hipertensao arterial sistémica. Brasilia: Ministério da Satde, 2013.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE.
DEPARTAMENTO DE ATENCAO BASICA. Estratégias para o cuidado da pessoa com doenca
cronica: diabetes mellitus. Brasilia: Ministério da Satde, 2013.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE.
DEPARTAMENTO DE ATENCAO BASICA. Saiide mental. Brasilia: Ministério da Saude, 2013.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Atenciio psicossocial a criancas e adolescentes no SUS:
tecendo redes para garantir direitos. Ministério da Saude, Conselho Nacional do Ministério
Publico. Brasilia: Ministério da Saude, 2014.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE.
DEPARTAMENTO DE ACOES PROGRAMATICAS ESTRATEGICAS. Linha de cuidado para a
atencio integral a satide de criancas, adolescentes e suas familias em situacdo de violéncias:

orientacido para gestores e profissionais de saide. Ministério da Saude. Brasilia: Ministério da
Saude, 2010.

BRASIL. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crianga e do Adolescente.
BRASIL. Portaria N° 1.271, de 06 de junho de 2014.

Destaques da American Heart Association 2015. Atualizacao das diretrizes de RCP e ACE. Edicao
em Portugués. American Heart Association.

Destaques das atualizagdes especificas das diretrizes de 2017 da American Heart Association para
suporte basico de vida e pediatria e para adultos e qualidade da ressuscitagdo cardiopulmonar.
American Heart Association.

BRASIL. Lei n.° 8.080/1990, de 19 de setembro de 1990.

BRASIL. Lei n.° 8.142/1990, de 28 de dezembro de 1990.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Politica Nacional de Alimentacio e Nutricio. Brasilia:
Ministério da Saude, 2013.



26. CAMARA INTERMINISTERIAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL.
Estratégia Intersetorial de Prevencao e Controle da Obesidade: recomendacées para estados e
municipios. Brasilia: CAISAN, 2014.

27. CAMARA INTERMINISTERIAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL.
Estratégia Intersetorial de Prevencao e Controle da Obesidade: promovendo modos de vida e
alimentacio adequada e saudavel para a populacgio brasileira. Brasilia: CAISAN, 2014.



CARGO: ENGE,NHEIRO-AREA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: E

Conteudo programatico:

1.

2.

10.

I1.

12.

13.

14.

Projetos de Obras Civis: Elaboracao de projetos de engenharia.

Obras Civis: Quantitativos, orcamentos, composi¢do e avaliagdo de custos unitarios, planejamento
técnico, especificagdes, confeccdo de cronograma fisico-financeiro, Licitagcdes e Contratos de Obras
Publicas (Lei 8666/93).

Execucdo de Obras Civis: Andlise de Projetos, Topografia e Terraplenagem (locagdo de obras),
analise de sondagens, instalagdes provisorias, equipamentos empregados em construcdo civil,
canteiros de obras, armazenamento de material e equipamentos, diario de obra, medicdo e emissdo
de faturas.

Fiscalizagdo: Acompanhamento da execug¢do da obra conforme projetos e especificacdes de
materiais, levantamento para medi¢des, tomada de decisdes, nogdes basicas de gerenciamento de
obras: cronogramas, PERT-CPM; recebimento das obras.

Etapas construtivas de obras civis: Escavagdes, fundagoes (tipos de fundagdes e seu emprego, analise
de projeto e execucdo) métodos construtivos de estruturas (Fundagdes diretas e indiretas, pilares,
vigas, lajes, formas.), escoramento, controle tecnoldgico, alvenarias, revestimentos, Esquadrias,
Pisos, Cobertura e seu dimensionamento.

Conhecimentos especificos e controle tecnologico: Tipos de ensaios que devem ser feitos quando da
execucdo de uma obra civil, conhecer materiais de construgdo e seu emprego, tracos argamassas e
suas utilizagdes, Concreto armado; Dimensionamento, conhecimento de dosagem controle
tecnologico, Ensaios, Agregados, Ago para concreto armado. Nogdes de Estrutura de A¢o e Madeira,
Engenharia Legal.

Analise do Concreto Armado: Identificagdo de esforgos, vinculos, apoios em vigas, pilares, lajes,
trelicas, gerber) tipos de estruturas (isostatica, hiperistatica), identificagdo de deformagdes e suas

causas ¢ efeitos, bem como corregdes necessarias.

Instalagoes Prediais: Conhecimento e dimensionamento de instalagdes elétricas, hidraulicas, esgoto,
telefonica, logica, protecdo e combate a incéndio, gas, ar comprimido.

Conhecimento das normas da ABNT ligadas a Construgdo Civil.

Patologia da Construg@o Civil: Em alvenarias, revestimentos, pinturas, estruturas, etc.

Higiene e Seguranca do Trabalho: Condig¢des de trabalha na construgdo civil, Riscos Ambientais,
Avaliagdo e prevengdo aos riscos ambientais, Equipamentos de protecdo Individual (EPI),

Insalubridade e Periculosidade, ruidos (limites de tolerancia), Sinalizagdo nas obras.

Impermeabiliza¢do: Avaliagdo e emprego de produtos especializados, protegdo mecénica, isolagdo
térmica adequada, analise de custos.

Pavimentos rigidos e flexiveis: Pavimentagdo, drenagem e manuten¢do de vias.

Conhecimento de Informatica: Operac¢do de programas (Planilha eletronica, editor de texto, etc.)
Edigdo grafica em CAD: Conhecimento e operagao.

Sugestio bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracdo da prova.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

ALONSO, Urbano Rodriguez. Rebaixamento temporario de aqiiiferos. Sdo Paulo: Oficina de
Textos, 2007. 152 p.

. Exercicios de fundagoes. Sdo Paulo: Edgard Bliicher, 2000. 201 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Blocos vazados de concreto simples
para alvenaria estrutural - Requisitos. NBR 6136. Rio de Janeiro, 2016.

. Cimento portland - Determinacio do tempo de pega. NBR NM65. Rio de Janeiro, 2003.
. Projeto e execucio de obras de concreto armado: NBR 6118. Rio de Janeiro, 2014.

. Proteciio contra descargas atmosféricas Parte 1: Principios Gerais. NBR 5419-1. Rio de
Janeiro, 2015.

. Protecdo contra descargas atmosféricas Parte 2: Gerenciamento de Risco. NBR 5419-2.
Rio de Janeiro, 2015.

. Protecdo contra descargas atmosféricas Parte 3: Danos fisicos a estruturas e perigo a
vida. NBR 5419-3. Rio de Janeiro, 2015.

. Protecdo contra descargas atmosféricas Parte 4: Sistemas elétricos e eletronicos
interno na estrutura. NBR 5419-4. Rio de Janeiro, 2015.

. Concreto — Procedimento para Moldagem e cura de corpos-de-prova. NBR 5738. Rio
de Janeiro, 2015.

. Agregados — Determinacio da composicdo granulométrica. NBR NM248. Rio de
Janeiro, 2003.

. Concreto de cimento Portland — Preparo, controle e recebimento — Procedimento.
NBR12655. Rio de Janeiro, 2015.

. Execucio de Concreto Dosado na Central. NBR 7212. Rio de Janeiro, ABNT 2012.

. Programacio de sondagens de simples reconhecimento dos solos para fundacdes de
edificios: Procedimento. NBR 8036:1983.

. Solo — Sondagens de Simples Reconhecimento com SPT- Método de Ensaios: NBR
6484:2001. 2001

. Projeto e execucio de fundac¢des: NBR 6122:2010.
. Concreto — Saidas de emergéncia de edificios. NBR 9077. Rio de Janeiro, 2001.
. Revestimentos ceramicos de fachadas e paredes externas com utilizacio de argamassa

colante — Projeto, execuciio, inspecio e aceitacio — Procedimento. NBR 13755. Rio de Janeiro,
2017.

. Pecas de concreto para pavimentacio — Especificacdo. NBR 9781. Rio de Janeiro, 2013.

. Tintas para construcio civil — Execucio de pinturas em edificacées ndo industriais —
Preparacio de superficie. NBR 13245. Rio de Janeiro, 2011.

. Tintas para edificacdes ndo industriais — Terminologia. NBR 12554. Rio de Janeiro,
2013.

BRASIL. Ministério do Trabalho. Normas Regulamentadoras de Seguranga no Trabalho.
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24.
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27.

28.
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31.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

CAPUTO, Homero Pinto. Mecinica dos solos e suas aplicagdes: exercicios e problemas
resolvidos. Volume 3. 4.ed. 5. reimpr. Rio de Janeiro: LTC, 2008.

CRAIG, R. F. Mecanica dos Solos. Tradugao por Amir Kurban. 7.ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007
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DAS, Braja M. Fundamentos de engenharia geotécnica. 6. ed. Sdo Paulo: Thomson Learning,
2007. 561 p.

FALCONI, Frederico F.; et al. Fundacées: teoria e pratica. 2.ed. S0 Paulo: Pini: ABMS/ABEEF,
1998. 751 p.

FRAENKEL, Benjamin B. Engenharia rodoviaria. Rio de Janeiro: Guanabara Dois, 1980.
ISAIA, Geraldo C. (Ed.). Concreto: Ensino, Pesquisa e Realiza¢des. Sao Paulo: IBRACON 2005.
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Paulo: IBRACON 2007.
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Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1979. 104 p.
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Textos, 2003. 170 p.

METHA, P. K.; MONTEIRO, P. J. M. Concreto: Estrutura, propriedades e materiais. Sdo Paulo:
Pini, 1994.

MILITITSKY, Jarbas; CONSOLI, Nilo Cesar; SCHNAID, Fernando. Patologia das fundacées. Sao
Paulo: Oficina de Textos, 2008. 207 p. ISBN 9788586238819

NASH, Willian Arthur. Resisténcia dos materiais. Tradutor Giorgio Eugénio Oscare Giacaglia. 2*
Ed. — Sao Paulo.

PETRUCCI, Eladio G. R. Concreto de cimento Portland. 11* ed. Rio de Janeiro, editora Globo
1987.

PINTO, Carlos de Sousa. Curso basico de mecanica dos solos em 16 aulas. 3. ed. Sdo Paulo:
Oficina de Textos, 2006. 355 p.

SCHNAID, Fernando. Ensaios de campo e suas aplicacées a engenharia de fundacgdes. Sio
Paulo: Oficina de Textos, 2000. 189 p.

DE SOUZA, Vicente Custodio Moreira; RIPPER, Thomaz. Patologia, recuperacio e reforco de
estruturas de concreto. Pini, 1998.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Execucio de impermeabilizacio. NBR
9574:2008. Rio de Janeiro, 2008.

BALDAM R, COSTA L. AutoCAD 2010: utilizando totalmente. 1. Ed. Sdo Paulo, editora Erica,
2009.

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Institui normas para licitacdes e contratos da
Administraciao Publica e da outras providéncias. Legislacdo Federal. Sitio eletronico internet —
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BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Obras publicas: recomendacées basicas para a
contratacio e fiscalizacdo de obras publicas / Tribunal de Contas da Unifdo. — 3. ed. Brasilia:
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44. Thomaz, Ercio. Tecnologia, gerenciamento e qualidade na constru¢do. Sao Paulo: Ed. Pini, 2011.
45. TCPO. Tabelas de Composicao de Precos para Orcamentos. 13. ed. - Sdo Paulo: Pini, 2008.
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CARGO: MEDI,CO-AREA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: E

Conteudo programatico:

1. Agravos a saude causados por agentes fisicos, quimicos, biologicos, fatores ergonémicos e da
organizacdo do trabalho (LER/DORT). Trabalho em turno e noturno, fadiga e monotomia.
Classificagdo de Schilling. Agravos a saude relacionados ao trabalho dos diversos sistemas e
aparelhos: cardiovascular, digestivo, enddcrino, hemolinfatico, neuropsiquico, respiratdrio,
osteomuscular, tegumentar, infecciosas, urogenital, oftdlmico, otorrinolaringoldgico, saude
mental entre outros.

2. Legislagdo trabalhista: Normas Regulamentadoras.

3. Pericia médica do servidor publico federal.

4. Adicionais ocupacionais no ambito do servigo publico federal.

5. Pessoa com deficiéncia: implicagdes médico-periciais.

6. Etica Médica.

7. Atestado Médico.

8. Acdes em programas de saude. Imunizacdo ocupacional.

9. Medicina interna com base nos grandes temas, seus aspectos epidemiologicos, diagnosticos e
terapéuticos. Com abordagem em: Principais Manifestagdes e Apresentagdes das Doengas.
Medicina Regenerativa ¢ Doencas. Envelhecimento. Nutricdo e Perda de Peso. Doengas
Infecciosas. Doengas do Sistema Cardiovascular. Distarbios do Sistema Respiratorio. Medicina
Intensiva. Distarbios dos Rins e das Vias Urinarias. Distirbios do Sistema Gastrintestinal.

Distarbios Imunomediados, Inflamatérios e Reumatologicos. Endocrinologia ¢ Metabolismo.
Distarbios Neurologicos. Distirbios Associados a Exposi¢cdes Ambientais.

Sugestio bibliografica:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.

L.

ANAMT. Guia de Imunizacdo SBIm/Anamt — Medicina do trabalho. 2016-2017. Disponivel em:
http://www.anamt.org.br/site/upload arquivos/arquivos_diversos 16620161211277055475.pdf.

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Cédigo de Etica Médica. Resolugio CFM n° 1931, de
17 de setembro de 2009. Disponivel em: https://portal.cfm.org.br/images/stories/biblioteca/codigo
%20de%20etica%20medica.pdf.

MINISTERIO DA SAUDE DO BRASIL, ORGANIZACAO PAN-AMERICANA DA SAUDE NO
BRASIL. Doencas Relacionadas ao Trabalho: Manual de Procedimentos para os Servigos de
Saude. Organizado por Elizabeth Costa Dias. Colaboradores Idelberto Muniz Almeida et al. — Brasi-
lia: Ministério da Saude do Brasil, 2001. 580 p. (Série A. Normas e Manuais Técnicos; n.114) ISBN
85-334-0353-4. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/doencas_relacionadas_trabalhol.pdf.

E disponivel em: http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/doencas_relacionadas_trabalho2.pdf.

BRASIL. Decreto N° 3.298, de 20 de dezembro de 1999. Regulamenta a Lei no 7.853, de 24 de ou-
tubro de 1989, dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de Deficién-
cia, consolida as normas de protecao, e da outras providéncias.


http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/doencas_relacionadas_trabalho2.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/doencas_relacionadas_trabalho1.pdf
https://portal.cfm.org.br/images/stories/biblioteca/codigo%20de%20etica%20medica.pdf
https://portal.cfm.org.br/images/stories/biblioteca/codigo%20de%20etica%20medica.pdf
http://www.anamt.org.br/site/upload_arquivos/arquivos_diversos_16620161211277055475.pdf

10.

BRASIL. Decreto N° 5.296 de 02 de dezembro de 2004. Regulamenta as Leis nos 10.048, de 8 de
novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a promogao da acessibilida-
de das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e d4 outras providéncias.

BRASIL. Lei n° 6514, de 22 de dezembro de 1977. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/CCivil 03/LEIS/L.6514.htm.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO. Manual de Pericia
Oficial em Saude do Servidor Publico Federal. Brasilia, 3° Edi¢do, 2017.

KASPER, D. L. et al. Medicina interna de Harrison. 19. ed. Porto Alegre: AMGH, 2017. 2 v.

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Resolu¢ao CFM n° 851/2008, de 18 de agosto de 2008.
Disponivel em: http://www.portalmedico.org.br/resolucoes/cfm/2008/1851 2008.htm.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO. Orientacio Normati-
van’4, de 14 de fevereiro de 2017. Estabelece orientagdo sobre a concessdo dos adicionais de insa-
lubridade, periculosidade, irradiacdo ionizante e gratificagdo por trabalhos com raios-x ou substan-
cias radioativas, e d& outras providéncias.


http://www.portalmedico.org.br/resolucoes/cfm/2008/1851_2008.htm
http://www.planalto.gov.br/CCivil_03/LEIS/L6514.htm

CARGO: PEDA,GOGO-AREA
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

1. Avaliagdo institucional, avaliagdo externa e seus impactos na pratica educacional.
2. Concepcdes de ensino e aprendizagem.

3. Curriculo: pressupostos tedricos € metodologicos; curriculo integrado.

4. Disciplina, Indisciplina escolar, Bullyng.

5. Educagao Profissional no Brasil.

6. Gestdo educacional, organizacdo do trabalho pedagogico e Didéatica: planejamento educacional;
projeto politico pedagogico; planejamento de curso, planejamento de ensino (objetivos
educacionais, conteudos, sequéncias didaticas, métodos ou técnicas de ensino, recursos
didaticos e avaliacdo da aprendizagem).

7. Historia e Fundamentos da Educagdo Brasileira.

8. Legislagao Educacional Brasileira: Lei de Diretrizes e Bases da Educag@o Nacional n° 9.394/96;
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio e sua Resolucdo; Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio e sua Resolucdo; Diretrizes
Operacionais para o Atendimento Educacional Especializado na Educacdo Bésica, modalidade
Educacdo Especial, sua Resolugdo e a Resolugdo do Conselho Superior do Ifes n® 55/2017;
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo das Rela¢des Etnico-Raciais e para o Ensino
de Historia e Cultura Afro-Brasileira ¢ Africana e sua Resolugdo; Diretrizes Nacionais para a
Educacdo em Direitos Humanos e sua Resolucao; Lei que Institui o Programa de Combate a
Intimidacdo Sistematica (Bullying).

9. Teorias e tendéncias pedagogicas.

10. Trabalho e Educacao.

Sugestao bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que nao impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracdo da prova.

L.

BRASIL. Lei n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacio
Nacional. Brasilia, DF: 20 de dezembro de 1996. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/[.9394.htm.

KUENZER, Acacia Zeneida. Trabalho e escola: a flexibilizacao do ensino médio no contexto do
regime de acumulagio flexivel. Disponivel em: http:/www.scielo.br/pdf/es/v38n139/1678-4626-
€s-38-139-00331.pdf.

LIBANEO, José Carlos. Didatica. 2. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2013.
LUCKESI. Cipriano Carlos. Avaliacdo da aprendizagem escolar. 18. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2006.

MELLO, Guiomar Namo de. CURRICULO DA EDUCACAO BASICA NO BRASIL:
concepcoes e politicas. Setembro de 2014. Disponivel em: http://movimentopelabase.org.br/wp-
content/uploads/2015/09/guiomar_pesquisa.pdf.



http://movimentopelabase.org.br/wp-content/uploads/2015/09/guiomar_pesquisa.pdf
http://movimentopelabase.org.br/wp-content/uploads/2015/09/guiomar_pesquisa.pdf
http://www.scielo.br/pdf/es/v38n139/1678-4626-es-38-139-00331.pdf
http://www.scielo.br/pdf/es/v38n139/1678-4626-es-38-139-00331.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9394.htm

6.

10.

LIBANEO, José Carlos, OLIVEIRA, Jodo Ferreira ¢ TOSCHI, Mirza Seabra. Educacéo
Escolar: politicas, estrutura e organizacao. 10°. Ed., Sdo Paulo: Cortez, 2012.

PACHECO, Eliezer. Institutos Federais: uma revolu¢ao na Educacio profissional e tecnologica.
Sao Paulo: Moderna, 2011. Disponivel em:

https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?
fileld=8A7A83CB34572A4A01345BC3D5404120.

SAVIANI, Dermeval. Histéria das ideias pedagdgicas no Brasil. Campinas, SP: Autores
Associados, 2007.

SILVA, Ana Beatriz Barbosa. Bullying: mentes perigosas nas escolas. 2* edicdo. Sdo Paulo:
Globo, 2015.

VEIGA, Ilma Passos da. Projeto politico-pedagégico da escola: uma construgdo coletiva. In:
VEIGA, Ilma Passos da (org.). Projeto politico-pedagdgico da escola: uma construgdo possivel.
Campinas:  Papirus, 1998.  (texto  disponivel em: http://www.sinprodf.org.br/wp-
content/uploads/2014/01/PPP-segundo-Iima-Passos.pdf.



http://www.sinprodf.org.br/wp-content/uploads/2014/01/PPP-segundo-Ilma-Passos.pdf
http://www.sinprodf.org.br/wp-content/uploads/2014/01/PPP-segundo-Ilma-Passos.pdf
https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A7A83CB34572A4A01345BC3D5404120
https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A7A83CB34572A4A01345BC3D5404120

CARGO: TECN,ICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

L.

2.

A crise do paradigma dominante da ciéncia moderna.

Bullyng.

Curriculo, cultura e processos escolares.
Educagao, trabalho e sociedade.
Historia da Educacao.

Legislacdo Educacional Brasileira: Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional n°® 9.394/96;
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio e sua Resolucdo; Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e sua Resolugdo; Diretrizes
Operacionais para o Atendimento Educacional Especializado na Educacdo Bésica, modalidade
Educacdo Especial, sua Resolugdo ¢ a Resolugdo do Conselho Superior do Ifes n°® 55/2017;
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo das Relagdes Etnico-Raciais e para o Ensino
de Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana e sua Resolugdo; Diretrizes Nacionais para a
Educacdo em Direitos Humanos e sua Resolucao; Lei que Institui o Programa de Combate a
Intimidagao Sistematica (Bullying).

Processo ensino-aprendizagem e gestao pedagdgica.
Projeto politico-pedagogico e planejamento de ensino.

Teorias e tendéncias e pedagogicas.

Sugestio bibliografica:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboragdo da prova.

1.

BRASIL. Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Diretrizes e Bases da Educac¢ao Nacional.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/L.9394.htm.

DOMINGUES, Isanecide. O coordenador pedagégico e a formacgao continua do docente na
escola.l.ed. Sdo Paulo: Cortez. 2015.

LIBANEO, Jos¢ Carlos. Didatica. Sdo Paulo: Cortez, 1994.

MELLO, Guiomar Namo de. CURRICULO DA EDUCACAO BASICA NO BRASIL:
concepcoes e politicas. Setembro de 2014. Disponivel em:
http://movimentopelabase.org.br/wp-content/uploads/2015/09/guiomar_pesquisa.pdf.

MIZUKAMI, Maria da Graca Nicoletti. Ensino: as abordagens do processo. Sao Paulo: EPU,
1986.

SANTOS, Boaventura de Sousa. Um discurso sobre as ciéncias. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2010.

SILVA, Ana Beatriz Barbosa. Bullying: mentes perigosas nas escolas. 2* edi¢do. Sdo Paulo:
Globo, 2015.

SAVIANI, Dermeval. Historia das ideias pedagogicas no Brasil. Campinas, SP:Autores
Associados, 2007.


http://movimentopelabase.org.br/wp-content/uploads/2015/09/guiomar_pesquisa.pdf
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/leis/L9394.htm

9. VEIGA, Ilma Passos da. Projeto politico-pedagdgico da escola: uma construcio coletiva. In:
VEIGA, Ilma Passos da (org.). Projeto politico-pedagdgico da escola: uma construgdo possivel.
Campinas:  Papirus, 1998. (texto disponivel em: http://www.sinprodf.org.br/wp-
content/uploads/2014/01/PPP-segundo-Ilma-Passos.pdf.



http://www.sinprodf.org.br/wp-content/uploads/2014/01/PPP-segundo-Ilma-Passos.pdf
http://www.sinprodf.org.br/wp-content/uploads/2014/01/PPP-segundo-Ilma-Passos.pdf

CARGO: TECN’(')LOGO FORMACAO: REDES DE COMPUTADORES
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

L.

REDES DE COMPUTADORES: Fundamentos de redes de computadores. Modelos de
referéncia OSI e TCP/IP. Topologias e tipos de redes. Arquitetura e protocolos da familia
TCP/IP. Protocolos e Padrdes de Redes. Processamento Distribuido; Internet.

SEGURANCA DE REDES — Conceitos de seguranca. Autenticagdo de usuario. Controle de
acesso a rede e seguranga na nuvem. Criptografia simétrica e assimétrica. Assinatura e
certificacdo digital. Detecgdo e prevengdo de ataques. Sistemas de copia de seguranga.
Dispositivos e solu¢des de seguranca: Firewalls, IDS, IPS, proxies, NAT e VPN. Seguranca
em redes Wireless.

SERVICOS DE REDES — Principios de Aplicagdes de Rede. Servidores Web. DHCP. DNS.
Transferéncia de Arquivos (FTP). Servidor de Telnet, Servidor de Proxy, Gateway. Correio
eletronico. Aplicagoes P2P.

GERENCIAMENTO DE REDES - Conceitos, protocolo SNMP, MIB, agentes e gerentes.
Infraestrutura do Gerenciamento de Redes.

CONEXOES DE REDES - Estruturas Fisicas; Meios de Transmissio; Sinais; Transmissio
Analégica; Transmissdo Digital;, Dispositivos de conexdo; Redes Backbone; Ativos de
Redes; Conexdo de LANs e LANs Virtuais.

SISTEMAS OPERACIONAIS DE SERVIDORES - Conceitos, Tipos, arquitetura e
caracteristicas de sistemas operacionais de redes. Sistemas Operacionais de redes Linux e
Windows. Virtualiza¢do. Nuvem.

Sugestao bibliografica:

A relag@o a seguir apresenta sugestdes consideradas bésicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam
utilizadas para a elaboracao da prova.

1.

TANENBAUM, A. S.; WETHERALLI, D. J. Redes de Computadores. 5. ed., Pearson,
2011.

TANENBAUM, A. S.; BOS, H. Sistemas Operacionais Modernos. 4. ed., Pearson, 2016.

KUROSE, James F.; ROSS, Keith W. Redes de Computadores e a Internet: Uma
abordagem Top-down. 6. ed., Pearson, 2013.

STALLINGS, W. Criptografia e Seguranca de Redes - Principios e Praticas. 4° ed.,
Pearson, 2015.

COMER, D. E. Redes de Computadores e a Internet. 4. ed., Porto Alegre. Bookman,
2007.

FOROUZAN, B. A. Comunicac¢ao de Dados e Redes de Computadores. 4. ed., Sao Paulo.
McGraw-Hill, 2008.

FOROUZAN, B. A.; MOSHARRAF, F. Redes de Computadores: uma abordagem top-
down. Porto Alegre. AMGW, 2013.

STALLINGS, W. Redes e Sistemas de Comunicacio de Dados. Rio de Janeiro: Campus,
2005.

COMER, D. E. Interligacdo de Redes com TCP/IP. Rio de Janeiro. Elsevier, 2006.



10. MONTEIRO, M. Introdu¢do a Organiza¢io de Computadores. Rio de Janeiro: LTC,
2007.



CARGO: TECN’(')LOGO/FORMACAO: PROCESSOS GERENCIAIS
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

Contetdo programatico:

1.

10.

Administracdo Publica: Principios da Administragdo Publica. Da Administracdo Publica: Conceito;
Principios Constitucionais da Administragdo Publica; Moralidade na Administracdo Publica;
Improbidade Administrativa. Planejamento, implantagdo e gerenciamento de programas e projetos
de politicas publicas.

Teoria Neoclassica da Administragdo; tipos de organizacdo; departamentalizacdo. Modelo
burocratico de organizagdo. Teoria estruturalista da Administragao.

Planejamento e Estratégia organizacional: visdo, missdo, valores; objetivos empresariais ¢ analise
ambiental.

Administracdo de material, patrimdnio e logistica: a funcdo compras; administracdo e controle de
estoques; movimentagdo ¢ armazenagem de materiais; classificagdo e inventario fisico; logistica e
cadeia de suprimento.

Gestdo da Qualidade e Processos: Gerenciamento por processos. Ferramentas para Gestdo da
Qualidade. Gerenciamento da Rotina. Qualidade na interface compras/vendas. Qualidade em
servicos. Controle estatistico de processo. Método de controle de processo. Pratica do controle da
Qualidade.

Processo Administrativo no ambito da Administragao Publica Federal (Lei n° 9.784, de 29/01/99).

Contabilidade e Orgamento Publico: Conceito, Nog¢des Gerais, Campo de Atuagdo. Orcamento
Publico: Orgamento Anual, Ciclo Orgamentario, Exercicio Financeiro, Principios Org¢amentarios,
Créditos Adicionais. Or¢camento-Programa.

Receita Publica: Conceito, Receita Orcamentaria e Extra-or¢amentaria. Classificagdo por Categoria
Economica. Estagios da Receita. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito - Despesa Orgamentaria e
Extra-or¢amentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar ou Divida Passiva. Adiantamento ou
Suprimento de Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores. Divida Publica. Sistemas Orgamentario,
Financeiro e Patrimonial. Divida Ativa. Divida Publica. Variagcdes Patrimoniais. Balango
Orcamentario, Balango Financeiro. Balango Patrimonial. Demonstracao das Variagdes Patrimoniais.

Bens Publicos: conceito, classificagdes e inventario. Sistema Integrado de Administragdo Financeira
do Governo Federal (SIAFI): Conceito, objetivos, formas de acesso, modalidade de uso,
abrangéncia, principais documentos de entradas de dados, eventos, tabela de eventos.

Responsabilidade Fiscal: Introdugdo; Receita Corrente Liquida; disposi¢do sobre o Plano Plurianual
- PPA ¢ a Lei de Diretrizes Or¢amentaria; Lei Or¢amentaria Anual; Execucdo Or¢camentaria; Receita
Publica; Despesa Publica; Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento; Gestao Patrimonial;
Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo; Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria; Relatorio
da Gestao Fiscal. Licitacdo e Contratos Administrativos.
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