MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES 080, km 93 — Sdo Jodo de Petropolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA N° 04/2015.

SELECAO INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTA PARA ATUAR COMO APOIO
ADMINISTRATIVO NOS CURSOS VINCULADOS AO PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO
AO ENSINO TECNICO E EMPREGO (PRONATEC)

O Diretor-Gere da Institutc Federe de Educacac Ciéncie e Tecnologii dc Espiritc Santo
— Campu Santa Tere, torne publicc a abertur: de inscricde pare a sele¢cé de servidore efetivos,ati-
vos € inativos do Campu Santa Terey, € estabelec horma: relativa: a realizacd de Selecd Interna
Simplificade de Bolsista: pare atuarer comc Apoio as Atividades Administrativ dos Cursc dc Carn-
pus Santi Terese vinculado: ac Program Naciona de Acesst ac Ensinc Técnicc e Empregc — PRONA-
TEC. observade as norma: estabelecid: ne Resolucd CD/FNDE n¢ 04, de 1€ de margc de 2012 né lei
n©12.513/201’ ne resolucd CD/FNDE n¢ 31/2011 que estabelec orientagde € diretrize: par: a conce-
sac de bolsas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A present sele¢a ser: regid: por est¢ Edita e ser: executad pelc Institutc Feders de Educ
¢ac, Ciéncic € Tecnologii dc Espiritc Santc— Ifes — Campu Sant: Teres;, pot meic da Coordenacao +d
junta do PRONATEC do Ifes, Camj Santa Teresa, nome: pele Portarii GRn¢ 151¢ de 24/09/201ze
da Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e ExteltsBies, Campt Santa Tere:. Os bolsista selecic-
nado: atuard de acordo com as vagas e requisitos minimos estatbes no Anexo | do presente Ec,ital
recebendo uma bolsa de acordo com o estabeledal®psolu¢do CD/FNDE n°. 04/201As bolsa: se-
rac financiada pelc Fundc Naciona de Desenvolviment de Educaca (FNDE), de responsabilidac do
Ministéric de Educaca, durantt o periodc de oferte dc cursc.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1 Sera ofertada vaga para Apoio as AtividadesiAdtrativas, conforme disposto no Anexo | des-
te Edital.

2.2 A validade do presente edital € de 01 (um) padendo ser prorrogado por mais 01 (um) ano.

3. DAS ATRIBUICOES

3.1 Ao profissional de apoio as atividades acadé&rgcadministrativas cabe:
a) apoiar a gestdo académica e administrativa dassu
b) acompanhar e subsidiar a atuacéo dos professores;

c¢) auxiliar os professores no registro da freqiggralo desempenho académico dos estudantes no
SISTEC;

c) participar dos encontros de coordenacéo;

d) realizar a matricula dos estudantes, a emissa@ertiicados e a organizacdo de pagamentos
dos bolsistas, entre outras atividades adminigémitie de secretaria determinadas pelos
coordenadores geral e adjunto;

f) prestar apoio técnico em atividades laboratewai de campo; e



g) prestar servicos de atendimento e apoio académsipessoas com deficiéncia.

4. DAS INSCRIGOES

4.1 A inscricdo do candidato ser& gratuita e seafizeela no periodoompreendido entre 25 a 30
de novembro de 2015.

4.z As inscr¢des sedo feitas medianta entrega de envelope lacr, no Setor de Protocolo do Ies
Campu Santa Teret, contendo:

a) Ficha de Inscricdo, devidamente preenchida cor@adknexo Il (o comprovante de inscricdo
nao devera compor o contetdo do envelope, devandipeesentado separadamente);

b) Copie simplesde diplome que atend: o< requisito: minimos constante f1a tabela disposteon
Anexcl;

¢) Declaracao constando a carga horaria de aulati@bcargo de ingresso no Ifes, bem como o
tempo de servico no Ifes e no Campus atual dedotaxpedida pela Coordenacéo de Gestédo
de Pessoas, e endossada pelo Diretor-Geral, denfstiracao e/ou de Ensino. Anexo llII;

d) Termo de Compromisso, para o caso de servidoresaque dispde de carga horéria para
atuacdo que ndo coincida com sua carga horaridaregwnforme modelo constante no
Anexc IV,

e) Curriculo Lattes ou Vitae devidamente comprovad@ dieitos de pontuacdo dos critérios
elencados nitem 6.2.

4.2 No corpo do envelope deve constar a idenc¢éo do candidato por nome completo.

4.4 E vedada a inscri¢do neste processo seletigserdores lotados em outros campi, bem como de
servidores afastados ou em licenga, desde questga afastado até o inicio do curso;

4.5 O candidato que ndo apresentar a documentéac@@atoria completa ou deixar de apresenta-la
no ato da inscricdo néo sera considerado partigpinprocesso seletivo.

4.6 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricAwigbda, condicional ou com documentacao
incompleta, nem por meio de correspondéncia pdatakimile ou via Internet.

4.7 Serda eliminado do processo seletivo, sem prejias sancdes penais cabiveis, o candidato que,
em qualquer tempo:

- cometer falsidade ideol6gica com prova doental;

- utilizar-se de procedimentos ilicitosyidamente comprovados por meio eletrénico, esiatist
visual ou grafologico;

- burlar ou tentar burlar quaisquer dasmas definidas neste Edital;
- dispensar tratamento inadequado, intwoe descortés a qualquer pessoa envolvida n@ssor

- perturbar, de qualquer modo, a ordem dos thakakelativos ao processo Seletivo.

5. DA SELECAO

5.1 O processo seletivo sera conduzido Coordenacao Adjunta PRONATEC do , Campus
Santa Teresa, nome: pele Portaric GR n® 151¢ de 24/09/2013e pela Diretoria de Pesquisa, P0os-
Graduacgéo e Extensédo do Ifes, Car Santa Teresa:

a) Fase Unica: analise de curriculgusdo pontuacdo discriminada item 6.z deste Edital.

52 Para efeito de homologacgédo da inscric&oseonsiderados validos, apenas os candidatos que
atendam os requisitos minimos constantc Anexc | deste Edital.

6. DA CLASSIFICACAO
6.1 A classificagd@o do processo seletivo obedecerdein decrescente do total de pontos obtidos.
6.2 Para efeitos de classificacdo serdaaitis os critérios dispostos abaixo:



Item Descricédo Pontuacéo

Experiéncia profissional comprovada na 5 (cinco) pontos por semestre de experiéncia

1 funcéo pretendida (maximo de 30 pontos).

2 Titulagdo (Graduacgdo, Especializacdo, Medida por Titulacdo: 5, 10, 15 ou 20 pontos
Mestrado ou Doutorado) (N&o acumulaveis).

3 Tempo de servico exercido no Campus Medida por semestre de servico completo: 2

Santa Teresa (dois) pontos (maximo 20 pontos).

Tempo de servico em outra unidade
4 administrativa do Ifes ou em outra
instituicdo de ensino.

Medida por semestre de servico completo: 1
(um) ponto (méaximo 10 pontos).

Atividades registradas de gestdo Medida por atividade de gestdo: 5 (cinco)
realizadas no Campus Santa Teresa. pontos (maximo 10 pontos).

6 Atividades registradas de gestdo
realizadas em outra unidade administrativa
do Ifes ou em outra instituicdo de ensino.

Medida por atividade de gestéo: 2 (dois) pontos
(méximo 4 pontos).

6.3 Em caso de empate serdo considerados os @itdr@ixo, na seguinte ordem:
a) Maior tempo de atuacao na area;
b) Maior tempo de svico nc Campus Santa Ter¢;sa
Maior tempo de atuacdo no l.es

7. DOS RESULTADOS

7.1 O resultado da analise do curriculo serélgido no diad2 de dezembro de 20150 mural do
Campus Santa Teresa.

8. DOS RECURSOS

8.1 O Candidato que desejar interpor recurso cantesultado da etapa unica (analise de curriculo)
podera fazé-lo no did3 de dezembro de 201%lando entrada na sua solicitagcdo no setor deqmiotdo
Campus Santa Teresa por meio do preenchimentaahtég um Requerimento préprio, Anexo V e de
acordo com as instrucdes nele constantes.

8.2 O Candidato devera consultar, no Setor de Ryfatoro prédio Administrativo do Campus Santa
Teresa, quarenta e oito horas apés entrada dsoeauparecer da Comissao de Selegéo.

8.3 Em hip6tese alguma sera aceita revisdo de peoursecurso de recurso.

9. DA REMUNERACAO

9.1 Para efeitos de implantacdo da bolsa do prograntandidato habilitado devera entregar na
Coordenacdo do PRONATEC Campus Santa Tere as declaragdes conforme modelo constante nos
Anexos Il € 1V, devidamente assinadas pelos responsaveis pilasagdes.

9.2 O pagamento da bolsa (Rubr339048 — OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A PESSOAS
FISICAS) sera feito diretamente ao servidor poronaiel depdsito bancario em conta corrente.

9.3 Os profissionais de Apoio Administrativo atugni®s cursos PRONATEC do Ifes far&o jus a
uma remuneracdo equivalente a R$18,00 (dezoites)rgmr hora (60 minutos) de trabalho, em
conformidade com a carga horaria semanal neceasiad varia de acordo com o nimero de alunos.

10. DO INICIO DAS ATIVIDADES

10.1 As atividades do Apoio as Atividades Adminittas serdo iniciadas no més de fevereiro de
2016, noCampu Santa Teresa. Os horarios e dias de trabalho feasritério da Coordenacdo do
PRONATECnNc Campus Santa Teresa de acordo com a disponibildiadervido, cabendo ao bolsista
acatar integralmente essas definicbes sobre petestigamento da bolsa.



10.2 O bolsista de Apoio as Atividades Administrasivpodera ser requisitado para trabalhar de
segunda a sexta-feira a noite e aos sabados dordree

11. DOS IMPEDIMENTOS

11.1 Os bolsista selecionado atuard com carga homdiriima de 6 horas semanais e carga horaria
méaxima de 20 horas, ndo podendo haver coincid@aciaos horarios das suas atividades exercidas no
campus e, de acordo com o0 numero de alunos mattiasil

11.2 O contrato sera em carater de concessao despetndo considerado bolsista de acordo com a
Resolucdo CD/FNDE n° 04/2012, ndo gerando nenhoould empregaticio.

11.3 Nao haverad pagamentos extraordinarios, taisocdeslocamento ou compensacdes, além do
recurso destinado a bolsa para execucédo de atividad

12.  DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 A aprovacao no processo seletivo asseguranasypeexpectativa de direito & concessao da bolsa,
ficando a concretizagdo deste ato condicionadas&reéncia das disposi¢des legais pertinentes, do
interesse e conveniéncia da administracdo da Dir&gral do Campus Santa Teresa, bem como da
respectiva disponibilizacdo financeira, da rigorosdem de classificacdo e do prazo de validade do
processo seletivo.

12.2  Ainexatiddo ou irregularidade de informac@@sga que constatadas posteriormente, eliminara o
candidato do processo seletivo, declarando-se tudios os atos decorrentes de sua inscrigao.

12.3 Ainscricdo do candidato implicara o conhecitbalestas normas e 0 compromisso de cumpri-
las.

12.4  E de inteira responsabilidade do candidatappeahar a publicagéo dos resultados das etapas de
avaliacao.

12.5 Em qualquer etapa do processo seletivo, sefdiéa o candidato que utilizar meio fraudulento,
meio ilicito, proibido ou atentar contra a disaiglidurante o Processo Seletivo.

126 O afastamento do bolsista das atividades do NAHEGC Bolsa Formacdo implica o
cancelamento da sua bolsa.

12.7 Os bolsistas estaréo sujeitos a avaliacao pgitage institucional realizada pela gestédo gesal d
Programa, pelos Supervisores e Coordenadores, sensieu resultado fator determinante para a
permanéncia, podendo o Termo de Concessdo da 8mismncelado, caso a produtividade, qualidade
dos trabalhos e postura em relagdo aos colegasstdia atendendo aos critérios do Programa.

12.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Cogdtersdjunta PRONATEC e Coordenacdo de
Pesquisa, Extensado e Pds-Graduacéao do Ifes, C&aptes Teresa.

Moacyr Antonio Serafini
Diretor Geral
Port. N° 1422, de 05/09/2013
DOU 06/09/2013



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA
Rodovia ES 080, km 93 — S&o Jodo de Petropolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

ANEXO | AO EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA N° 04/2015

DAS VAGAS
CARGA "
ATIVIDADE VAGAS HORARIA REQUISITOS MINIMOS
Certificado do Ensino Médio com
Apoio as Atividades 1 8h experiéncia comprovada em instalacdo e
Administrativas. Semanais | operacdo de recursos tecnolégicos
aplicados a Educacao.




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES 080, km 93 — S&o Jodo de Petropolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

ANEXO Il AO EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA N° 04/2015

FORMULARIO DE INSCBIQAO
FICHA DE INSCRICAO

IDENTIFICAQAO PESSOAL

Nome:

N° CPF: N° Identidade: Orgéo exp.:
DADOS PROFISSIONAIS

Campus de Lotacéo:

Cargo:

Matricula Siape: Titulacéo:

Tempo de servico no Campus Santa Teresa: Tempo de servico no IFES:
DADOS DA INSCRICAO

Cargo

DISPONIBILIDADE PRONATEC

( )Matutino ( )Vespertino  ( )Noturno
ENDEREGCO PARA CORRESPONDENCIA
Rua: ‘ N°
Compl.: Bairro: ‘ CEP:
Telefone: ‘ Celular:
E-mail:

(ES), de de 2015.

Assinatura do candidato

o ______LliadolFES)
COMPROVANTE DE INSCRICAO
Professor
IDENTIFICAGAO PESSOAL
Nome:
N° CPF: N° Identidade: Orgao exp.:
(ES), de e 201b.

Responsavel Campus
(via do candidato)
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES 080, km 93 — S&o Jodo de Petropolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

ANEXO IlI- AO EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA N° 04/2015

DECLARACAO DA COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Considerando o disposto IResolu¢cd CD/FNDE n¢. 04, de 16 de marco de 2012, autorizo/ciente o
servidor , antelp do cargo de

, com cargarijnosemanal de (h) de
trabalho, neste Instituto Federal de Educacdo, ci@iée Tecnologia do Espirito Santo, Campus
, aprovado no processo de sgbaca atuar como bolsista. Declaro ainda que o
desenvolvimento de tais atividades pelo servidao, prejudicaréo a carga horaria regular de atudgéo
mesmo neste Campus.

Declaro que o(a) Servidor(a) ingressou nesta Unglib nas datas e cargos a seguir especificados:

(ES), de e 201b.

Coordenagéao de Recursos Humanos

Diretoria Geral, de Ensino e/ou de Administracéo
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INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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ANEXO IV - AO EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA N° 04/2015

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,
portador (a) do CPF n° , SIAPE n° ,
candidato (a) regularmente inscrito (a) paSELECAC INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTAS
PARA ATUAREM COMC BOLSISTA nos Cursos vinculado ao Programa Nacia®lAcesso ao
Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC, residente a

assymo o0 compromisso de, uma vez
selecionado (a), para atuar na funcdo de Apoiotasdades Administrativas, ndo comprometer minha
carga horaria de trabalho regular junto ao Ifes jiesm , em
razao da minha atuacéo junto ao PRONATEC.
Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumpitindo compromisso acima resultard em minha
exclusdo do PRONATEC e inabilitagéo dos proximaeessos desse programa.

(ES), de e 201b.

Assinatura do candidato
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INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA
Rodovia ES 080, km 93 — S&o Jodo de Petropolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

ANEXO V - AO EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA N° 04/2015

RECURSO
1) Identificacdo do candidato
Eu, , portador(a) do RG
n.c Orgéo expedidor CRI® N.° da matricula n°

e doomprovante de Inscricade Selecacinterne simplificade de bolsista para

atuarer nos curso: do Program Naciona de Acesst ac Ensinc Técnicc € Emprego(Pronate), n°
, tendo em vista o resultado do procesletivo publicado no Campus Santa Teresa, no
dia / / , apresento a Comjaffadora, recurso quanto ao resultado, conforme

especificacfes anexas.

, 2015.

Assinatura do Candidato



| - Identificacdo do candidato:

Il - Questionamento:

Il - Argumentagdo do candidato (se necessario, use 0 verso):

Para uso Exclusivo da Comisséo julgadora:

IV - Andlise do recurso:
() deferido ( ) indeferido

ASSINATURA

de 2015.
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