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TITULO V — DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS



TiTULOI
DAS FINALIDADES

Art. 12. Os Cursos de Pdés-Graduagdo destinam-se a dar cumprimento ao disposto no
Regimento Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
(Ifes) e sao regidos pela legislacdo pertinente, por este Regulamento, pelas demais normas
e orientacdes estabelecidas pela Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo (CPPG) do Ifes e por
seus Regulamentos préprios.

Art. 22. Consideram-se os Cursos de Mestrado e de Doutorado como Cursos de Pods-
Graduacgao Stricto Sensu e os Cursos de Aperfeicoamento e Especializagdo como Cursos de
Pds-Graduacdo de Formacgdo Continuada.

§12 Os Cursos de Pds-Graduacao Stricto Sensu e os Cursos de Pés-Graduacdo de Formacao
Continuada constituem niveis terminais e independentes de ensino, com qualificacdes que
conduzem a titulacdo e a certificacdo, respectivamente.

§22 Os Cursos de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada que possuem carater
extensionista deverdo seguir, além desta regulamentacao, as normas especificas da Pré-
Reitoria de Extensdo (Proex), sendo necessdria aprovacdao prévia pela Diretoria ou
Coordenadoria de Extens3ao do campus para que sejam encaminhados para aprova¢ao na
CPPG.

TiTULO Il
DAS MODALIDADES DE OFERTAS
Art. 32, Os Cursos de Pds-Graduacdo poderdo ser ofertados nas seguintes modalidades:

| - Presencial: modalidade educacional na qual a mediacdo didatico-pedagdgica nos processos
de ensino e aprendizagem ocorre com pessoal qualificado, politicas de acesso,
acompanhamento e avaliagdo compativeis, entre outros, e desenvolve atividades educativas
por estudantes e profissionais da educa¢dao que estejam no mesmo espaco- tempo, sendo
possivel a utilizacdo de meios e tecnologias de informagao e comunicagao;ou

Il - A Distancia: modalidade educacional na qual a mediacdao didatico-pedagdgica nos
processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizacdo de meios e tecnologias de
informagdao e comunicagao, pessoal qualificado, politicas de acesso, acompanhamento e
avaliacdo compativeis, entre outros, e desenvolve atividades educativas por estudantes e
profissionais da educacdo que estejam em lugares e tempos diversos.

§ 12 Os cursos na modalidade presencial poderdo prever parte da carga horaria na modalidade
a distancia desde que respeitadas as legislacdes vigentes do Ministério da Educacdo (MEC), as
normas internas do Ifes e que esteja evidenciada em seus Projetos/Propostas de Curso
(Projetos Pedagdgicos de Cursos - PPCs ou Avaliacdo de Proposta de Curso Novo - APCNs) e
Regulamentos Internos dos Cursos/Programas.

§ 22 A carga hordaria a distancia, a que se refere o paragrafo anterior, para os Cursos/Programas
Stricto Sensu presenciais, deverd estar de acordo com as normas estabelecidas pela
Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal (CAPES) e seus respectivos documentos de Area,
sendo desenvolvida por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA - utilizado pelo Ifes.



§ 32 A carga hordria a distancia a que se refere o §12, para os Cursos de Formagao Continuada
presenciais, podera ser de até 40% (quarenta por cento) da carga horaria total do curso e
desenvolvida por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem utilizado pelo Ifes.

§ 42 Na oferta de Cursos/Programas Stricto Sensu na modalidade a distancia, conforme dispde
a Portaria MEC 90/2019 e suas alteracBes, devem ser obrigatoriamente realizados de forma
presencial:

| - estagios obrigatdrios, semindrios integrativos, praticas profissionais e avaliages
presenciais, em conformidade com o projeto pedagdgico e previstos nos respectivos
regulamentos;

Il - pesquisas de campo, quando se aplicar; e

Il - atividades relacionadas a laboratérios, quando se aplicar.

§ 52 As atividades presenciais previstas nas APCNs dos Cursos de Pés-Graduacdo Stricto Sensu
poderdo ser realizadas na sede da Unidade Administrativa (UA) ofertante, em ambiente
profissional ou em polos de educacgao a distancia, que deverdo ser regularmente constituidos
e deverdo acompanhar a proposta, atendendo aos requisitos da organizacao da pesquisa
adotada pela instituicao.

§ 62 Os Cursos de Pds-Graduacdo Especializacdo na modalidade a Distancia deverdo prever a
realizacdo de atividade(s) presencial(ais). A(s) atividade(s), como tutoria, avaliacdo, estagio,
pratica profissional e de laboratério e defesa de trabalhos, prevista(s) nos PPCs serd(do)
realizada(s) na sede da Unidade Administrativa (UA) ofertante, em ambiente profissional ou
em polos de educagdo a distancia (EaD), conforme estabelecido pelas diretrizes e normas para
a oferta dos Cursos de Pds-Graduagao.

§ 72 Os Cursos de Pdés-Graduacgao Especializacdao, excepcionalmente, poderdo ser ofertados
integralmente a distancia desde que seja fundamentado e justificado em seu PPC a nao
possibilidade ou necessidade de atividade presencial. Neste caso, estes cursos deverao ser
supervisionados e apresentarem avaliacao especifica a Diretoria de Pds-Graduacao da UA
ofertante, conforme diretrizes da Diretoria de Pds-Graduacdo (DPG) da Prd-Reitoria de
Pesquisa e Pés-Graduacao do Ifes (PRPPG).

§ 82 Deverao ser garantidas formas de registros que comprovem a realizagao das atividades
com acompanhamento do docente responsdvel, sejam nos momentos presenciais ou a
distancia.
TITULO 1I
DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU E SEUS CURSOS
Capitulo |
Da Natureza e Objetivos

Art. 42. Constituem Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu os Cursos de Mestrado e
Doutorado regulares (académicos ou profissionais), pertencentes ao Sistema Nacional de Pds-
Graduacdo, avaliados pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(Capes), submetidos a deliberacdo e homologacdo pelo Ministério da Educacdo (MEC).

§ 12 Os Cursos de Mestrado e Doutorado sdo orientados ao desenvolvimento da producdo
intelectual, no ambito académico, profissional e cientifico, comprometida com o avanco do



conhecimento e de suas interfaces com o bem econémico, a cultura, a inclusdo social, o
desenvolvimento regional e o bem-estar da sociedade.

§ 22 Os cursos a que se refere o pardgrafo anterior se diferenciam pela duragdo, complexidade,
aprofundamento e natureza do trabalho de conclusao e podem ser organizados pelas
instituicoes sob a modalidade de cursos profissionais, conforme legislacdo especifica.

§ 32 Os Cursos de Mestrado e Doutorado deverdo respeitar os critérios de qualidade
estabelecidos pela CAPES, de acordo com as orientacdes de cada Area de Conhecimento,
objetivando a formacdo por meio da pesquisa, voltada ao desenvolvimento, a aplicacdo e a
divulgacdo do conhecimento e/ou produtos/processos/servigos de tendéncia inovadora e de
insercdo social.

Capitulo I
Da Organizagao Administrativa

Art. 52. Os Cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu, instituidos no dmbito das Unidades
Administrativas (UAs) do Ifes, deverao estar articulados ao(s) eixo(s) tecnolégico(s) e area(s)
de conhecimento dos cursos ofertados no Ifes.

Paragrafo Unico. Poderdo ocorrer ofertas ndo necessariamente articuladas a cursos de
graduacdo e/ou técnico, desde que devidamente justificadas.

Art. 62. A Camara de Pesquisa e Pés-Graduacdo (CPPG) poderd autorizar o funcionamento de
Programas e Cursos de Pdés-Graduagdo em associa¢do entre duas ou mais UAs, com outras
instituicdes, nacionais ou estrangeiras, mediante convénio aprovado e homologado pelos
drgaos competentes das Instituicdes envolvidas, quando for o caso.

Pardgrafo Unico. No caso de associacdes entre duas ou mais UAs deve constar no Regulamento
préoprio e na solicitagdo de autorizagdo do Programa/Curso, qual delas respondera
administrativamente pelo curso, admitindo-se a alternancia.

Art. 72. Cada Programa de Pds-Graduacao serd subordinado administrativamente a Diretoria
de Pesquisa e Pés-Graduacdo (DPPG) da UA onde estd sediado ou outro érgdo que venha a
substitui-la, caso essa ndo exista, e a Camara de Pesquisa e Pds-Graduacao do Ifes, aos quais
cabera, além do estabelecido em seus regulamentos préprios, zelar pelo cumprimento deste
Regulamento de Organiza¢do Didatica (ROD).

Art. 82. Cada Programa de Pés-Graduacdo deverd constituir um Colegiado, composto por
docentes permanentes e por representacdo discente de acordo com o Regulamento Interno
do Programa, sendo presidido pelo seu coordenador.

Art. 92. A APCN de Curso de Pds-Graduacdo Stricto Sensu sera elaborada segundo critérios e
procedimentos estabelecidos pela CAPES e por uma comissdo instituida pela DPPG da UA que
sediard o programa.

Art. 10. O Regulamento do Programa de Pds-Graduacdo Stricto Sensu deve estabelecer, no
minimo:

| - organizacdo administrativa e académica;

Il - modalidade de oferta (EaD ou Presencial), bem como carga horaria a distancia de cada
componente curricular;

[l - critérios para credenciamento, recredenciamento e descredenciamento dos docentes no
programa;



IV - forma de composi¢do e competéncia do Colegiado;

V - tempo de mandato, forma de eleicdo e competéncia do Coordenador do Programa;

VI - critérios para aproveitamento de estudos e disciplinas, considerando o limite maximode
carga horaria e prazos para esse aproveitamento;

VII - critérios para trancamento do curso;

VIII - critérios para admissdo, matricula, acréscimo, substituicdo e cancelamento de matricula
em disciplinas ou atividades;

IX - critérios para avaliagdo do rendimento (ou aproveitamento) em cada componente
curricular, em consonancia com o Art. 24, §12 deste Regulamento;

X - critérios para permanéncia e conclusdo de curso;

XI - critérios para defesa de trabalhos finais de curso (TFC) em coeréncia com o estabelecido
pelos documentos de cada area de avaliagao da CAPES, contendo pelo menos:

a) carga horaria minima de atividades académicas e prazos maximos para a obtencdo do
titulo;

b) proficiéncia ou suficiéncia nas linguas estrangeiras exigidas, quando for o caso;

c) prazos maximos para a entrega e defesa;

d) requisitos minimos para defesa e composicao da banca examinadora;

e) outros requisitos, como os procedimentos para a realizacdo de exame de qualificacdo, de
defesa de projeto de pesquisa, de defesa do trabalho final de curso ou outras exigéncias
académicas, devendo, nesses casos, explicitar os procedimentos para sua realizacdo e
avaliagao.

XIl - critérios para orientacdo, competéncias e substituicao de orientador;

XIIl - organizagdo curricular;

XIV - regras proprias de estagio, quando for o caso;

XV - regime académico dos cursos oferecidos e outras regras pertinentes;

XVI - regime especial de atendimento domiciliar;

XVII - estratégias para ac¢Oes afirmativas em consondncia com a legislacdo vigente,
as normativas do MEC e as regulamentacdes internas do Ifes.

Pardgrafo Unico - Para Programas a distancia devera ser observada a legislacdo vigente que
trata da modalidade bem como devera ser solicitado parecer ao Centro de Referéncia em
Formacdo e em Educacdo a Distancia (Cefor) do Ifes.

Art. 11. Os Cursos de Pds-Graduagao Stricto Sensu deverao ser cadastrados no Sistema
Académico do Ifes.

Capitulo I
Do Corpo Docente

Art. 12. O Corpo Docente permanente deverd ser composto majoritariamente por docentes do
Ifes, obedecidas as exigéncias expressas pela Coordenacdo de Aperfeicoamento do Pessoal de
Nivel Superior (Capes).

Pardgrafo Unico. Os docentes com atividades de ensino nos Cursos de Pds-Graduacdo deverao
computar a carga horaria no Plano Individual de Trabalho conforme disposi¢cdes da Resolugdo
ConSup 103/2022 e suas atualizagdes.

Art. 13. Os Programas de Pds-Graduacdo poderdo contar com a eventual participacdo ou por
prazo limitado, de docentes visitantes e docentes colaboradores .



Art. 14. A titulacdo do corpo docente, em nivel de mestrado ou doutorado, para fins de
atuacdo em Cursos de Pés-Graduagao no ambito do Ifes devera ter sido obtida em um curso
recomendado ou reconhecido pela Capes e credenciado pelo Conselho Nacional de Educagao
(CNE/MEC) ou, quando o titulo for obtido em institui¢do estrangeira, devidamente revalidado
no Brasil por uma instituicdo autorizada pela Capes e pelo CNE.

Pardgrafo Unico. Os docentes portadores de diplomas obtidos em instituicdes estrangeiras,
sem revalidacdo, poderdo atuar desde que estejam vinculados a instituicdes, também
estrangeiras, que contenham termos de cooperagao com o Ifes.

Capitulo IV
Da Autorizagao para submissao a Capes e para funcionamento

Art. 15. A autorizacdo para submissdao de propostas de Programas de Pds-Graduacao Stricto
Sensu a Capes deverd, além de obedecer a legislacdo pertinente, ser solicitada para a Pro6-
reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo (PRPPG) por meio da Diretoria de Pds-Graduacgao.

Pardgrafo Unico. A proposta deverd ser construida em parceria com a PRPPG e devera ser
homologada pelo Prd-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduacgao do Ifes para, posteriormente, ser
encaminhada a Capes.

Art. 16. O pedido de autorizagcdo para a submissdo de proposta de Programa de Pés-
Graduagdo, assim como para a criagdao de novo curso no ambito de Programa ja existente,
devera ser feito pela DPPG do campus e conter os seguintes elementos:

| - portaria de designacao da comissdo de elaborac¢ao da proposta;

Il - estudo da viabilidade de implantacao do Programa ou novo curso na UA, contendo
numero de vagas, recursos humanos demandados e infraestrutura necessaria;

Il - ata de aprovacdo do Conselho de Gestdo e anuéncia do diretor-geral da UA.

Art. 17. O pedido de autorizacdo para funcionamento de Programas de Pds-Graduacao Stricto
Sensu no Ifes, apds recomendacao pela Capes, devera ser aprovado pela Camara de Pesquisa
e Pés-Graduacgdo, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Pds-Graduacgdo e Extensdo (Cepe/Ifes)
e homologado pelo Conselho Superior do Ifes (ConSup/Ifes).

§ 12 O pedido de autorizacdo a que se refere o caput deverd conter a documentagao da APCN
enviada a Capes, inclusive o Regulamento do Programa.

§ 29 As mudancas realizadas no regulamento, ja aprovado pela CPPG, deverdo ser submetidas
para aprovacao pela Camara antes de ser encaminhado ao Cepe.

Art. 18. Apds a autorizacdo para funcionamento, o Programa devera criar o sitio de acordo
com as normativas internas do Ifes e dos documentos de cada area da Capes a que o Programa
estd vinculado.

Capitulo V
Do Regime Académico
Secao |
Da Admissao e Matricula

Art. 19. Poderdo candidatar-se a Cursos de Programas Stricto Sensu aqueles que tenham
concluido curso superior devidamente reconhecido ou validado pelos érgaos competentes do
MEC ou pela Capes.



Paragrafo Unico. Serdo aceitos como comprovacgao de conclusdo de curso superior diploma,
certificado de colagdo de grau ou declaragdo de conclusdo de curso, devidamente
reconhecidos ou validados pelo MEC.

Art. 20. A matricula é o ato de insercao do candidato ao Programa de Pds-Graduacao.

§ 12 O candidato selecionado para um Curso de Pds-Graduacdo Stricto Sensu devers,
obrigatoriamente, efetivar a matricula no primeiro periodo letivo regular, apds a selecdo, caso
contrario perdera o direito de ingresso.

§ 22 A matricula sera realizada pela Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) da UA onde
o curso é ofertado.

§ 32 O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (Napne) devera ser
informado da matricula de discentes com necessidades educacionais especificas.

§ 42 Ndo serd autorizada a matricula simultdnea em mais de um Curso de Pds-Graduacgao
Stricto Sensu do Ifes.

§ 59 Serdo permitidas matriculas de portadores de diploma de nivel superior ou declaracdo de
conclusdao de curso sem revalidagdo nos casos em que haja acordos de cooperagao
estabelecidos entre o Ifes e a Instituicdo emissora do diploma, ou outros termos equivalentes.

Art. 21. Podem ser admitidos para matriculas em disciplinas isoladas, na condi¢do de
discentes e alunos especiais, os candidatos que atendam as exigéncias do regulamento de
cada programa.

§ 12 Considera-se como aluno especial o discente matriculado como aluno nao regular, em
disciplina ofertada no curso de mestrado ou doutorado.

§ 29 A matricula a que se refere o caput serd realizada pela CRA da UA onde o curso é ofertado.

Art. 22. O periodo de trancamento de matricula, definido no regulamento do programa, nao
sera contado para efeito do prazo maximo fixado para a integralizacdo do curso de Pds-
Graduacao.
Secao ll
Da Estrutura Curricular e Das Disciplinas

Art. 23. A estrutura curricular do curso devera estar de acordo com o que foi aprovado na APCN
junto a Capes.

§ 12 Alteracbes dos componentes curriculares dos cursos deverdao ser aprovadas pelo
respectivo Colegiado do Programa de Pds-Graduacdo e informadas a DPPG ou drgdo
equivalente da UA e a Capes.

§ 22 Alteracdes no regulamento do Programa de Pds-Graduacdo deverdo ser aprovadas pelo
respectivo Colegiado, com a ciéncia da DPPG ou 6rgdo equivalente da UA, e, posteriormente,
encaminhadas para aprovacdo pela CPPG e Cepe do Ifes.

§ 32 As alteracdes no regulamento do programa, apds aprovacdo nas instancias do Ifes,
deverdo ser formalmente comunicadas aos docentes e discentes do(s) curso(s).

Secao lll

Da Avaliacdo nos Componentes Curriculares e do Rendimento
Académico



Art. 24. O processo avaliativo de cada componente curricular sera realizado pelo docente
responsavel e expresso mediante os critérios estabelecidos em regulamento proéprio de cada
Programa, respeitando-se as orientagdes deste ROD.

§ 192 Serdo considerados aprovados em cada componente curricular os discentes avaliados
com média igual ou superior a 60 pontos (em uma escala de 0 a 100 pontos) e com o minimo
de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.

§ 22 A frequéncia dos discentes de cursos ofertados na modalidade de educacdo a distancia
seguird critérios que deverao ser explicitados nos regulamentos internos dos programas,
utilizando parametros nao baseados em percentuais.

§ 32 Os conteudos, métodos, técnicas, recursos educativos e processos de avaliacdo devem
ser adequados aos discentes com necessidades educacionais especificas.

Secdo IV
Do Estagio Profissional Supervisionado

Art. 25. O estagio profissional supervisionado deve estar de acordo com as diretrizes e normas
para Cursos de Pds-Graduacgdo, com a Lei Federal n° 11.788/2008 (Lei de Estagio), com as
Resolu¢des do CNE/CP n2 1/2021 e do Conselho Superior (CS) Ifes n2 58/2018 e suas
atualizagOes.

Paragrafo Unico. Os estagidrios com necessidades especificas terdo direito a servigos de apoio
de profissionais da drea de educacado especial, conforme a Lei de Estagio, as Resolugdes do CS
Ifes 34/2017 e 55/2017 e suas atualizagdes.

Art. 26. O percurso formativo previsto para o curso devera, obrigatoriamente, informar se
havera ou ndo a oferta de estagio. Havendo a oferta, devera conter os seguintes tépicos:

| - apresentacgado: definicdo do estagio, seus objetivos e relevancia;
Il - descrigcdo do tipo de estagio adotado pelo curso, a saber:

a) Estagio Ndo Obrigatério: nos cursos em que se aplica esta modalidade, indicar quais os
pré-requisitos para que seja realizado, qual a carga hordria minima e/ou maxima que sera
permitida.

b) Estagio Obrigatério: nos cursos em que se aplica esta modalidade, indicar quais os pré-
requisitos para que seja realizado, qual a carga hordria minima obrigatéria e como sera
acompanhado.

Il - partes envolvidas e formalizacdo do estdgio: indicar os envolvidos no processo de estagio
que deverd, independente do tipo (obrigatério ou ndo obrigatdrio), passar por quatro etapas:
planejamento, execucdao, acompanhamento e avaliacdo, conforme Resolucdo doConselho
Superior n2 58/2018 e suas atualizagdes.
Secao V
Do Programa de Estagio Docente
Art. 27. Os discentes dos Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu do Ifes poderdo participar

do Programa de Estagio Docente (PED), previsto no ambito da Pds-Graduac¢do, de acordo com
resolucdo especifica da instituicao.

Art 28. O PED tem por objetivo aperfeicoar, para o exercicio da docéncia, os discentes da Pds-



Graduacao do Ifes que queiram, de forma remunerada ou voluntdria, participar do Programa.

Paragrafo Unico. A preparagao para o exercicio da docéncia, por meio de atividades definidas
em normativa propria, podera ocorrer junto aos componentes curriculares dos Cursos
Técnicos, da Graduacdo e da Pds-Graduagao Especializacdo do Ifes, sob a orientacdo e
responsabilidade de um docente da Instituicdo, portador do titulo de doutor.

Secao VI
Da Concessao dos Graus de Doutor e Mestre

Art. 29. O grau de mestre ou doutor sera concedido aos discentes que atenderem todas as
exigéncias deste ROD e do Regulamento interno do Programa.

Art. 30. O discente deverd enviar o TFC ao Repositdrio Institucional do Ifes (RI), sob a
supervisdo e com a anuéncia do orientador, bem como o Termo de Autorizacdo para
Publicacao, de acordo com a regulamentacdo institucional.

§ 19 O TFC devera ser produzido conforme as diretrizes do Programa e as Normas para
Apresentacdo de Trabalhos Académicos e Cientificos do Ifes, sendo de responsabilidade do
discente e de seu orientador essa verificagao.

§ 22 O TFC que contenha informagdes sigilosas deve estar em consonancia com as
regulamentacgdes internas do Ifes.

§ 32 A natureza e o formato do TFC, seja tese, dissertagdo, produtos
educacionais/tecnoldgicos, entre outros, serdo definidos pelos respectivos Regulamentos dos
Programas, de acordo com as orienta¢des da drea de conhecimento e a finalidade do curso.

§ 49 Os direitos autorais da primeira edi¢cdo dos produtos oriundos dos TFCs realizados em
Programas de Pds-Graduacgao sao de propriedade intelectual compartilhada com o Ifes.

§ 52 Os autores e co-autores de produtos educacionais/tecnoldgicos desenvolvidos no dmbito
da Pés-Graduacdo que forem passiveis de protecdo como ativos de propriedade intelectual
deverdo procurar a Agéncia de Inovacao do Ifes (Agifes) para fins de realizacdo dos tramites
processuais para depdsitos e/ou registros.

Art. 31. Sdo condicOes para expedicdo do diploma a entrega dos seguintes documentos a
Coordenadoria de Registros Académicos da UA:

| - comprovantes de quitacdo das obrigacdes (nada consta), emitido pela Biblioteca, em
nome do concluinte;

Il - declaracdo emitida pelo Programa de que o discente cumpriu todas as exigéncias
regulamentares do Ifes e do Programa;

Il - ata de aprovacdo do Trabalho Final de Curso, acompanhada de documentos adicionais
gue contenham outras informac¢des necessarias;

IV - comprovante de quitacdo das obrigacGes (nada consta) relacionadas a estagio curricular,
se for o caso, emitido pela Coordenadoria de Relag¢des Institucionais e Extensdao Comunitdria
(REC) ou setor equivalente, em nome do concluinte;

V - demais documentos exigidos pela CRA da unidade.

Paragrafo Unico. Devera ser incluida a entrega do diploma de Ensino Superior no caso do
discente ter apresentado declaracado de conclusdo de curso no ato da matricula.

Art. 32. Todo diploma expedido devera ser acompanhado do respectivo histérico escolar final,
no qual constara, obrigatoriamente:
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| - relagdo dos componentes curriculares, nome e qualificagdo dos docentes responsaveis,
carga hordria e notas obtidas;

Il - periodo em que o curso foi ministrado, localidade da UA em que o curso esta vinculadoe
carga horaria total;

[l - perfil profissional de conclusao;

IV - as horas de realizacdo de estagio profissional supervisionado, quando for o caso;

V - referéncias as normas que amparam o curso, a expedicdo do diploma e ao numero da
portaria de autorizacdo de funcionamento;

VI - titulo do trabalho final de curso e sua avaliagao;

VII - declaragdo de cumprimento de todas as disposi¢cGes da Resolucdo CNE/CES n2 7, de
11/12/2017, ou legislacdo que venha a substitui-la.

TITULO IV
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO DE FORMAGAO CONTINUADA
Capitulo |
Da Natureza, dos Objetivos e da Organizagcdao Académica

Art. 33. Os Cursos de Pds-Graduagao de Formacdo Continuada visam a complementacado e a
ampliacdo do nivel de conhecimento tedrico-pratico em determinado dominio do saber.
Conforme sua natureza e objetivo sdo classificados em uma das categorias seguintes:

| - Especializacdo: Os cursos de Especializacdo ddo oportunidade ao graduado de se
especializar em uma drea especifica, podendo ser uma area diretamente ligada a primeira
graduagdao ou nao, com carga horaria minima de 360 horas e contendo disciplinas ou
atividades de aprendizagem com efetiva interacao no processo educacional. Ao finalizar o
curso, o discente obterd o certificado de conclusao.

Il - Aperfeicoamento: Os Cursos de Aperfeicoamento visam a melhoria de desempenho numa
especifica ocupacdo, a fim de atender as exigéncias do contexto em que esta se insere. O
curso de aperfeicoamento oferecido “apds a graduacdo” pode ocupar-se de campos
especificos da atividade profissional, inclusive a docente, com carga hordria minima de 180
horas, conferindo certificado de conclusao.

Pardgrafo Unico - Os cursos a que se refere o caput sdo abertos a candidatos diplomados em
cursos de graduacdo e que atendam as exigéncias da instituicao ofertante.

Art. 34. Os Cursos de Pdés-Graduacdao de Formacdo Continuada deverdo ter carga hordria
minima de 360 (trezentas e sessenta) horas para Especializacdo e 180 (cento e oitenta) horas
para Aperfeicoamento.

§ 12 Se houver legislacao especifica definindo a carga hordria minima para uma determinada
area, esta devera ser utilizada em lugar da definida no caput deste artigo.

§ 22 A carga hordria de 360 horas dos Cursos de Pés-Graduacdao em nivel de Especializacdo
poderd contemplar disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interacdo no
processo educacional, inclusive o Trabalho Final de Curso - TFC.

§ 32 Os Cursos de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada em nivel de Especializacdo
poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas, devendo ser concluidos no prazo maximo
de até 24 (vinte e quatro) meses, ndo havendo a possibilidade de prorrogacdo desse prazo.
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§ 42 Poderdo ser permitidos prazos superiores a 24 (vinte e quatro) meses, no caso de Cursos
de Pds-Graduagao de Formagao Continuada Especializagdo, em que a carga hordria minima
exigida por legislacao especifica seja superior a 360 horas.

§ 52 Os Cursos de Pds-Graduacado de Formacdo Continuada de Especializacdo voltados para a
qualificacdo docente deverdo dedicar parte da carga horaria em disciplinas de formacao
didatico-pedagdgica, devidamente especificadas na estrutura curricular, de acordo com a
legislacao especifica.

Art. 35. Os Cursos de Pdés-Graduagao de Formagdo Continuada deverao estar articulados a
cursos de graduagdo e/ou cursos técnicos do Ifes da UA ofertante.

Pardgrafo uUnico. Poderdo ocorrer ofertas ndo necessariamente articuladas a cursos de
graduacdo e/ou cursos técnicos, desde que devidamente justificadas.

Art. 36. A Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo (CPPG) do Ifes poderd autorizar o
funcionamento de Cursos de Pés-Graduacdo de Formagdo Continuada em associacdo entre
duas ou mais UAs ou com outras instituicdes, nacionais ou estrangeiras, mediante convénio
aprovado pelos 6rgaos competentes das Instituicdes envolvidas.

Pardgrafo Unico. No caso de associacdes entre duas ou mais UAs deve constar no Projeto
Pedagédgico do Curso e no Regulamento qual delas respondera administrativamente pelo
curso, admitindo-se a alternancia.

Art. 37. Cada curso de Pés-Graduacdo de Formacdo Continuada serd subordinado
administrativamente a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduag¢do da UA onde esta sediado ou
outro érgdo que venha a substitui-la, caso esta nao exista.

Art. 38. Os Cursos de Pés-Graduagao de Especializagao deverdo constituir um Colegiado,
composto por docentes do curso, por representacdo discente e de acordo com o
Regulamento do Curso, sendo presidido pelo seu coordenador.

Paragrafo Unico. O assessor pedagdgico ou outro representante do setor pedagdgico podera
compor o Colegiado do Curso.

Art. 39. O Projeto Pedagdgico do Curso de Pds-Graduagdo de Formacgao Continuada deve
estabelecer, no minimo:

| - nome do curso, tipo de curso (Aperfeicoamento ou Especializacdo), tipo de oferta (continua
ou Unica), modalidade de oferta (presencial ou a distancia) e nome do coordenador indicando
sua area de formacao, link do curriculo Lattes, vinculo com a instituicdo, horas semanais de
dedicacdo ao curso e resumo do curriculo;

Il - descricdo da infraestrutura disponivel para funcionamento do curso;

Il - caracterizacdo da proposta contendo contextualizacdo institucional e regional,
justificativa, histérico do curso, relagcdes com cursos de graduacdo e técnicos ofertadospelo
Ifes ou justificativa quando ndo houver, publico-alvo, objetivos e perfil do egresso;

IV - parametros para a verificacdo da frequéncia do discente de acordo com a modalidade do
curso (presencial ou a distancia);

V - periodo de realizacdo do curso e numero de vagas;

VI - instituicOes participantes;

VIl - estrutura curricular com carga horaria e docentes responsaveis;

VIII - planos de ensino das disciplinas ou atividades de aprendizagem contendo identificacao,
objetivos, ementa, conteudos, metodologia, avaliagdo da aprendizagem, bibliografia geral
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e complementar (privilegiando o catdlogo do acervo da biblioteca do campus no qual o curso
estd inserido e outras fontes de facil acesso como, por exemplo, artigos cientificos e ebooks)
e docentes responsaveis;

IX - regras préprias de estagio, quando for o caso;

X - corpo docente, indicando: titulagao, condicdo de atividade (ativo, aposentado, licenciado),
horas de dedicagdo na instituicao e ao curso; resumo do curriculo lattes e link da plataforma
para acesso ao curriculo completo; UA de lotagdo, no caso de docentes do quadro do Ifes, ou
instituicdo com a qual mantém seu principal vinculo profissional, quando externo ao quadro
do Ifes;

Xl - informacdo, quando houver, sobre fontes de recursos orcamentdrios e outras receitas,
oriundas de taxas escolares, convénios, acordos, contratos ou outras origens;

Xll - plano de aplicacdo financeira de acordo com a legislacdo vigente sobre gestdo
orgamentdria, no caso de cursos em convénio;

Xl - previsdo de a¢Oes de acessibilidade aos discentes com necessidades especificas, de
acordo com a legislagdo vigente e normas institucionais;

XIV - descricdo das agdes afirmativas a serem adotadas no curso relacionadas ao ingresso, a
permanéncia e ao éxito, de acordo com legislacdo vigente e normas institucionais.

Art. 40. O Regulamento do Curso de Pés-Graduacdo de Especializacdo deve estabelecer, no
minimo:

| - introdugdo e objetivos;

Il - organiza¢do administrativa e académica;

[l - informagdes do curso (tipo de curso, modalidade de oferta, regime académico, carga
horaria, duracdo do curso);

IV - informacgdes do corpo docente (composicdo, critérios de credenciamento para servidores
do Ifes e para docentes externos a instituicdo, percentual minimo de mestrese doutores,
critérios para avaliacdo do corpo docente);

V - informacdes do colegiado (forma de composicdo e competéncia do Colegiado);

VI - informacgdes da coordenacdo (atribuicdes do coordenador do curso);

VIl - critérios para aproveitamento de estudos e disciplinas, considerando o limite maximo
de carga horaria e prazos para esse aproveitamento;

VIII - critérios para admissdo e matricula;

IX - critérios para avaliacdo do rendimento em cada componente curricular;

X - critérios para permanéncia e conclusdo do curso;

XI - critérios para defesa de trabalho final de curso, composicdo das bancas, definicdo dos
procedimentos para as mesmas, inclusive, para os casos em que o trabalho tenha informacées
sigilosas, de acordo com o projeto do curso, se for o caso;

XII - critérios para orientacdo e coorientacao (se for o caso), atribuicOes e troca de orientador;
XIII - estrutura curricular, vinculando docentes responsaveis;

XIV - regime especial de atendimento domiciliar;

XV - estratégias para a¢Oes afirmativas a serem adotadas no curso relacionadas ao ingresso,a
permanéncia e ao éxito, de acordo com legislacdo vigente e normas institucionais;

XVI - previsdao de reserva de vagas no processo seletivo de ingresso para discentes conforme
publico-alvo e percentual estabelecidos nas normas institucionais.
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Capitulo I
Do Corpo Docente e Administrativo

Art. 41. O Corpo Docente deverd ser composto majoritariamente por docentes do Ifes,
obedecidas as exigéncias expressas neste Regulamento.

§ 12 Os docentes com atividades de ensino nos Cursos de Pés-Graduacao deverdao computar
a carga hordria no Plano Individual de Trabalho conforme disposicdes da Resolugdo ConSup
103/2022 e suas atualizagdes.

§ 22 O Corpo Docente de Cursos de Pds-Graduagdo em nivel de Especializagao devera ser
composto por docentes com titulagdo minima de especialista e, pelo menos, 30% (trinta por
cento) de mestres e/ou doutores.

§ 32 Profissionais externos ao quadro de docentes do Ifes, portadores de titulacdo compativel
e experiéncia reconhecida na d4rea, poderdo participar do corpo docente do curso de
Especializacdo nos seguintes casos:

| - ser docente em instituicdo publica com vinculo de dedicacdo exclusiva e ser autorizadopor
essa instituicao para atuar no curso;

Il - ser bolsista de projetos institucionais e/ou programas de fomento com perfil compativel
com a atuagao no curso;

[l - participar como docente voluntdrio do Ifes;

IV - possuir vinculo com a instituicdo que tenha firmado termo de convénio ou cooperacao
técnica com o Ifes.

§ 42 A composicao do corpo docente prevista no projeto do curso ndo podera ser modificada
a ndo ser em casos especiais, aprovados pelo Colegiado e justificados no relatério final do
curso.

§ 52 A modificacdo e/ou nova composicdo a que se refere o paragrafo anterior devera ser
comunicada a Diretoria de Pés-graduacdo da PRPPG (via endereco eletronico) imediatamente
apos a aprovacao pelo Colegiado.

§ 62 O Coordenador do Curso deve ser docente do Ifes em regime de dedicacdo exclusiva,
podendo, em casos excepcionais, a Camara de Pesquisa e Pds-Graduag¢dao autorizar
coordenadores que sejam técnicos administrativos em educacao do Ifes.

§ 72 No caso de Cursos de Pds-Graduacgao de Formacgdo Continuada financiados com recursos
externos ao Ifes, os servidores que atuarem como docentes ou em outros servicos de apoio
ao curso, desde que atendam as legislacGes em vigor, poderdo ser remunerados e suas
atividades e vencimentos ficam estabelecidos nas tabelas de percentuais maximos da
gratificacdo por encargo de curso ou concurso por hora trabalhada, de acordo com legislacao
vigente.

§ 8° Em casos excepcionais, sujeitos a aprovacao da Camara de Pesquisa e Pds- Graduacao do
Ifes, poderdo ser autorizados cursos em que o corpo docente ndo seja composto
majoritariamente por docentes do Ifes, desde que justificado no projeto pedagdgico do curso.

Art. 42. A distribuicdo da carga horaria letiva total dos Cursos de Pds-Graduacao de Formacao
Continuada deve garantir que, pelo menos, dois tercos (2/3) das horas sejam ministradas por
docentes do quadro do Ifes.

Paragrafo Unico. Em carater excepcional, caso haja necessidade de alteracdo nessa fracao, o
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coordenador do curso poderd fazer a solicitagao, com as devidas justificativas, a ser apreciada
pela Camara de Pesquisa e Pés-Graduacgao do Ifes.

Art. 43. E necessdrio o assessoramento pedagdgico, preferencialmente por servidores do Ifes,
com fins de formulacdo ou acompanhamento dos projetos de cursos de Pds- Graduacdo de
Formacdo Continuada.

Art. 44. No caso de Cursos de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada realizados por meio
de Convénio ou Contrato, os docentes do Ifes poderdo atuar em conformidade com a
Resolu¢cdo do Conselho Superior 103/2022, pertinente a carga hordria docente, e suas
atualizagdes.

§ 12 Em casos que houver opgao de computar a carga hordria de atuagao no Curso em sua
carga hordria total de trabalho semanal, ndo ocorrerd remuneracdo adicional ao docente,
exceto no caso de bolsas de atividade de pesquisa obtidas por drgdos oficiais de fomento.

§ 22 Docentes com atividades de ensino nos Cursos de Pds-Graduacdo que recebem bolsas
provenientes de 6rgaos fomentadores da Educacdo a Distancia ndo poderdo computar a carga
horaria em seu Plano Individual de Trabalho.

§ 3° InformagBes sobre a participacdo e a remunera¢dao de docentes, no Curso de Pds-
Graduacdo a que se refere o caput, deverao estar explicitas no projeto pedagdgico, devendo
tais informacgdGes serem validadas por meio de assinatura do docente e anuéncia de sua chefia
imediata.

Capitulo Il
Da Autorizacao e da Implantagao

Art. 45. A autorizagao para instituir Cursos de Pés-Graduac¢ao de Formac¢ao Continuada no Ifes
deverad ser solicitada a Camara de Pesquisa e Pés-Graduacgao do Ifes e, apds a aprovacgao, sera
submetida para apreciacao e homologacao ao Conselho de Ensino, Pesquisa, Pds- Graduacao
e Extensdo (Cepe) do Ifes.

Art. 46. Os Cursos de Pds-Graduacao no Ifes poderdao ser autorizados em duas formas de
oferta:

| - oferta Unica: curso com entrada Unica, em que ndo ha a obrigatoriedade de continuidade
da oferta do curso em anos posteriores;

Il - oferta regular: curso com entradas intermitentes, podendo ser ofertado com intervalosde
6 a 18 meses.

§ 12 Todo curso de Pdés-Graduacdo de Formacdo Continuada, no Ifes, de oferta Unica, sera
autorizado para somente uma turma, devendo ser solicitada autorizacdo para nova oferta,
mesmo que ndo haja mudangas no projeto original.

§ 22 Todo curso de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada, no Ifes, de oferta regular, sera
autorizado conforme quantitativo e periodicidade previstos no projeto pedagdgico. Caso
ocorram mudancas no projeto original durante a vigéncia da autorizacdo do curso ou o
periodo entre as ofertas exceda 24 meses, este deverd ser submetido a apreciacdo da Camara
de Pesquisa e Pds-Graduacao.

§ 32 Todo curso de Pds-Graduacdao de Formacdo Continuada, no Ifes, deve apresentar
Relatoério Final ao término de cada turma. O relatério deverd ser encaminhado para
apreciacdo pela CPPG de acordo com o calendario disponibilizado pela PRPPG e com
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antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias.

§ 42 O nao cumprimento da condicdo do pardgrafo anterior implicard na suspensdo da
autorizacao de oferta do curso.

§ 52 O processo de solicitacdo de autorizacdo de Curso de Pds-Graduacdo de Formacao
Continuada se inicia com o envio da proposta de ponto de pauta para a CPPG, via sistema
eletronico (SIPAC ou outro vigente), de acordo com o calenddrio disponibilizado pela PRPPG,
com antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias para aprecia¢do pela CPPG.

Art. 47. O pedido de autorizagao de Curso de Pds-Graduagdao de Formagdao Continuada de
oferta Unica na instituicdo, devera incluir os seguintes elementos:

| - portaria de designacdo da comissdo de elaboracdo da proposta;

Il - relatério parcial das atividades do curso, caso o pedido de autorizacdo seja para uma
nova turma de um curso ainda em andamento;

Il - projeto do curso;

IV - documento da coordenadoria de lotacdo de cada docente formalizando sua cessao;

V - documento da UA a qual o docente esteja vinculado, para o caso de docente que nado
pertence a UA que ofertara o curso, formalizando sua cessao;

VI - documento da IES a qual o docente ndo pertencente ao Ifes esteja vinculado,
formalizando sua cessao;

VIl - documento de anuéncia do Diretor de Pds-Graduacao da UA onde o curso sera ofertado,ou
de setor equivalente no caso deste ndo existir;

VIl - documento de anuéncia do Diretor-Geral da UA onde o curso sera ofertado;

IX - regulamento do curso (obrigatério apenas para Curso de Especializag¢do);

X - copia, quando houver, de convénios, acordos de cooperagdo e/ou contratos no ambitodos
quais o Curso sera ministrado;

Xl - termo de Compromisso com o Curso de Pds-Graduac¢ao de Formagdo Continuada
pleiteado, devidamente assinado por todos os colaboradores, docentes e ndo docentes.

§ 12 Quando ndo ocorrerem mudangas no projeto original, o pedido de autorizacdo de Curso
de Pés-graduacgao de Formacgao Continuada de oferta Unica devera ser realizado no processo
original, via sistema eletrénico, via Sipac ou outro sistema vigente, sem a necessidade dos
documentos listados nos incisos | ao XI, e devera incluir o nada consta da Diretoria de Pds-
Graduacdo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacgdo (PRPPG) relativa a oferta anterior.

§ 22 A proposta de Curso de Pés-Graduacgao Aperfeicoamento devera incluir a minuta de edital
de processo seletivo contendo as normas e requisitos relativos ao processo seletivo, a
matricula, a avaliacdo do rendimento dos discentes e a certificacao.

Art. 48. O pedido de autorizacao de Curso de Pés-Graduacdo de Formacao Continuada de
oferta regular na instituicdo, devera incluir os seguintes elementos:

| - portaria de designacdo da comissdo de elaboracdo da proposta;

Il - projeto do curso;

Il - documento da coordenadoria de lotacdo do docente formalizando sua cessao;

IV - documento da UA a qual o docente esteja vinculado, para o caso de docente que ndo
pertence a UA que ofertara o curso, formalizando sua cessao;

V - documento da IES a qual o docente ndo pertencente ao Ifes esteja vinculado,
formalizando sua cessao;

VI - documento de anuéncia do Diretor de Pds-Graduacgao da UA onde o curso serd ofertado,
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ou de setor equivalente no caso deste nao existir;

VIl - documento de anuéncia do Diretor-Geral da UA onde o curso sera ofertado;

VIII - regulamento do curso (obrigatdrio apenas para Cursos de Especializagdo);

IX - cépia, quando houver, de convénios, acordos de cooperag¢do e/ou contratos no ambito
dos quais o Curso sera ministrado;

X - termo de Compromisso com o Curso de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada
pleiteado, devidamente assinado por todos os colaboradores, docentes e ndo docentes.

Paragrafo Unico. A proposta de Curso de Pds-Graduacao Aperfeicoamento devera incluir a
minuta de edital de processo seletivo contendo as normas e requisitos relativos ao processo
seletivo, a matricula, a avaliagdao do rendimento dos discentes e a certificagao.

Art. 49. Quando ndo houver mudancas no projeto original, o pedido de autorizacdo de turmas
para os Cursos de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada de oferta regular deverd ser
realizado no processo original, via Sipac ou outro sistema vigente, sem a necessidade dos
documentos listados nos incisos | ao X do artigo 44, e deverad incluir o nada consta da Diretoria
de Pos-Graduacdo da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo (PRPPG) relativa a
atualizacdo das ofertas anteriores.

Art. 50. Quando houver mudancgas no projeto original, o pedido de autorizacdo de turmas
para os Cursos de Pds-Graduacao de Formacgao Continuada de oferta regular devera incluir
todos os documentos, listados nos incisos | ao X do artigo 44, atualizados.

Art. 51. O Curso de Pés-Graduacdo de Formacdo Continuada deverd ser iniciado em um prazo
maximo de 12 (doze) meses apds a sua autorizacdo pelo Cepe/Ifes.

Art. 52. Os Cursos de Pds-Graduacdo de Formacgao Continuada deverao ser cadastrados no
sistema de gestdao académica vigente do Ifes.

Capitulo IV
Do Regime Académico
Secgao |
Da Admissao e Matricula

Art. 53. Poderdo candidatar-se a Cursos de Pds-Graduacdao de Formagao Continuada
portadores de diploma ou declara¢ao de colagdo de grau ou declaragdo de conclusao de curso
de graduacdo, devidamente reconhecido (ou validado) por 6rgaos competentes do Ministério
da Educacdo, em conformidade com a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (Napne)
deverd ser informado da matricula de discentes com necessidades educacionais especificas.

Art. 54. A matricula é o ato de insercdo do candidato selecionado ao corpo discente do Curso
de Pés-Graduacgao de Formacao Continuada.

Pardgrafo uUnico. O Regulamento do Curso de Especializacdo e o edital de processo seletivo de
Curso de Aperfeicoamento deverdo prever mecanismos para efetivacdo da matricula no
curso, apontando elementos obrigatdrios sem os quais o candidato podera perder o direito
de ingresso.

Art. 55. As matriculas dos discentes de Pds-Graduacdao de Formacdo Continuada serao
realizadas na Coordenadoria de Registro Académico (CRA) da UA onde o curso é ofertado,
podendo o Curso realizar pré-matriculas de forma descentralizada.
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§ 12 Serdo permitidas matriculas de portadores de diploma de nivel superior ou declaragdo de
conclusao de curso sem revalidagao nos casos em que haja acordos de cooperagao
estabelecidos entre o Ifes e a Instituicdo emissora do diploma, ou outros termos equivalentes.

§ 22 N3o serd autorizada a matricula simultdnea em mais de um Curso de Pds-Graduacao de
Formacdo Continuada em nivel de Especializacdo do Ifes.

Secgao Il
Da Estrutura Curricular e dos Componentes Curriculares

Art. 56. Nao serdo permitidas reestruturagdes curriculares de projetos de Cursos de Pds-
Graduag¢ao de Formagao Continuada que tenham sido aprovados no Cepe e divulgados seus
editais de selegao.

Pardgrafo Unico. Caso haja necessidade de mudancgas na estrutura curricular de um curso
aprovado no Cepe e que ainda ndo tenha divulgado seu edital de sele¢do, o projeto deverd
passar por nova aprovacao seguindo os tramites previstos neste ROD.

Secao lll
Do Estagio Profissional Supervisionado

Art. 57. O estagio profissional supervisionado deve estar de acordo com as diretrizes e normas
para Cursos de Pds-Graduagdo, com a Lei Federal n° 11.788/2008 (Lei de Estagio), com as
Resolucdes do CNE/CP n? 1/2021 e do Conselho Superior (CS) Ifes n2 58/2018 e suas
atualizagOes.

Paragrafo uUnico. Os estagidrios com necessidades especificas terdo direito a servigos de apoio
de profissionais da drea de educacgao especial, conforme a Lei de Estagio, as Resolu¢des do CS
Ifes 34/2017 e 55/2017 e suas atualizagdes.

Art. 58. O percurso formativo previsto para o curso deverd, obrigatoriamente, informar se
havera ou ndo a oferta de estagio. Havendo a oferta, devera conter os seguintes tépicos:

| - Apresentacgao: definicdo do estagio, seus objetivos e relevancia;
Il - Descrigdo do tipo de estagio adotado pelo curso, a saber:

a) Estagio Ndo Obrigatério: nos cursos em que se aplica esta modalidade, indicar quais os
pré-requisitos para que seja realizado, qual a carga horaria minima e/ou maxima que sera
permitida; ou

b) Estagio Obrigatério: nos cursos em que se aplica esta modalidade, indicar quais os pré-
requisitos para que seja realizado, qual a carga horaria minima obrigatdria e como sera
acompanhado.

Il - Partes envolvidas e formalizacao do estdgio: indicar os envolvidos no processo de estagio
gue dever3, independente do tipo (obrigatdrio ou ndo obrigatério), passar por quatro etapas:
planejamento, execucdo, acompanhamento e avaliacdao, conforme Resolucdo doConselho
Superior n2 58/2018 e suas atualizag¢des.

Secao IV
Do Programa de Estagio Docente

Art. 59. Os discentes dos Cursos de Pés-Graduacdo em nivel de Especializacdo do Ifes poderao
participar do Programa de Estagio Docente (PED), previsto no ambito da Pds-Graduacdo, de
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acordo com resolucdo especifica da instituicdo.

Art 60. O PED tem por objetivo aperfeicoar, para o exercicio da docéncia, os discentes da Pds-
Graduacdo do Ifes que queiram, de forma remunerada ou voluntaria, participar do Programa.

Pardgrafo Unico. A preparacdo para o exercicio da docéncia, por meio de atividades definidas
em normativa prépria, podera ocorrer junto aos componentes curriculares dos Cursos
Técnicos, da Graduagdo e da Pds-Graduagdao Especializagdao do Ifes, sob a orientagdo e
responsabilidade de um docente da Instituicao, portador do titulo de doutor.

SecaoV

Da Avaliagdao nos Componentes Curriculares e do Rendimento
Académico

Art. 61. O rendimento (ou aproveitamento) em cada componente curricular sera avaliado pelo
docente responsavel e expresso mediante os critérios estabelecidos em regulamento do
curso, respeitando este ROD.

§ 192 Serdo considerados aprovados em cada componente curricular os discentes avaliados com
média igual ou superior a 60 pontos (em uma escala de 0 a 100 pontos) e com o minimo de
75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.

§ 22 A frequéncia dos discentes de cursos ofertados na modalidade de educacdo a distancia
seguira critérios que deverao ser explicitados nos PPCs dos cursos, utilizando pardametros nao
baseados em percentuais.

§ 32 Os conteudos, métodos, técnicas, recursos educativos e processos de avaliacdo devem ser
adequados aos discentes com necessidades educacionais especificas conforme
regulamentacodes do Ifes.

Secao VI
Do Trabalho Final de Curso

Art. 62. Os discentes dos Cursos de Pés-Graduacdo de Formacdo Continuada de Especializacdo
poderdao apresentar um Trabalho Final de Curso - TFC, em prazo maximo estabelecido no
Regulamento do Curso, a partir da data de finalizacdo da ultima disciplina do curso, nao
podendo esse prazo extrapolar 06 (seis) meses.

§ 12 A apresentacao do TFC sé podera ser feita no caso de conclusao com éxito de todas as
disciplinas.

§ 22 O ndao cumprimento pelo discente do estabelecido no caput deste artigo acarretara em
desligamento do curso.

§ 32 0 Colegiado do Curso podera autorizar a apresentacdo do TFC apds o tempo total do curso
estipulado no Art. 34, §39, desde que seja por motivo coerentemente justificado, que o
discente tenha cumprido com éxito todas as disciplinas, que haja disponibilidade de docente
para orientacdo e respeitando o tempo maximo de integralizacdo previsto no regulamento do
curso.

§ 49 Os direitos autorais da primeira edicdo dos produtos oriundos dos TFCs realizados em
Cursos de Pdés-Graduacdo sdo de propriedade intelectual compartilhada com o Ifes.

§ 52 Os autores e co-autores de produtos educacionais/tecnoldgicos desenvolvidos no dmbito
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dos Cursos de Pdés-Graduagao que forem passiveis de protecdao como ativos de propriedade
intelectual deverao procurar a Agéncia de Inovagao do Ifes (Agifes) para fins de realizagdo dos
tramites processuais para depdsitos e/ou registros.

Art. 63. A natureza e o formato do TFC serdo definidos pelos respectivos Regulamentos dos
Cursos, podendo ser apresentado como artigo cientifico, monografia, revisdo sistematica e
aprofundada da literatura, portfélio, dentre outros, de acordo com as orientacdes da area de
conhecimento e/ou eixo tecnolégico e a finalidade do curso.

Art. 64. Os Cursos de Pds-Graduagdao Aperfeicoamento ndo possuirdo TFC devido a sua
natureza, carga horaria e duragao.

Art. 65. Os TFCs produzidos deverao seguir o previsto nos PPCs e Regulamentos internos dos
cursos, nas Normas para Apresentacdo de Trabalhos Académicos e Cientificos do Ifes, bem
como deverdo ser depositados pelo discente no Repositério Institucional do Ifes (RI), sob a
supervisdo e com anuéncia do orientador, de acordo com a regulamentacdo institucional.

§ 12 O TFC deverd estar de acordo com os padrdes de normalizacdo estabelecidos pelo Ifes,
sendo de responsabilidade do discente e de seu orientador essa verificagao.

§ 22 O Trabalho Final de Curso que contenha informacgdes sigilosas deve estar em consonancia
com as regulamentagdes internas do Ifes.

Secao VII
Da Concessao dos Certificados de Pés-Graduagao de Formagao Continuada

Art. 66. A certificacdo do curso serd concedida aos discentes que atenderem todas as
exigéncias deste Regulamento da Organizacao Didatica e do Regulamento interno do Curso.

Art. 67. S3o condicBes para expedicao do certificado a entrega dos seguintes documentos a
Coordenadoria de Registros Académicos da UA:

| - declaragao emitida pela Coordenadoria de Curso de que o discente cumpriu todas as
exigéncias regulamentares do Ifes e do Curso;

Il - comprovantes de quitacdo das obrigacGes (nada consta), emitido pela Biblioteca, em nome
do concluinte, quando for o caso;

lll - ata de aprovacdo do Trabalho Final de Curso, quando for o caso, acompanhada de
documentos adicionais que contenham outras informacées necessarias;

IV - comprovante de quitacdo das obrigacdes (nada consta) relacionadas a estagio curricular,
se for o caso, emitido pela Coordenadoria de Relag¢des Institucionais e Extensdao Comunitaria
(REC) ou setor equivalente, em nome do concluinte;

V - demais documentos exigidos pela CRA da unidade.

Pardgrafo Unico. Devera ser incluida a entrega do diploma de Ensino Superior no caso do
discente ter apresentado declaracdo de conclusdo de curso no ato da matricula.

Art. 68. Todo certificado expedido devera ser acompanhado do respectivo histérico escolar
final, no qual constardo, obrigatoriamente:

| - relacdo dos componentes curriculares, nome e qualificacdo dos docentes responsaveis,
carga hordéria e notas/conceitos obtidos;

Il - periodo em que o curso foi ministrado, localidade da UA em que o curso estda vinculadoe
carga horaria total;

Il - perfil profissional de conclus3o;
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IV - as horas de realizagao de estagio profissional supervisionado, quando for o caso;

V - referéncias as normas que amparam o curso, a expedi¢ao do certificado, ao nimero da
Portaria de Autorizagdo de funcionamento e ao cadastro E-mec (para Cursos de
Especializacdo);

VI - titulo do trabalho final de curso e sua avaliacdo, quando for o caso;

VIl - declaragdo de cumprimento de todas as disposi¢cdes da Resolugdo CNE/CES n2 1, de
06/04/2018, ou legislagdo que venha a substitui- la.

Capitulo V
Do Relatdrio Final

Art. 69. O Coordenador do Curso deve encaminhar a CPPG do Ifes o Relatdrio Final num prazo
maximo de 90 (noventa) dias, a contar do término da oferta do curso/turma, cabendo a
Camara de Pesquisa e Pds-Graduacgao emitir parecer.

Pardgrafo Unico. Para fins de entrega do Relatério Final, considera-se o término do
curso/turma como o cumprimento das cargas horarias de atividades académicas previstas no
Projeto e no Regulamento do Curso para cada oferta.

Art. 70. O Relatério Final de Curso consistira de relato detalhado e circunstanciado das
atividades realizadas, devendo incluir:

| - texto introdutdrio com dados resumidos do curso;

Il - processo de selecdo, contendo informagdes e o endereco eletronico dos editais publicados
(inclusive para vagas remanescentes), as UAs ou polos (no caso da EaD) nos quais ocorreram
ofertas, nUmero de vagas, nimero de inscritos, relagdo candidato/vaga, critérios de selecdo e
avaliacao do processo seletivo;

lIl - descricdo das atividades desenvolvidas, apresentando os componentes curriculares, os
recursos metodoldgicos e o processo de orientagdo do TFC, quando for o caso;

IV - avaliacdo global do corpo docente, da equipe de coordenacgao, da estrutura fisica e demais
aspectos relacionados a oferta do curso pelos discentes;

V - descricdo das atividades e resultados obtidos durante a oferta da turma/curso com o
objetivo de realizar uma avaliacdo do processo, destacando desafios identificados e avancgos
alcancados pela Coordenacao do curso, inclusive, em relagao as a¢des afirmativas;

VI - apresentar quantitativo de discentes matriculados no Curso, concluintes/egressos,
reprovados, evadidos, causas de evasao e outros regimes especiais, inclusive, o quantitativo
e informacdes das vagas reservadas;

VIl - resumo financeiro das receitas e das despesas realizadas, quando for o caso;

VIII - ata de aprovacao do Relatério pelo Colegiado do Curso.

TiTULO v
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 71. As UAs do Ifes, os Programas e os Cursos de Pds-Graduacdo deverdo se adequar a este
Regulamento da Organizacdao Didatica e as normas especificas para os Cursos de Pos-
Graduacao Stricto Sensu e de Formacgao Continuada.

Paragrafo Unico. A adequacdo ao ROD referida no caput devera ocorrer no prazo maximo de
6 (seis) meses a partir da data da publicacdo deste Regulamento.

21



Art. 72. As novas ofertas de turmas ou propostas de Cursos de Pés-Graduagdo deverdo estar
em consonancia com este ROD.

Art. 73. Fica estabelecido que este Regulamento serd avaliado apds 3 (trés) anos da sua
publicacdo ou antes desse prazo, conforme necessidade de alteracao.

Art. 74. Os casos omissos serao apreciados e julgados pela Camara de Pesquisa e Pds-
Graduagao do Ifes.
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