Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Conselho Superior

RESOLUCAO CONSUP/IFES n2 205
DE 24 DE NOVEMBRO DE 2023

Aprova a Regulamentagdo dos procedimentos para
formalizagdo de parcerias entre o Ifes e instituigdes
publicas ou privadas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - Ifes, no uso de suas atribuicdes regimentais, considerando os autos
do Processo 23147.008507/2023-47 , bem como as decisdes do Conselho Superior em sua 85° Reunido
Ordinaria realizada em 24 de novembro de 2023;

RESOLVE: Aprovar regulamentagdo dos procedimentos para formalizagdo de parcerias entre o
Ifes e instituicGes publicas ou privadas.

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 12 Normatizar o processo de formalizacdo de parcerias entre o Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes) e instituicGes publicas ou privadas, nacionais ou
internacionais, estabelecendo competéncias e procedimentos para a proposicdo, negociagao,
celebracdo, execucdo e encerramento das parcerias no ambito do Ifes.

Pardgrafo Unico. Os conceitos que regem essa instrucdo normativa se encontram determinados no
Anexo | (DEFINICAO DE CONCEITOS).

CAPITULO Il
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 22 O presente documento visa a normatizar o processo de formalizacdo de parcerias para
desenvolvimento de acbes de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnolégico e estimulo a inovacdo, entre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo (Ifes) e instituicdes nacionais, publicas ou privadas, estabelecendo competéncias e
procedimentos para a proposi¢cdo, negocia¢do, celebragdo, execugdo e encerramento das parcerias no
ambito do Ifes.
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Art. 32 Para finalidades de estabelecimento de parcerias com o setor produtivo, o Ifes é considerado
uma Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovacdo (ICT) publica, estando sujeita as praticas e
procedimentos estabelecidos em lei.

Art. 42 Qualquer que seja a forma, o instrumento de parceria devera conter cldusulas que estabelecam:
I. O objeto e seus elementos caracteristicos, com a descricao detalhada, objetiva, clara e precisa do que
se pretende realizar ou obter, em consonancia com os modelos disponibilizados pelo Ifes;

Il. O coordenador responsavel pela parceria no Ifes, quer seja o servidor proponente ou outro servidor
designado especificamente para a fungdo, bem como o coordenador da(s) instituicdo(0es) participe(s);

IIl. As obrigacGes de cada um dos participes, incluindo as contrapartidas de qualquer natureza;

IV. A vigéncia, que deverd ser fixada de acordo com o prazo previsto para consecucdo do objeto da
parceria, limitada ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses;

V. Aspectos sobre propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia resultantes da execugao do
projeto, caso necessario.

VI. A possibilidade de os participes denunciarem ou rescindirem o instrumento de parceria, a qualquer
tempo, imputando as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que tenham vigido;

VII. A obrigatoriedade ou ndao de chamamento publico, quando necessario e de acordo com a legislagao
vigente;

VIII. A indicagdo obrigatdria do foro para dirimir duvidas decorrentes de sua execugao;

§ 12 Quando as parcerias envolverem érgdos e entidades publicos federais, devera ser adotada como
instancia para resolucdo de conflitos a Camara de Conciliagdo e Arbitragem da Administracdo Publica
Federal (CCAAF), nos termos do Decreto n. 10.994, de 14 de marco de 2022.

§ 22 Nas parcerias firmadas com érgaos e entidades estaduais e municipais, o IFES pode indicar a adogao
da Camara de Conciliacdo e Arbitragem da Administracdo Publica Federal (CCAAF) para dirimir conflitos,
ndo sendo obrigatdria a aceitacdo por parte do parceiro estadual ou municipal, na recusa aplica-se o
foro previsto no inciso VIII, deste artigo.

Art. 52 Quando a parceria envolver a transferéncia de recursos financeiros, é facultado o gerenciamento
através de fundacao de apoio credenciada ao Ifes, observando a Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de
1994 e a Resolucdao do Conselho Superior que dispde sobre o regulamento do relacionamento entre o
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes) e suas fundacdes de apoio
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CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE FORMALIZACAO

Art. 62 A modalidade de parceria e sua respectiva formalizagdo se dardo através de diferentes
instrumentos, respeitada a legislacao vigente e de acordo com sua finalidade e a natureza juridica do
participe.

Art. 7° As fases que compdem a formalizagdo de parcerias junto ao Ifes sdo: proposi¢do, negociacao,
celebragdo, execugdo e encerramento. Detalhamento dessas fases sdo apresentadas no Anexo Il (FLUXO
DO PROCESSO).

§ 12 A proposicdo é a fase inicial de uma formalizacdo de parceria. Essa etapa compreende o
recebimento da proposta de agdo/atividade enviada pelo proponente de acordo com as condi¢cdes
estabelecidas em chamada publica.

§ 22 A negociacdo é a fase que compreende a definicdo do interesse entre os parceiros, a negocia¢do
dos termos da mesma, bem como o momento em que todos os documentos para as etapas seguintes
sdo discutidos e providenciados.

§ 32 A fase da celebragdo da parceria impde a comprovagdo do preenchimento dos requisitos legais, a
assinatura do instrumento e a publicagdo dos atos administrativos oriundos do mesmo.

§ 42 A execucdo do objeto previsto no instrumento de parceria somente podera ser efetivada apds a
aprovacgao nas duas fases anteriores.

§ 52 O encerramento da parceria serd realizado mediante prestacdo de contas, bem como do
arquivamento dos documentos comprobatérios da mesma.

Art. 82 Os proponentes deverdo aguardar a publicacdo dos instrumentos de parceria de processos de
formalizacdo, para poder executar as atividades propostas.

Art. 92 O procedimento sera iniciado com a abertura de edital de chamada publica para parcerias de
ensino, pesquisa, extensdao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovacao, pela Diretoria-Geral da unidade administrativa.

§ 192 Cada unidade do Ifes podera lancgar edital para formalizacdo de parcerias, que devera ser elaborado
pelas coordenacdes gerais, diretorias e/ou pro-reitorias interessadas.

§ 22 O edital devera ser encaminhado para parecer juridico antes de sua publicacdo

Art. 10. As propostas de parceria serdo recebidas na forma determinada no edital, que, apds andlise
inicial, encaminhara a proposta para o Grupo de Trabalho de area afim a da proposta.

Art. 11. O Grupo de Trabalho, apds analise da proposta, justificard o aceite ou ndo da proposta.
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§12 Em caso de recusa da proposta, a coordenagdo geral, diretoria e/ou pro-reitoria interessada
comunicara e justificar ao proponente a recusa e arquivar a manifestacdo de interesse.

§29 Em caso de aceite da proposta, serd designado o servidor responsavel pela elaboracao do Plano de
Trabalho, em conjunto com o proponente e apoio da diretoria correspondente e demais servidores do
Grupo de Trabalho.

Art. 12 De acordo com as caracteristicas da proposta, deverd ser avaliada a necessidade ou ndo de
envolvimento de fundagdo de apoio.

Paragrafo Unico: Nos casos em que se optar pelo envolvimento de fundacdo de apoio, o plano de
trabalho deverd ser encaminhado para que a fundacdo de apoio faca sua proposta comercial. A
resolucdo que regulamenta o relacionamento entre o Ifes e suas fundagGes de apoio.

Art. 13 Apds recebimento da proposta comercial da fundacdo de apoio, o servidor responsavel, com
apoio da diretoria correspondente e em conjunto com o proponente, avaliard a viabilidade da proposta
comercial.

§1¢9 Caso optem por aceitar a proposta comercial da fundacdo de apoio, o servidor responsavel dever3,
em conjunto com o proponente, fazer as modificacdes necessarias para ajustar o plano de trabalho a
proposta comercial.

§22 Caso a proposta comercial da fundag¢dao de apoio ndo seja aceita, deverdo ser feitos os ajustes no
plano de trabalho, caso necessdrio, para dar continuidade sem a participacao da fundacao.

Art. 14. Apds ajustes no Plano de Trabalho, o servidor responsavel, com apoio da coordenacdo geral,
diretoria e/ou pro-reitoria correspondente, devera elaborar a minuta do instrumento juridico a ser
utilizado para formalizagao da parceria.

Art. 15. Finalizada a elaboracdo da minuta do instrumento juridico, o servidor responsavel deverd
encaminhar a coordenacdo geral, diretoria e/ou prod-reitoria correspondente, a minuta do instrumento
juridico, do plano de trabalho e demais documentos necessarios a anadlise juridica.

Paragrafo Unico: S3o documentos necessarios a andlise juridica aqueles que comprovem a habilitacdo
juridica e fiscal do proponente, sendo:

| - No caso de entes publicos, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e certiddes negativas de
débitos e fiscais quando houver repasse de orcamento do IFES as entidades ou ao érgao;

Il - No caso de entes privados, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e certidGes negativas de
débitos fiscais (Federal, Estadual e Municipal); Cépia do Contrato Social ou estatuto registrados nos
drgaos competentes, cdpia de documento com a indicagdo do representante da Pessoa Juridica.

Il - No caso de OrganizacOes da Sociedade Civil, estatuto no qual reste comprovada que a OSC ndo
possui fins lucrativos, que nao distribui lucros, resultados, sobras, dividendos ou participacées obtidas
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através do exercicio de suas atividades, que seus objetivos estdo voltados para a promocgao de
atividades e finalidades de relevancia publica e social e que seu patrimbnio sera transferido para outra
pessoa juridica de igual natureza e com o mesmo objeto social em caso de dissolucdo das entidades.
Comprovacado de que a organizacao da sociedade civil funciona no endereco por ela declarado; cépia da
ata de eleicao do quadro dirigente atual.

Art. 16. A diretoria correspondente analisard a documentacdo e, em caso de aprovagdo, abrira o
processo e o encaminhard a Diretoria-Geral manifestando seu parecer e solicitando a analise juridica da
documentacao.

Pardgrafo Unico: compete a diretoria citada no caput a analise técnica do plano de trabalho, sempre que
existir esse documento associado ao instrumento de parceria, quanto a sua adequacdo e viabilidade de

Q-

execucdo, bem como atendimento ao interesse institucional, devendo manifestar-se quanto
aprovacdo ou ndo, de forma expressa, em seu parecer.

Art. 17. A Diretoria-Geral, por sua vez, realizard sua analise e, em caso de aprovacdo, encaminhara o
processo ao Gabinete do Reitor solicitando andlise e parecer juridico. Paragrafo Unico: compete a
Diretoria-Geral, considerando o parecer citado no Art. 15, a aprovacao ou ndo do plano de trabalho, que
devera constar de forma expressa e objetiva no processo.

Art. 18. O Gabinete do Reitor encaminhara o processo a Procuradoria Federal no Ifes solicitando parecer
juridico.
Art. 19. A Procuradoria Federal no Ifes analisard o processo e emitird seu parecer juridico. Apds,

retornarda o parecer ao Gabinete da Reitoria, que analisard o parecer juridico e emitird seu
parecer/despacho do processo para a Diretoria Geral do Campus de origem.

Art. 20. A Diretoria-Geral analisara o parecer juridico, o despacho do Gabinete do Reitor e encaminhara
0 processo a diretoria correspondente com seu despacho.

Art. 21. A diretoria correspondente analisard os despachos e o parecer juridico e encaminhard o
processo.

§19 Caso a proposta de parceria tenha sido reprovada, a diretoria correspondente comunicard ao
servidor responsdvel e ao proponente externo e arquivara o processo.

§29 Caso a proposta de parceria tenha sido aprovada (com ou sem ajustes) a diretoria correspondente
encaminhara o processo para o servidor responsavel solicitando eventuais ajustes e encaminhamento
conforme os despachos.

Art. 22. O servidor responsavel analisara os despachos, o parecer juridico e, em conjunto com o
proponente, a viabilidade/possibilidade de continuar com a proposta de parceria.
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§12 Caso ndo seja viavel/possivel continuar com a proposta de parceria, o servidor encaminhara o
processo para a diretoria correspondente a fim de que esta realize o arquivamento.

§29 Caso seja viavel/possivel continuar com a proposta de parceria, o servidor realizard os ajustes
necessarios e encaminhara o processo a diretoria correspondente.

Art. 23. Ao receber o processo ja com os ajustes realizados, a diretoria procedera com sua analise e o
encaminhara para a Direcdo-Geral.

Art. 24. A Direcdo-Geral analisara o processo e o cumprimento dos despachos e agendard uma reunido
com os parceiros envolvidos a fim de assinar o instrumento juridico e o plano de trabalho. Apds isso, a
Direcao-Geral incluira os instrumentos juridicos assinados no processo.

Art. 25. Em seguida, a Dire¢do-Geral encaminhard o extrato da parceria firmada para ser publicado no
diario oficial (caso seja de responsabilidade do Ifes);

Art. 26. Feita a publicacdo do extrato no didrio oficial, a Dire¢do-Geral incluird a publicacdo no processo
e o despachara para a Diretoria correspondente.

Art. 27. A diretoria correspondente recebera o processo e, em seguida, comunicard ao servidor
responsavel a necessidade de institucionalizagdo da(s) acao(Ges) vinculada(s) ao instrumento de
parceria (Ensino, Pesquisa ou Extensao) de acordo com as normativas vigentes.

Paragrafo Unico: As ac¢les institucionais relacionadas com as parcerias firmadas deverdao ter a sua
execucdo acompanhada pela(s) diretoria(s) competente(s) na unidade, conforme a natureza da(s)
acdo(Oes), cabendo a diretoria que foi responsdvel pela andlise inicial da parceria a supervisdo da
mesma.

Art. 28. Na sequéncia, a Diretoria correspondente dard ciéncia ao parceiro sobre a publicacdo do extrato
no diario oficial.
Art. 29. Uma vez firmada a parceria é realizada a institucionalizacdo da acdo, inicia-se a acdo e todo o

acompanhamento necessario realizando-se também toda a guarda de documentos que comprovem a
realizacdo e cumprimento das responsabilidades, bem como prestacdo de contas, etc.

Art. 30. Nas propostas em que duas ou mais unidades forem responsaveis pela sua execugdo, devera
haver parecer conjunto da Direcdo-geral e dos setores de Ensino, Extensdo, Pesquisa, Pés-graduacao e
Inovacdo, Administracao e Desenvolvimento Institucional das respectivas unidades administrativas.

Paragrafo Unico: Para as parcerias em que existirem duas ou mais unidades executoras, uma delas
poderd assumir a coordenacdo geral da parceria, responsabilizando-se pelo estabelecimento e
acompanhamento da parceria, ou caberd a Reitoria, na Pro-reitoria correspondente, o estabelecimento
e supervisado sistémica da parceria.
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CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO

Art. 31. O coordenador da parceria devera acompanhar o desenvolvimento do documento celebrado,
devendo, no seu encerramento, realizar avaliagdo e emitir relatério final ou prestacdo de contas,
contendo:

I. materiais adquiridos e servigos realizados;

Il. atuacdo dos estudantes no ambito da parceria; |

Il. publicagao e outros resultados dos trabalhos realizados;

IV. patentes e inovagdes sociais e tecnoldgicas;

V. publico atendido;

VI. documento de encerramento de projeto assinado pelos assinantes do instrumento juridico;
VIl. demais resultados pertinentes.

Paradgrafo Unico. O relatério final ou prestacdo de contas, em conformidade com os modelos
institucionais, devera ser encaminhado para analise e aprovacdo/correcdo da diretoria correspondente
e posterior arquivamento de acordo com as normativas institucionais.

CAPITULO V
DAS MODALIDADES E DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA

Art. 32. S3o instrumentos juridicos para formalizacdo das parcerias:

| — Protocolo de Intenc¢des: Trata-se de um acerto genérico que pode preceder a qualquer outro
instrumento juridico de parceria. Deve ser utilizado em cardter excepcional ou quando houver
necessidade imediata de demonstrar a intengdo futura de outros instrumentos de parceria. MODELO:
ANEXO llII.

Il — Acordo de Cooperacdo: E o instrumento de parceria estabelecido entre o Ifes e entes publicos ou
privados, com ou sem fins lucrativos, desde que nao haja repasse financeiro. MODELO: ANEXO IV.

lIl — Termo de Convénio: E o instrumento de parceria entre o Ifes e entes publicos ou privados, com fins
lucrativos, e que envolvam repasse de recurso financeiro é o Convénio. MODELO: ANEXO V.

IV — Plano de Trabalho: Todo e qualquer conjunto sistematico de atividades que sdo colocadas em
pratica com o intuito de concretizar uma a¢do. Trata-se de uma ferramenta que permite ordenar e
sistematizar informac6es consideradas relevantes para a realizacdo de um trabalho, tais como o objeto
do projeto a ser desenvolvido, bem como justificativa, cronogramas fisico-financeiros, plano de
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aplicacdo de despesas, entre outras. MODELO: ANEXOS VI (PLANO DE TRABALHO DE ACORDO DE
COOPERACAQ) e ANEXO VIl (PLANO DE TRABALHO DE CONVENIO).

TERMO ADITIVO - ANEXO VIl

Pardgrafo Unico. Outros tipos de instrumentos de parceria previstos em legislacdo federal aplicavel ao
Ifes poderdo ser utilizados, devendo ser observada a legislacdo especifica.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS DE TERMO ADITIVO

Art. 33. Poderao ser feitas alteracdes nos instrumentos que formalizam as parcerias através de termos
aditivos, desde que devidamente justificado pelo proponente, em comum acordo com o parceiro
externo e aprovado pela Procuradoria Federal.

§19 S3o passiveis de alteracées por meio de termos aditivos:

a) a modificacdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequacgdo técnica aos seus objetivos;
desde que ndo modifique a objeto do projeto.

b) quando necessaria a modificacdo do valor da parceria em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo
guantitativa de seu objeto, em limites que ndo descaracterize o objeto da parceria;

c) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da administracdo para a justa remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do acordo, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando 4lea econOmica extraordindria e extracontratual.

d) Para a inclusdo de outro parceiro no projeto;
e) Outras situacOes, desde que ocorra a alteracdo do objeto da parceria ou do contrato.

Art. 34. Uma vez elaborada a minuta do termo aditivo, o proponente deve encaminhar para a Diretoria
correspondente, a qual encaminhard para a Direcdo-Geral. Esta, por sua vez, encaminhard para o
Gabinete do Reitor, que solicitara parecer juridico pela Procuradoria.

Art. 35. Uma vez aprovada a minuta pela Procuradoria e autorizada a assinatura pelo Gabinete do
Reitor, o processo segue para a Direcao Geral do Campus, que promovera a assinatura do termo aditivo.

Art. 36. Apos a assinatura do termo aditivo, deve-se solicitar sua publicacdo no Diario Oficial.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. Os modelos dos instrumentos referidos neste regulamento serdao disponibilizados no sitio
eletrénico institucional do Ifes.

Art. 38. Esta Resolucdo entra em vigor e inicia a producdo de efeitos em 12 de dezembro de 2023.

Jadir José Pela
Presidente do Conselho Superior
Ifes
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