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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 63/2019,
DE
13 DE DEZEMBRO DE 2019

Estabelecer as normas e os procedimentos para a
constituicdo e o funcionamento dos Colegiados dos
Cursos Superiores do Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
- IFES no uso de suas atribuicdes legais, considerando os autos do processo n°
23147.005994/2019-67, bem como as decisbes do Conselho Superior em sua Reunido
Extraordinaria de 13/12/2019.

RESOLVE:

Estabelecer as normas e os procedimentos para a constituicdo e o funcionamento

dos Colegiados dos Cursos Superiores do Ifes.

CAPITULO |
DA CRIAGAO

Art. 1° O Colegiado de Curso é o 6rgdo consultivo e deliberativo do campus nos assuntos
pedagdgicos relacionados aos cursos e/ou programas de Graduagao (Regimento Interno dos
Campi) subordinando-se a Diretoria de Ensino do Campus ou a Coordenadoria-Geral de Ensino
do Cefor, mantendo relagcédo cooperativa com as demais coordenadorias do campus.

Paragrafo unico. Os Colegiados de Curso serdo tantos quantos forem os cursos ou grupos de
cursos afins em funcionamento.

Art. 2° Nos Cursos de Graduacgao Presenciais, os Colegiados serao constituidos:

I. Pelo(a) Coordenador(a) de Curso, como seu presidente nato;

II. Um representante da Coordenadoria de Gestao Pedagdgica;

lll. Por pelo menos 30% (trinta por cento) do quantitativo de docentes necesséarios a
operacionalizagao do curso, conforme previsto no Projeto Pedagégico do Curso (PPC), tendo no
minimo 04 (quatro) professores da area técnica e 02 (dois) do nucleo basico que ministrem
componentes curriculares no curso;

VI. Discentes na proporcao de 1/5 (um quinto) dos docentes que constituem o colegiado.

Art. 3° A composicao do Colegiado sera renovada a cada 03 (trés) anos, mantendo-se pelo
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menos dois de seus membros, de modo a garantir a continuidade do processo de
acompanhamento do curso.

§ 1° Aindicacdo dos membros para formagao do primeiro grupo representante do Colegiado sera
feita por meio de procedimentos estabelecidos pela Dire¢cao-Geral.

§ 2° Na definigdo dos novos representantes do Colegiado, os docentes serdo eleitos em reunido
especifica, convocada pelo Colegiado do Curso, tendo como suplente o(a) candidato(a) que
obtiver a maior votacao depois dos eleitos, tomando como base os critérios definidos no Art. 2°.

§ 3° A definigdo dos novos representantes devera ocorrer pelo menos 30 (trinta) dias antes do
término do mandato dos representantes.

CAPITULOII

DO CONCEITO E DA SUBORDINAGAO ADMINISTRATIVA
Art. 4° Nos Cursos de Graduagéao a Distancia, os Colegiados serao constituidos:
§ 1° Pelo(a) Coordenador(a) de Curso, como seu presidente nato;
§ 2° Um representante da equipe pedagdgica do curso;
§ 3° Por pelo menos 30% (trinta por cento) do quantitativo de docentes necessarios a
operacionalizagao do curso, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), tendo no
minimo 04 (quatro) professores da area técnica e 02 (dois) do nucleo basico que ministrem
componentes curriculares no curso;
§ 4° Discentes na proporg¢ao de 1/5 (um quinto) dos docentes que constituem o colegiado;
§ 5° No caso dos cursos com fomento do Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB), por:
[. 01 (um) coordenador de tutoria;
[I. 01 (um) representante de tutor a distancia;
[ll. 02 (dois) representantes de tutor presencial,
IV. Discentes na proporcao de 1/5 (um quinto) dos docentes que constituem o colegiado.
Art. 5° O processo eleitoral dos docentes sera conduzido pelo(a) Presidente do Colegiado de
Curso e pelo(a) Diretor(a) de Ensino do Campus (DE)/Coordenadoria-Geral de Ensino (Cefor),
caso o colegiado esteja em formagao.
§ 1° Os representantes docentes e seus respectivos suplentes serao eleitos pelos professores que
ministrem componentes curriculares no curso para mandato de trés anos, podendo ser renovado
por igual periodo.
§ 2° Os representantes do nucleo basico serao eleitos pelos professores que ministrem aulas em
componentes curriculares no nucleo basico; os representantes da area técnica seréo eleitos pelos
professores que ministrem componentes curriculares da area técnica.
§ 3° Para os cursos na modalidade a distancia, o representante dos tutores a distancia e seu
respectivo suplente serdo eleitos pelos tutores a distancia que trabalhem com os componentes
curriculares do curso; o tutor presencial e seu respectivo suplente serdo eleitos pelos tutores
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presenciais de todos os polos onde o curso é ofertado.

§ 4° Requisitos para concorrer a vaga de membro do Colegiado de Curso nos segmentos docente
e técnico-administrativo:

a) pertencer ao quadro efetivo de servidores;

b) n&o estar afastado de suas atividades por um periodo superior a 06 (seis) meses;

¢) ndo estar respondendo a Processo Administrativo Disciplinar (PAD);

d) ndo encontrar-se em processo de aposentadoria;

e) no ato da candidatura, estar em efetivo exercicio no curso;

f) ndo ser ocupante de cargos de dire¢cao ou coordenacao.

§ 5° Requisitos para concorrer a vaga de membro do Colegiado de Curso no segmento discente:
a) estar regularmente matriculado no curso;

b) ter cursado e concluido pelo menos 01 (um) semestre letivo do curso;

¢) ndo estar cursando o ultimo semestre letivo;

d) ndo estar com matricula trancada no curso;

€) nao estar respondendo a nenhuma medida disciplinar prevista nos regulamentos da Instituicao;
f) ser maior de 18 anos de idade.

§ 6° Em caso de empate de nimero de votos dos docentes e técnico-administrativos, serao
considerados como critérios de desempate:

a) servidor com maior tempo de atuagao no curso;

b) servidor com maior tempo de servigo no Ifes;

c) servidor com maior idade.

Art. 6° O Centro Académico (CA) do curso ou o Diretério Central dos Estudantes (DCE) e, na falta
destes, o(a) Diretor(a) de Ensino do campus, sera responsavel pela organizagdo do processo
eleitoral dos discentes.

§ 1° O(s) representante(s) discente(s) e seu(s) suplente(s) nos Colegiados de Curso sera(ao)
eleito(s) pelos alunos matriculados no respectivo curso para mandato de um ano, podendo esse
mandato ser renovado por igual periodo.

§ 2° O representante discente, regularmente matriculado, devera ter cursado pelo menos 01 (um)
semestre da carga horaria obrigatéria do curso, excetuando-se cursos que estejam em sua
primeira oferta, caso em que podera ser um aluno ingressante (calouro).

§ 3° Em caso de trancamento de matricula ou conclusdo do curso, o representante discente sera
automaticamente desligado do Colegiado de Curso.

§ 4° A definicdo dos novos representantes devera ocorrer 30 (trinta) dias antes do término do
mandato dos representantes.

§ 5° Em caso de empate de numero de votos dos discentes, serdao considerados como critérios de
desempate:

a) discente com maior tempo no curso;
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b) discente com maior idade.

Art. 7° O membro cuja auséncia, sem a devida justificativa, ultrapassar duas reunides sucessivas
ordinarias ou extraordinarias perdera seu mandato mesmo sendo substituido pelo membro
suplente.

Art. 8° As substituicdes dos membros do Colegiado dar-se-ao somente nos seguintes casos:

I. mediante termo de renuncia expressa do membro ao Colegiado;

II. por solicitacdo do Colegiado apds aprovacdo em reunido ordinaria ou extraordinaria do
Colegiado do Curso.

§ 1° Nas hipéteses previstas nos incisos deste artigo, a copia da ata da sessao ordinaria e/ou
extraordinaria do Colegiado do Curso em que se deliberou pela substituigio do membro devera
ser encaminhada a Dire¢cao-Geral pelo(a) presidente do Colegiado para emissdo de novo ato
administrativo.

§ 2° No caso de substituicdo, na forma deste artigo, o periodo do seu mandato sera para

completar o tempo restante do mandato vigente do membro do Colegiado substituido.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES
Secao |
Das Atribui¢coes Do Colegiado De Curso
Art. 9° O Colegiado do Curso, sendo responsavel pelo seu gerenciamento, tem por atribuicao
discutir temas ligados ao curso, planejar e avaliar sobre suas atividades académicas competindo-
lhe:
I. Elaborar, aprovar e executar o plano de acéo, contendo o calendario de reunides e as atividades
ja previstas, para posterior envio a Diretoria de Ensino do relatério anual de atividades
desenvolvidas;
[I. Funcionar como 6rgao consultivo e de assessoria do(a) Coordenador(a) do Curso, em especial
em questdes de ordem administrativa;
[ll. Funcionar como instancia de recurso para as decisbes do(a) Coordenador(a) do Curso sobre
as questbes académicas suscitadas tanto pelo corpo discente quanto pelo docente, cabendo
recurso da decisao a Diretoria de Ensino ou ao setor equivalente do campus;
IV. Funcionar como 6rgao deliberativo nas questdes didatico-pedagdgicas do  curso propostas
pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE);
V. Aprovar alteragdes curriculares propostas pelo NDE;
VI. Propor a Diregao de Ensino do campus a oferta de turmas, o aumento ou a redugdo do nimero
de vagas, em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);
VII. Definir as listas da oferta de componentes curriculares para cada periodo letivo e homologa-
las apos aprovacdo pelas Coordenadorias dos Cursos, em conformidade com os prazos
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estabelecidos no Calendario Académico;

VIIl. Propor o horario dos componentes curriculares e das turmas do seu curso, ouvidas as
coordenadorias envolvidas, observando a compatibilidade entre eles, exceto para cursos na
modalidade a distancia;

IX. Dar conhecimento aos estudantes sobre os procedimentos de matriculas orientando-os de
acordo com a situagao do vinculo com a Instituicéo;

X. Autorizar matricula intercampi;

XI. Analisar e emitir parecer, com base no exame de integralizagdo curricular, sobre
transferéncias, matriculas e rematriculas, conforme dispositivos legais em vigor;

XII. Analisar e emitir parecer sobre preenchimento de vagas remanescentes;

XIll. Analisar e emitir parecer sobre aproveitamento de estudos, equivaléncias, dispensa de
componentes curriculares, adaptacdes curriculares, aceleragédo de estudos, entre outros;

XIV. Orientar os alunos que necessitam de planos de estudos;

XV. Analisar e emitir parecer sobre eventuais solicitagées de prorrogagao do periodo de
Mobilidade Estudantil;

XVI. Desenvolver, junto a Direcdo de Ensino, a¢des de acompanhamento da frequéncia e do
desempenho académico dos estudantes, de forma periddica e sistematizada, em articulagdo com
a Equipe Pedagogica e Assisténcia Estudantil, observando a Politica de Assisténcia Estudantil do
Ifes;

XVII. Definir, junto as Coordenadorias Académicas, a necessidade de realizagdo de programas e
de periodos especiais de estudos de interesse do curso;

XVIII. Orientar a elaboracao e revisdo dos planos de ensino dos componentes curriculares do
curso, bem como dos mapas de atividades dos cursos a distancia, propondo alteracbes, quando
necessarias;

XIX. Sugerir as coordenadorias ou professores das diversas areas do curso, a realizagdo e a
integracao de programas de pesquisa e extensao de interesse do curso;

XX. Propor as coordenadorias alteracbes na alocagcdo de docentes que nado atendam as
necessidades dos cursos;

XXI. Criar comissbes temporarias para o estudo de assuntos especificos ou para coordenar
atividades de sua competéncia;

XXIl. Coordenar e executar periodicamente as atividades de autoavaliagido do curso em parceria
com o NDE e com a Comissdo Setorial de Avaliagdo Institucional (CSAIl), divulgando os
resultados;

XXIIl. Analisar e emitir parecer em colaboragdo com o NDE sobre os indicadores de desempenho
do curso estabelecidos nacionalmente;

XXIV. Instruir e apoiar até a publicacdo do ato regulatorio pertinente, em colaboragcdo com a
Diretoria de Ensino de Graduag¢ao e com a Procuradoria Educacional Institucional, os processos
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de avaliagao do curso;
XXV. Atualizar a situacéo do curso na Procuradoria Educacional Institucional;
XXVI. Elaborar e divulgar a comunidade académica, o fluxo e os prazos a serem utilizados para o
encaminhamento das decisdes realizadas pelo colegiado;
XXVII. Manter em arquivo todas as informacgdes de interesse do Curso de Graduacéo, inclusive
atas de suas reunides, a fim de zelar pelo cumprimento das exigéncias legais;
XXVIII. Analisar e dar encaminhamento, sempre que solicitado, a outras questdes pertinentes ao
curso.
XXIX. Auxiliar na proposi¢ao de formas de articulagao para a integracao curricular interdisciplinar.
Paragrafo unico. Na emissao de parecer referente a analise e decisdo sobre as questbes de
interesse do curso, deverdo ser observados todos os dispositivos legais pertinentes (Leis,
Portarias, Pareceres, Regulamentos e demais normas vinculantes).
Secao ll

Das Atribuigées Do Presidente Do Colegiado De Curso
Art. 10 Sao atribuicbes do(a) Presidente, além de outras expressas neste Regulamento, ou que
decorram da natureza de suas fungdes:
I. Administrar e representar o Colegiado de Curso;
[I. Cumprir e fazer cumprir as normas académicas, os instrumentos legais e deliberagdes do
colegiado;
[ll. Convocar e presidir as reunides do Colegiado, com direito a voto;
IV. Promover a eleigdo dos membros Colegiados na época devida;
V. Designar, dentre os membros do Colegiado, um docente para substitui-lo nas faltas e
impedimentos;
VI. Designar, dentre os membros do Colegiado, o responsavel pelo apoio administrativo ao
colegiado;
VIl. Submeter a apreciagao e a aprovagao do Colegiado a ata da sessao anterior;
VIII. Submeter a apreciagao as matérias devidas;
IX. Decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do Colegiado;
X. Designar relator para estudo de matéria a ser submetida ao Colegiado;
XI. Participar da organizagao, junto ao setor de registro académico, e fazer executar no &mbito do
curso as etapas de matricula a cada periodo letivo;
X. Promover a articulagdo do Colegiado com os setores do Ifes para o bom andamento  do
curso.

Secaol lll

Das Atribuicoes Dos Membros Do Colegiado De Curso

Art. 11 Sao deveres dos representantes do Colegiado:

I. Acompanhar o funcionamento do curso, discutir, analisar e deliberar sobre questdes
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académicas, pedagdgicas e administrativas relacionadas e ele;
Il. Responder as solicitacbes da coordenagao do curso;
[ll. Compor comissdes avaliadoras;
IV. Opinar e deliberar sobre outras matérias que Ihe forem atribuidas, bem como sobre casos
omissos que se situem na esfera de sua competéncia;
V. Desenvolver suas atividades em regime de cooperagao com os demais setores do Ifes;
VI. Comunicar ao Colegiado o ndo comparecimento as reunides. Esta comunicagéo devera ser por
escrito, podendo ser por e-mail, dirigida a coordenagao do curso.
Paragrafo unico. Ao(s) membro(s) discente(s) compete, também, atuar como porta-voz entre o
Colegiado e os demais discentes do curso encaminhando as solicitagbes, reclamagbes e
sugestdes dos mesmos.
Segao IV

Do Apoio Administrativo
Art. 12. As atividades de apoio administrativo serdo desenvolvidas por um membro do Colegiado
designado pelo(a) Presidente com as seguintes atribuigbes:
I. Assistir o(a) Presidente em suas atividades;
Il. Secretariar as reunides lavrando as atas e assinando-as com os demais membros;
[ll. Organizar e manter atualizado o arquivo de processos e documentos em tramitagao, inclusive o
PPC e suas alteragoes;
IV. Preparar expediente externo, encaminhando-o apés assinatura do(a) Presidente;
V. Prestar informagdes ao corpo discente e docente, egressos e comunidade em geral nas

questdes de sua competéncia.

CAPITULO Il

DO FUNCIONAMENTO E DELIBERAGOES
Art. 13 As reunides de Colegiado de Curso constituem-se no processo de analise e reflexdo sobre
o0 andamento do curso, visando ao aprimoramento do processo de ensino-aprendizagem.
Art. 14 Cada Colegiado de Curso se reunira, ordinariamente, pelo menos 02 (duas) vezes por
semestre, registrando-se os atos praticados em ata, cuja lavratura e arquivo sdo de natureza
obrigatéria.
§ 1° As reunibes serdo agendadas previamente no inicio de cada semestre letivo, podendo sofrer
alteragdes de acordo com a necessidade do colegiado.
§ 2° Reunibes extraordinarias poderdo ser convocadas pela presidéncia ou por requerimento de
1/3 (um tergo) de seus componentes.
§ 3° A convocacéao das reunides devera ser por memorando, podendo ser encaminhado por meio
eletrénico, constando a pauta e os documentos a serem discutidos, sendo obedecidos os
seguintes prazos:
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I. Reunibes ordinarias: antecedéncia minima de 02 (dois) dias;

[l. Reunides extraordinarias: antecedéncia minima de 01 (um) dia;

Art. 15 As reunides do Colegiado serao instaladas, em primeira convocagédo, com a presenga de
2/3 (dois tergos) do total de seus membros e suas deliberagdes serdo decididas pelo voto
majoritario dos presentes.

§ 1° Quando n&o houver quérum minimo em primeira convocagéo sera instalada a reunido em
segunda convocagdo, com qualquer numero de presentes, 20 minutos apds a primeira
convocagao.

§ 2° A auséncia ou falta de representante de determinado segmento nao impedira a realizacdo da
reunido.

Art. 16 Verificado o quérum minimo exigido, instalar-se-a a reunido e os trabalhos seguirdo a
ordem a seguir descrita:

|. Expediente da presidéncia;

Il. Apreciagao, aprovagao e assinatura da ata da reuniao anterior;

lll. Apresentacdo da pauta;

IV. Leitura, discussao e votacao dos pontos da pauta;

V. Encaminhamentos referentes aos pontos da pauta;

VI. Encerramento, com eventual definicdo da pauta da reunido seguinte.

Paragrafo unico. O(A) presidente pode inverter a ordem dos trabalhos, ou atribuir urgéncia a
determinados assuntos dentre os constantes da pauta, por iniciativa prépria ou a requerimento de
qualquer membro, mediante aprovagao do colegiado.

Art. 17 As reunides do Colegiado somente terdo acesso seus membros; facultada a participacdo
de terceiros em assuntos especificos, a juizo do plenario, desde que previamente solicitada ao(a)
presidente.

§1° Além do seu voto, o presidente do Colegiado tera, também, nos casos de empate, o voto de
qualidade.

§2° Nao sera permitido o voto por procuragao.

§3° Nenhum membro de 6rgao colegiado podera participar e votar matéria direta ou indiretamente
relacionada com seus interesses particulares, do cénjuge ou de parente consanguineo ou afim até

3° grau inclusive.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 18 Das decisdes do colegiado do curso cabera recurso, no prazo de 03 (trés) dias corridos a
Diretoria de Ensino.
Art. 19 Casos omissos devem ser encaminhados pelo(a) Coordenador(a) Curso para a devida

orientagao por parte da Dire¢do de Ensino e serao resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino (Proen)
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em articulagdo com a Diregao de Ensino do campus e, em ultima instancia, com o Conselho de
Ensino, Pesquisa e Pds-Graduagéao e Extensao do Ifes (Cepe).

Art. 20 Este Regulamento podera sofrer modificagdes quando se fizerem necessarias, mediante
proposta da Reitoria ou do Cepe.

Art. 21 Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Resolugao CS n° 65/2010.

Art. 22. Esta Resolugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Jadir José Pela
Reitor - Ifes
Presidente do Conselho Superior
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