
ANEXO II

INFORMAÇÕES SOBRE OS CURSOS

PROJETO DE CURSOS A DISTÂNCIA EM REDE NO ÂMBITO DO IFES

FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CAMPUS
OFERTANTE Montanha CARGA

HORÁRIA 175 horas Nº DE
TURMAS/POLOS 07

INÍCIO DA
OFERTA Abril/2025 FINAL DA

OFERTA Junho/2025 DURAÇÃO DA
OFERTA 15 semanas

PERFIL DO
EGRESSO

O curso forma profissionais capazes de atuar nos processos administrativos de empresas
urbanas e rurais, bem como executar atividades de apoio nas áreas de recursos humanos,
finanças, produção, logística e vendas, observando os procedimentos operacionais e a
legislação.

COMPONENTES
CURRICULARES

+
PERFIL DE

PROFESSORES
MEDIADORES

● Ambientação em Educação a Distância (15h) - (2 semanas) - Perfil:Graduação em
qualquer área. Mínimo de 1 ano de experiência como mediador/tutor em cursos a distância. (*)

(*) A comprovação da experiência requerida deverá ser enviada junto com a indicação nominal
(verificar item 11 - dos procedimentos complementares para adesão - da Chamada Pública).
Ou o certificado do curso FIC - MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EAD

● Marketing Digital e Vendas (40h) - (6 semanas) - Perfil: Graduação em Marketing,
Publicidade e Propaganda, Jornalismo, Design Gráfico, Produção Multimídia ou
Administração.

● Redação Empresarial (40h) - (6 semanas) - Perfil: Graduação em Letras ou Jornalismo.
● Finanças Básicas (40h) - (4 semanas) - Perfil: Graduação em Ciências Contábeis,

Matemática ou Administração.
● Gestão de Pessoas (20h) - (3 semanas) - Perfil: Graduação em Gestão de Pessoas ou

Administração.
● Produção e Logística (20h) - (3 semanas) - Perfil: Graduação em Logística ou

Administração.

ENCONTROS
SÍNCRONOS

● Disciplinas com carga horária igual ou inferior a 20h = 1 momento assíncrono.
● Disciplinas com carga horária de 40h = 2 momentos assíncronos.
● Cada encontro terá duração de 1 hora.

FIC INGLÊS BÁSICO

CAMPUS
OFERTANTE Colatina CARGA

HORÁRIA 60 horas Nº DE
TURMAS/POLOS 07

INÍCIO DA
OFERTA Maio/2025 FINAL DA

OFERTA Junho/2025 DURAÇÃO DA
OFERTA 12 semanas

PERFIL DO
EGRESSO

O curso forma pessoas capazes de se comunicar em Inglês de nível básico A1 do Quadro
Europeu Comum de Referência para Línguas.

PERFIL DE
PROFESSORES
MEDIADORES

Graduação em Letras Português/Inglês ou Graduação em Letras Inglês.



ENCONTROS
SÍNCRONOS

● Serão realizados encontros síncronos quinzenais, alterando sua condução entre o
Professor Formador e os Professores Mediadores.

● Os encontros com o Professor Formador serão destinados à discussão de gramática,
aprimoramento de vocabulário e conteúdos gerais.

● Os encontros com os Professores Mediadores serão utilizados para tirar dúvidas dos
estudantes.

● Cada encontro terá duração de 1 hora.

FIC FORMAÇÃO DE ORIENTADOR DE TCF

CAMPUS
OFERTANTE Cefor CARGA

HORÁRIA 60h Nº DE
TURMAS/POLOS 05

INÍCIO DA
OFERTA 06/05/2025 FINAL DA

OFERTA 30/06/2025 DURAÇÃO DA
OFERTA 5 semanas

PERFIL DO
EGRESSO

O curso oportuniza aos cursistas uma formação continuada a fim de que possam atuar
como orientadores de Trabalho de Conclusão Final (TCF) para o acompanhamento
efetivo de pesquisadores iniciantes nas etapas de produção de um trabalho científico em
um curso realizado na modalidade a distância.

PERFIL DE
PROFESSORES
MEDIADORES

Graduação em qualquer área, pós-graduação (lato sensu) preferencialmente na área de
educação e Mínimo de 1 ano de experiência como mediador/tutor em cursos a distância.
(*) A comprovação da experiência requerida deverá ser enviada junto com a indicação
nominal
(verificar item 11 - dos procedimentos complementares para adesão - da Chamada
Pública).
Ou o certificado do curso FIC - MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EAD

FIC - MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EAD

CAMPUS
OFERTANTE Cefor CARGA

HORÁRIA 60 horas
Nº DE

TURMAS/POLOS 05

INÍCIO DA
OFERTA 06/05/2025

FINAL DA
OFERTA 30/06/2025

DURAÇÃO DA
OFERTA 3,5 meses

PERFIL DO
EGRESSO

O curso oportuniza aos cursistas uma formação continuada a fim de que possam atuar como professores
mediadores em cursos da EaD, proporcionando-lhes o desenvolvimento das habilidades associadas à
função de mediar o processo de ensino e aprendizagem, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem
Moodle, conhecendo seus recursos e atividades, bem como as formas de interagir, acompanhar e avaliar
os alunos durante a realização de um curso na modalidade a distância, levando em conta tanto os aspectos
pedagógicos quanto tecnológicos pertinentes a essa função.



CONTEÚDOS
PROGRAMÁTICOS

● Ambiente Virtual de Aprendizagem – Moodle
● Docência coletiva na educação a distância e o papel da mediação pedagógica
● Formas de comunicação síncrona e assíncrona, interação e afetividade
● Competências do professor mediador
● Avaliação, acompanhamento e feedback em EaD

● Práticas de mediação utilizando o Ambiente Virtual Moodle na versão 3.9

PERFIL DE
PROFESSORE
S
MEDIADORES

Graduação em qualquer área.
Mínimo de 1 ano de experiência como mediador/tutor em cursos a distância. (*)
(*) A comprovação da experiência requerida deverá ser enviada junto com a indicação nominal
(verificar item 11 - dos procedimentos complementares para adesão - da Chamada Pública).
Ou o certificado do curso FIC - MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EAD

FIC - Assistente de Secretaria Escolar

CAMPUS
OFERTANTE Centro-Serrano CARGA

HORÁRIA 180 horas Nº DE
TURMAS/POLOS 04

INÍCIO DA
OFERTA 10/03/2025 FINAL DA

OFERTA 13/07/2025 DURAÇÃO DA
OFERTA 18 semanas

PERFIL DO
EGRESSO

Desenvolve atividades administrativas nas instituições de ensino com sistematizações e
procedimentos voltados para os serviços de apoio à secretaria. Presta informações e mantém
atualizado o arquivo de legislação e de documentação da unidade escolar. Operacionaliza os
processos de matrícula, transferência, organização de turmas e registros do histórico escolar
dos estudantes.

COMPONENTES
CURRICULARES

+
PERFIL DE

PROFESSORES
MEDIADORES

Módulo 1: Fundamentos da Gestão Escolar (60 horas)

Disciplinas:

● Administração e Planejamento Escolar (30 horas)
● Legislação Educacional (30 horas)

Módulo 2: Organização e Comunicação Escolar (60 horas)

Disciplinas:

● Técnicas de Organização da Secretaria Escolar (30 horas)
● Comunicação e Redação Oficial (30 horas)

Módulo 3: Competências Tecnológicas e Interpessoais (60 horas)

Disciplinas:

● Tecnologia e Produtividade (30 horas)
● Relações Interpessoais (30 horas)

Os professores mediadores deverão possuir graduação em qualquer área e comprovar,
no mínimo, 1 ano de experiência como mediador ou tutor em cursos a distância ou,



alternativamente, apresentar o certificado do curso FIC - Mediadores Pedagógicos em
EaD. A comprovação da experiência ou certificação deverá ser enviada junto com a
indicação nominal, conforme descrito no item 11 dos procedimentos complementares
para adesão previstos na Chamada Pública.

ENCONTROS
SÍNCRONOS

● Cada disciplina terá 01 encontro síncrono, conduzidos alternadamente entre o
Professor Formador e os Professores Mediadores.

● Os encontros com o Professor Formador serão destinados à abordagem de
conteúdos específicos das disciplinas, discussão de casos práticos e
aprofundamento teórico.

● Os encontros com os Professores Mediadores serão focados no esclarecimento
de dúvidas e no suporte ao desenvolvimento das atividades.

● Cada encontro terá duração de 1 hora.


