ANEXO Il
INFORMACOES SOBRE OS CURSOS

PROJETO DE CURSOS A DISTANCIA EM REDE NO AMBITO DO IFES

FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

GAIED Montanha GRRIg 175 horas DgOE 07
OFERTANTE HORARIA TURMAS/POLOS
INiClO DA . FINAL DA DURAGAO DA
OFERTA Abril/2025 OFERTA Junho/2025 OFERTA 15 semanas
O curso forma profissionais capazes de atuar nos processos administrativos de empresas
PERFIL DO urbanas e rurais, bem como executar atividades de apoio nas areas de recursos humanos,
EGRESSO finangas, produgéo, logistica e vendas, observando os procedimentos operacionais e a
legislagao.
e Ambientagdo em Educacao a Distancia (15h) - (2 semanas) - Perfil:Graduagio em
qualquer area. Minimo de 1 ano de experiéncia como mediador/tutor em cursos a distancia. (*)
(*) A comprovagéo da experiéncia requerida devera ser enviada junto com a indicagdo nominal
(verificar item 11 - dos procedimentos complementares para adesao - da Chamada Publica).
Ou o certificado do curso FIC - MEDIADORES PEDAGOGICOS EM EAD
COMPONENTES
CURRICULARES | ® Marketing Digital e Vendas (40h) - (6 semanas) - Perfil: Graduagdo em Marketing,
+ Publicidade e Propaganda, Jornalismo, Design Grafico, Produgdo Multimidia ou
PERFIL DE Administragéo.
PROFESSORES Redacao Empresarial (40h) - (6 semanas) - Perfil: Graduag&o em Letras ou Jornalismo.
MEDIADORES Finangas Basicas (40h) - (4 semanas) - Perfil: Graduagdo em Ciéncias Contabeis,
Matematica ou Administragao.
e Gestao de Pessoas (20h) - (3 semanas) - Perfil: Graduagdo em Gestdo de Pessoas ou
Administracao.
e Producio e Logistica (20h) - (3 semanas) - Perfil: Graduagdo em Logistica ou
Administracao.
Disciplinas com carga horaria igual ou inferior a 20h = 1 momento assincrono.
ENCONTROS Disciplinas com carga horaria de 40h = 2 momentos assincronos.
SINCRONOS e (Cada encontro tera duragao de 1 hora.
FIC INGLES BASICO
G Colatina CARIE 60 horas HgoE 07
OFERTANTE HORARIA TURMAS/POLOS
INiClO DA : FINAL DA DURAGAO DA
OFERTA Maio/2025 OFERTA Junho/2025 OFERTA 12 semanas
PERFIL DO O curso forma pessoas capazes de se comunicar em Inglés de nivel basico A1 do Quadro
EGRESSO Europeu Comum de Referéncia para Linguas.
PERFIL DE
PROFESSORES | Graduagédo em Letras Portugués/Inglés ou Graduacao em Letras Inglés.

MEDIADORES




e Serao realizados encontros sincronos quinzenais, alterando sua condugéo entre o
Professor Formador e os Professores Mediadores.
e Os encontros com o Professor Formador serdo destinados a discussao de gramatica,

i’l‘lﬁgggﬁgg aprimoramento de vocabulario e conteudos gerais.
e Os encontros com os Professores Mediadores serdo utilizados para tirar davidas dos
estudantes.
e (Cada encontro tera duragao de 1 hora.
FIC FORMAGAO DE ORIENTADOR DE TCF
CAMPUS CARGA N° DE
OFERTANTE Cefor HORARIA 60h TURMAS/POLOS 05
i D 06/05/2025 OEERTA 30/06/2025 DURRSRODA | 5semanas
O curso oportuniza aos cursistas uma formacao continuada a fim de que possam atuar
PERFIL DO como orientadores de Trabalho de Conclusao Final (TCF) para o acompanhamento
EGRESSO efetivo de pesquisadores iniciantes nas etapas de produgao de um trabalho cientifico em
um curso realizado na modalidade a distancia.
Graduagao em qualquer area, pos-graduagao (lato sensu) preferencialmente na area de
educacgdo e Minimo de 1 ano de experiéncia como mediador/tutor em cursos a distancia.
PERFIL DE (*) A comprovagao da experiéncia requerida devera ser enviada junto com a indicagéao
nominal
P,\I:é)glEA%SO%IEESS (verificar item 11 - dos procedimentos complementares para adeséo - da Chamada
Publica).
Ou o certificado do curso FIC - MEDIADORES PEDAGOGICOS EM EAD
FIC - MEDIADORES PEDAGOGICOS EM EAD
CAMPUS Cefor CARGA N° DE 05
OFERTANTE HORARIA 60 horas TURMAS/POLOS
I(;lll(éllgTRA 06/05/2025 F(I)bll:ék.:?: 30/06/2025 DUS?ERA.&DA 3,5 meses
O curso oportuniza aos cursistas uma formagao continuada a fim de que possam atuar como professores
mediadores em cursos da EaD, proporcionando-lhes o desenvolvimento das habilidades associadas a
PERFIL DO fungédo de mediar o processo de ensino e aprendizagem, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem
EGRESSO Moodle, conhecendo seus recursos e atividades, bem como as formas de interagir, acompanhar e avaliar

os alunos durante a realizagdo de um curso na modalidade a distancia, levando em conta tanto os aspectos
pedagdgicos quanto tecnoldgicos pertinentes a essa fungéo.




CONTEUDOS
PROGRAMATICO!

Ambiente Virtual de Aprendizagem — Moodle

Docéncia coletiva na educagao a distancia e o papel da mediagdo pedagodgica
Formas de comunicagéo sincrona e assincrona, interagéo e afetividade
Competéncias do professor mediador

Avaliagdo, acompanhamento e feedback em EaD

e Praticas de mediagao utilizando o Ambiente Virtual Moodle na versado 3.9

PERFIL DE

Graduagao em qualquer area.
Minimo de 1 ano de experiéncia como mediador/tutor em cursos a distancia. (*)

PROFESSORE (*) A comprovagao da experiéncia requerida devera ser enviada junto com a indicagdo nominal
S (verificar item 11 - dos procedimentos complementares para adesao - da Chamada Publica).
MEDIADORES | Ou o certificado do curso FIC - MEDIADORES PEDAGOGICOS EM EAD
FIC - Assistente de Secretaria Escolar
CAMPUS CARGA N° DE
OFERTANTE Centro-Serrano HORARIA 180 horas TURMAS/POLOS 04
INiCIO DA FINAL DA DURAGAO DA
OFERTA 10/03/2025 OFERTA 13/07/2025 OFERTA 18 semanas
Desenvolve atividades administrativas nas instituicbes de ensino com sistematizacbes e
procedimentos voltados para os servigos de apoio a secretaria. Presta informagdes e mantém
PERFIL DO ; . : i ~ ) : ;
atualizado o arquivo de legislagdo e de documentagédo da unidade escolar. Operacionaliza os
EGRESSO . NI o ; oo
processos de matricula, transferéncia, organizagéo de turmas e registros do histérico escolar
dos estudantes.
Médulo 1: Fundamentos da Gestao Escolar (60 horas)
Disciplinas:
e Administragédo e Planejamento Escolar (30 horas)
e |egislacao Educacional (30 horas)
Modulo 2: Organizagao e Comunicagao Escolar (60 horas)
COMPONENTES TR .
CURRICULARES | Disciplinas:
+ . o .
e Técnicas de Organizagao da Secretaria Escolar (30 horas)
PERFIL DE c e Redacso Oficial (30 h
PROFESSORES . omunicacdo e Redagéo Oficial ( oras)
MEDIADORES

Moédulo 3: Competéncias Tecnolégicas e Interpessoais (60 horas)
Disciplinas:

e Tecnologia e Produtividade (30 horas)
e Relagdes Interpessoais (30 horas)

Os professores mediadores deverao possuir graduagao em qualquer area e comprovar,
no minimo, 1 ano de experiéncia como mediador ou tutor em cursos a distancia ou,




alternativamente, apresentar o certificado do curso FIC - Mediadores Pedagdgicos em
EaD. A comprovacgao da experiéncia ou certificacdo devera ser enviada junto com a
indicacdo nominal, conforme descrito no item 11 dos procedimentos complementares
para adesao previstos na Chamada Publica.

ENCONTROS
SINCRONOS

e (Cada disciplina tera 01 encontro sincrono, conduzidos alternadamente entre o
Professor Formador e os Professores Mediadores.

e Os encontros com o Professor Formador serdo destinados a abordagem de
conteudos especificos das disciplinas, discusséo de casos praticos e
aprofundamento tedrico.

e Os encontros com os Professores Mediadores serdao focados no esclarecimento
de duvidas e no suporte ao desenvolvimento das atividades.

e Cada encontro tera duragao de 1 hora.




