MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS LINHARES
Avenida Filogénio Peixoto, S/N° — Aviso — 29901-291 — Linhares — ES
27 3264-5700

MANUAL DO CANDIDATO

PROCESSO SELETIVO 4 2015

CURSO DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU EM GESTAO EMPRESARIAL.

CAMPUS OFERTANTE: LINHARES



PROCESSO SELETIVO AOS PORTADORES DO DIPLOMA DE GRADUACAO PARA O
CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM GESTAO EMPRESARIAL

O Instituto Federal do Espirito Santo, através di@tbr Geral do Campus Linhares, no uso de suas
atribuicdes legais e de acordo com as disposichésgislacdo pertinente, faz saber, pelo preseitia e

as normas, rotinas e procedimentos que orientanoeefso Seletivo para a Pds-Graduagdo em Gestao
Empresarialpara o preenchimento de vagas, no ano de 2015.

TITULO I: DA CLIENTELA E DA OFERTA DE VAGAS

Art. 1° — O Processo Seletivo esta aberto aos ¢gmea de diploma de curso de graduacdo que
necessitam incorporar e/ou aprofundar as tematibasdadas no curso em sua formacdo para uma
atuacéao profissional mais qualificada.

Art. 2° — O Ifes -Campus Linharesoferece um total de 30 (trinta) vagas para o clesmnsensu em
Gestdo Empresarial, sendo destinadas para ampiarc@ncia.

Paragrafo Unico — A Comissdo de Selecdo resena-deeito de ndo preencher o total de vagas
oferecido. ) 5
TITULO IlI: DAS INSCRICOES

Art. 3° — As inscri¢cdes serdo realizadas no Instikederal do Espirito SantoGampus Linhares, situado
na Avenida Filogonio Peixoto, 2220 — Bairro Avistirhares — CEP 29.901-291 — Tel: (27) 3264-5700,
no periodo deD1 de dezembro de 2014 a 23 de dezembro de 2(#&Aceto sabados, domingos e
feriados),das 08h as 18h na CRA (Coordenadoria de Regis@dé&mnico).

§ 1° - No ato da inscrigdo, o candidato devera, adlgatoriamente:

| — Preencher, sem rasuras, o formulario de inscecsar retirado no ato da inscri¢ao;

Il — Apresentar copia do CPF e do documento oficiatldetidade acompanhada do documento original
(a cépia ficara retida e sera obrigatéria a apresemagdo do mesmo documento de identidade,
original, no dia e local da realizagéo da prova

Il — Original e copia do comprovante do recolhimed@oTaxa de Inscricdo no valor de R$ 71,00
(setenta e um reais), junto ao Banco do Brasil $#AGRU — Guia de Recolhimento da Unido para
efetuar o pagamento poderd ser obtida nonsite.stn.fazenda.gov.bPara tanto, acessar o portal SIAFI,
em seguida clicar em Guia de Recolhimento da Utidjoressdo — GRU, preenchendo os campos com as
seguintes informac¢deklG: codigo 158151, Gestdo: 26406, Recolhimento: Ggd 28832-2, Numero

de Referéncia: 41, Competéncia (més/ano em que for efetuar o pagajpérgncimento (o dia em que
for efetuar o pagamento). Apos o preenchimentaelim Emitir GRU;

IV — Apresentar coOpia do titulo eleitoral (dispensad@aso de estrangeiro) acompanhada do documento
original;

V — Apresentar cépia do comprovante de quitacdo cdmstica Eleitoral (Gltima eleicdo) acompanhada
do documento original (dispensado no caso de gsa);

VI — Apresentar cOpia do comprovante de quitacdo @ddervico Militar (para os candidatos de sexo
masculino) acompanhada do documento original (disgeo no caso de estrangeiro);

VIl — Apresentar cépia do diploma de conclusdo deocdes graduacdo reconhecido por 6rgao
competente do Ministério da Educagdo acompanhada@odomento original. Os candidatos cujos
diplomas ainda néo tiverem sido expedidos pelatiingdio de Ensino Superior (IES), no ato da insarj¢
poderéo se inscrever desde que apresentem deodl@al@dgS indicando as datas de conclusdo e colacéo
de grau do curso e que estas nao ultrapassem deadatatricula;

VIII — Apresentar copia do histérico escolar de graitlmagcompanhada do documento original.

§ 1°- Nos casos em que o candidato ndo possudpraaadnscricdo, o Histérico Escolar de Graduacgéo
Original para apresentd-lo junto de sua cOpia, @ode candidato apresentar copia (e original) do
requerimento do mesmo feito junto a sua Instituig@o Ensino Superior. Fica estabelecido que a
matricula, em caso de aprovacdo e classificacaccatmlidato, somente sera aceita mediante a
apresentacdo da coépia e do original do Histéricmolas de Graduagdo no ato da matricula, em suas
respectivas datas apresentadas no cronogramartensteArt. 21 deste edital.

§ 2° - N&o havera, em hipotese alguma, restituidgdalor da taxa de inscrigao.




§ 3° - No ato da inscrigdo, o candidato deverdnutesr a Ficha de Inscricdo, sem emendas, rasuras ou
omissdo de dados nela exigidos.

8 4° - A efetivagdo da inscricdo implica a aceitatiita das condicdes fixadas para a realizagdo do
Processo Seletivo, ndo podendo o candidato, portanb hipotese alguma, alegar desconhecimento das
normas estabelecidas no presente Edital. Dessa f@antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera
conhecer o edital e demais normas que regulamemtafierido processo, e se certificar de que preench
todos os requisitos exigidos.

§ 5° - Sera admitida a inscricdo efetivada poreisws, mediante procuragdo do interessado e
apresentacdo do comprovante (original) do recibgalygamento da taxa de inscricdo, acompanhada de
fotocopia autenticada de documento oficial de idede ou, alternativamente, original e fotocépia
legivel, recente e em bom estado de document@bfieiidentidade do candidato, conforme mencionado
no paragrafo 1°, item Il. A procuracdo e a fotoadid documento oficial de identidade do candidato
serdo retidas. Nao é necessario o reconhecimeritordena procuragéo.

8§ 6° - O candidato inscrito por procuracdo asswta tesponsabilidade pelas informacdes prestaatas p
seu procurador e arcara com as consequéncias duageerros de seu representante no preenchimento
da Ficha de Inscrigéo.

§ 7° - N&o serdo aceitas inscri¢cdes via fax oeameletrénico.

§ 8° - E vedada a inscri¢do condicional.

8§ 9° - No caso de nao confirmagédo do pagament@ aledlucdo por qualquer motivo do pagamento da
taxa de inscri¢do, esta sera cancelada.

810 - O candidato recebera o comprovante de igsrng ato da inscricdo com todas as informagoes.

TITULO IlI: DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

I- Periodo da Isencd6l1 de dezembro a 09 de dezembro de 20h® endereco e horario citado no Art.
3° do Titulo II.

II- Critérios de Isencao da Taxa:

a) Nao estar matriculado em qualquer instituicAmigtel superior publica em cursos de pés-graduacéo
presencial ou a distancia;

b) Ter cursado TODO o Ensino Médio ou equivalenteo eensino superior ou equivalente,
EXCLUSIVAMENTE, em Instituicbes das Redes PublidaEducacao e/ou com bolsas de estudos.

¢) Renda familiar igual ou inferior a 03(trés) s@& minimos mensais.

d) Nao estar matriculado em cursos superiores opddegraduacdo do sistema Ifes presencial ou a
distancia (entende-se sistema Ifes todos os Campi).

e) O anexo lll deste edital traz a ficha de reauenito de isencdo de taxa.

IlI- Documentacdo necessaria para a isencao dgdagpa simples)

- Para alcancar o beneficio da isencédo o interedsadl que apresentar obrigatoriamente:

a) Copia do Documento de Identidade (RG) e do GP¢addidato;

b) Apresentar copia do diploma de concluséo deocdesgraduagédo reconhecido por érgdo competente
do Ministério da Educa¢cédo acompanhada do docunwgigiimal. Os candidatos cujos diplomas ainda ndo
tiverem sido expedidos pela Instituicdo de EnsingpeSor (IES), no ato da inscricdo, poderdo se
inscrever desde que apresentem declara¢do dadi€ando as datas de conclusédo e colagéo de grau do
Curso e que estas ndo ultrapassem a data da ratricu

¢) Cdopia do Histérico Escolar do Ensino Médio édaduacéo;

d) Comprovagdo de renda do ultimo més de todagessoas que contribuam para a renda familiar,
inclusive o candidato, conforme indicado no anéxo |

e) Cépia dos comprovantes de conta de luz, de dguelefone, etc., do Ultimo més;

f) O anexo IV deste edital detalha todos critérios a serem atendidos quanto a situagéo
socioecondmica do candidato, bem como a documentacd ser apresentada conforme o
enquadramento do candidato.

IV- Resultado da isencdo da taxa: A relagdo doslidatos isentos estara a disposicdo no enderego
http://www.ifes.edu.br/Quero ser aluno do IFES/Bsso Seletivo 2015/PS 04/201® dial5/12/2014
devendo o candidato se apresentar até @3fib2/2014 com a documentacgdo pertinente para efetivar a
inscricdo no mesmo endereco e horario citado no3Aro Titulo Il.

V- O preenchimento do questionario e a documentegéagprobatéria anexada ndo garantem a concessao
da isencéo. A documentagdo comprobatéria anexadEgaerimento de isengéo ndo sera devolvida.



TITULO IV: DO PROCESSO SELETIVO

Art. 4° — A realizacdo do Processo Seletivo ficar@argo da Comissdo de Selecdo, composta por
servidores do Instituto, nomeados por meio de Rart® Diretor do Ifes €ampus Linhares.

Art. 5° — O processo Seletivo sera constituidorda Gnica etapa, a saber:
| — Etapa Unica: Prova Objetiva Classificatéria, composta por 3dt@) questdes, com valor total de 60
(sessenta) pontos, de caréater Eliminatério e Gieaskirio.
a) A prova versara sobre questdes relacionadasrénfsiracéo
b) Cada uma das 30 (trinta) questdes da mbjediva valera 2 (dois) pontos, totalizando 6@ ¢sata)
pontos.

TITULO V: DOS CRITERIOS DE AVALIACAO, CLASSIFICACAO E APROVACAO

| - DA CLASSIFICACAO

Art. 6° — Sera classificado o nimero de candidatwsespondenteao dobro do nimero de vagas
oferecidaspara o curso de pés-graduatato sensu em Gestdo Empresarial.

Paragrafo unico — Terd direito a vaga estabelevisddée edital os candidatos classificados pelanorde
decrescente de pontos, até completar o nimerogae ek curso.

Il — DO EMPATE
Art. 7° — Em caso de empate entre candidatos,entese sera da seguinte forma:
Paragrafo Unice- O candidato que tiver a maior idade.

Art. 8° — A nota final do candidato no process@®teb sera da seguinte forma:

CRITERIO ETAPA MODALIDADE PONTOS
Prova Objetiva 12 Eliminatéria/Classificatéria 60

Il - DA ELIMINACAO DO (A) CANDIDATO (A)
Sera ELIMINADO o (a) candidato (a) que:
i. Faltar a prova;

ii. Abandonar o local de prova sem autorizacdo eiiadt 0 local de prova sem o acompanhamento do
fiscal;

iii. Mantiver conduta incompativel com a condic&adndidato (a) ou ser descortés com qualquer gesso
incumbida da realizacdo do Processo Seletivo;

iv. For surpreendido, durante a realizacdo da pravacomunica¢cao com outro (a) candidato (a);
v. Sair do local da prova sem entregar o cartjuosts,;

vi. Nao permitir sua identificacéo;

vii. Nao atender as determinacdes do presentel edita seus atos complementares;

viii. Obtiver nota zero em todas as disciplinas qompdem a prova deste Processo Seletivo;

ix. Durante a realizacdo das provas utilizarem:ébdivros, revistas, folhetos, impressos, anotgc¢des
calculadora ou quaisquer outros equipamentos alet® de comunicacdo ou de consulta;

X. Portar qualquer tipo de arma;
xi. N&o retirar a bateria do celular durante a prov
xii. Consultar qualquer tipo de documento ou bipladia na hora da prova;

xiii. obtiver nota total inferior a 24 (vinte e dua pontos.



TITULO VI: DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DOS RECUR SOS

Art. 9° - A divulgacdo do resultado da prova dee&&b estd prevista para o @id4/02/2015 no site
http://www.ifes.edu.br/Quero ser aluno do IFES/Bs30 Seletivo 2015/PS 04/2015

Art. 10° - Nos dia€)5 e 06/02/20150 mesmo local em que efetuou a inscricdo, o datalipodera
interpor recurso fundamentado, contra o Resultadoid da prova Objetiva Classificatéria, conforme
modelo constante no anexo VII.

Art. 11° - Havendo interposicéo de recursos naasdebnstantes no art. 10, seus respectivos ressiltad
estdo com a divulgacédo prevista para 01@i#®2/2015 no sitehttp://www.ifes.edu.br/Quero ser aluno do
IFES/Processo Seletivo 2015/PS 04/2015

Art. 12° - A divulgacdo/homologacédo do resultadwmlfido Processo Seletivo estd prevista para o dia
13/02/2015 no sitehttp://www.ifes.edu.br/Quero ser aluno do IFES/Beso Seletivo 2015/PS 04/2015

TiTULO VII: DA MATRICULA

Art. 13° — Terdo direito & matricula os candideapsovados e classificados, respeitados os limies d
vagas do curso de pos-gradualgiio sensu em Gestdo Empresarial.

Art. 14° — A matricula dos candidatos classificadesera ser feita nos dias, confo orenograma do
art. 21,no Campus Linhares, na Coordenadoria de Registro Académico — CRAAvenida Filogénio
Peixoto, 2220 — Bairro Aviso — Linhares — CEP 29:291 — Telefone: (27) 3264-5700.

8 1° — No ato da matricula o candidato devera aptas os seguintes documentos (originais e copias
simples):

a) Diploma e Histdrico Escolar do Curso de Gradoaca

b) Certiddo de Nascimento/Casamento

¢) Uma foto 3x4 recente;

d) Carteira de Identidade

e) CPF

f) Titulo de Eleitor

g) Comprovante de quitacdo com o servico militaames candidatos do sexo masculino.
8§ 2° — Em caréater excepcional, podera ser aceita/ispriamente, declaracdo de curso superior
concluido, inclusive indicando a data da conclus@la colagédo de grau. A ndo apresentacdo do diploma
de graduagdo no prazo seis mesesa contar da data da matricula, implicaré desleggmdo aluno do
curso de poés-graduacéo.

Art. 15° — Os candidatos que ndo efetuarem a nuédrita data prevista serdo considerados desistentes
Neste caso, outros candidatos aprovados no prosekstivo poderdo ser chamados, respeitando a ordem
de classificacdo do curso.

Art. 16° — O ndo comparecimento dos candidatos nmraepa semana de aula do curso implicara
cancelamento da matricula do inscrito, sendo cadm® candidato imediatamente classificado como
suplente.

Art. 17° — N&o é permitido trancamento de matridmediatamente apds a divulgacdo do resultado. final

TITULO VIII: DO CALENDARIO, DOS RESULTADOS E DA VALIDADE

Art. 18° — O resultado do processo seletivo sar@ad no mural do IfesSampus Linhares e divulgado,
via internet, pelo enderecgo eletronico site httpuih.ifes.edu.br/Quero ser aluno do IFES/Processo
Seletivo 2015/PS 4 2015, nas datas, conforme cranwgdo art. 21

Art. 19° — Os candidatos que ndo forem aprovaddassificados nas vagas disponiveis, terdo o mazo
30 (trinta) dias, a partir da data de homologagacedultado final do Processo Seletivo, para reteas
documentos de inscricdo na CRA (Coordenadoria désiRe Académico)Campus Linhares, na Avenida
Filogbnio Peixoto, 2220 — Bairro Aviso — Linhare€EP 29.901-291.

Paragrafo Unico— Os documentos nao retirados no referido prazwdo sujeitos a inutilizacao.



Art. 20° — O resultado do Processo Seletivo selidovfpara o preenchimento de vagas para o curso de
Pés-Graduacalato sensu em Gestdo Empresarial, com inicio previsto, confocnonograma do art. 21.

Art. 21° — O cronograma do Processo Seletivo estanido na tabela a seguir:

DATA HORARIO
ATIVIDADE
Periodo de inscricbes De 01/12/2014 a Das 08h as 18h
23/12/2014
Periodo de solicitagéo de Isencdo da taxa de 01/12/2014 a 09/12/2014 Das 08h as 18h
inscricdo
Resultado da solicitacao de isencdo da taxa 15/12/2014 As 17h
de inscricao

Inscricdo de candidatos com direito a 16/12/2104 a 23/12/2014 Das 08h as 18h
isencdo de taxa

Prova de Selecéo 01/02/2015 Das 09h as 13h
Resultado da Prova de Selecéo 04/02/2015 As 17h
Interposicdo de Recursos 05 e 06/02/2015 Das 08h as 18h
Resultado dos Recursos 10/02/2015 As 17h
Homologacédo do Resultado Final 11/02/2015 As 17h
Matricula dos candidatos aprovados 23 e 24/02/2015 Das 08h as 18h
Convocacdo de suplentes (caso as vagas 25/02/2015 As 17h

nao sejam preenchidas)

Matricula dos candidatos aprovados 26/02/2015 Das 08h as 12h
suplentes

Inicio das aulas 03/03/2015 As 18:30h

TITULO IX: DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22° — Normas Complementares e avisos oficigimndo necessarios, serdo afixados na Portaria do
Ifes — Campus Linhares, e divulgados, via internet, pelo endereceletrbnico
http://www.ifes.edu.br/Quero ser aluno do IFES/Bs30 Seletivo 2015/PS 04/2015

Art. 23° — A Comisséo de Selecdo é soberana quaafiicacdo dos critérios de avaliacdo do Processo
Seletivo definidos neste Edital.

Art. 24° - A validade deste Processo Seletivo expe-a apdés o preenchimento das vagas, conforme
estabelecido no Art. 16 do presente Edital.

Art. 25° - O Curso de PoOs-GraduacBato Sensu em Gestdo Empresarial tem previsdo de duracdo de
vinte e quatro meses e sera regido pelo RegulandenRps-Graduagéo do Sistema Ifes, bem como pelo
Regimento do Curso.

Art. 26° - Nao havera encargos financeiros paralwsos no que se refere a mensalidades.

Art. 27° - As aulas do curso serdo no Ifeampus Linhares, de acordo com o calendario anual das
atividades académicas do curso definido pela Coagi®o do Curso.

Art. 28° - As disciplinas serdo ministradas noug#gs dias da semana:

Curso Dia e Horério Disciplinas

Gestdo Empresarial 32 e 42 feiras
(das 18:30h as 22h30min)° ;’gorlas Organizacionais Contemporgne-
- Planejamento Empresarial
- Contabilidade Empresarial
¢ Gestao de Pessoas
- Metodologia da Pesquisa
- Gestdo Financeira e Orcamentaria
¢ Gestdo de Marketing




» Gestdo de Custos

- Gestdo de Operacdes

- Analise de Investimento

- Trabalho de Conclusdo de Curso

8 1° — As aulas ocorrerdo, essencialmente, semantm

Art. 29° — Os casos omissos e as situacoes nastarewneste Edital serdo avaliados pela coorderdigéo
curso de pés-graduacgéo, pela Pré-Reitoria de Psssqurds-Graduagao.

Art. 30° - O Edital completo encontra-se a dispisicdo interessado na pagina do Ifes
http://www.ifes.edu.br/Quero ser aluno do IFES/Bs30 Seletivo 2015/PS 04/2015

Linhares — ES, 01 de dezembro de 2014.

Antonio de Freitas
Diretor Geral
Ifes — Campus Linhares



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS LINHARES

Avenida Filogénio Peixoto, S/N° — Aviso — 29901-291 — Linhares — ES
27 3264-5700

ANEXO | — EDITAL 4/2015

FORMULARIO DE INSCRICAO

NOME:

Data Nasc.: Estado: Sexo:

Identidade: Estado: CPF:

End.: ne: Apte:

Municipio: Bairro: Estado: Cep

Telefone: ( ) Celular: ( )

E-mail:

Curso: Edital:

DECLARACAO

Declaro serem verdadeiras as informacdes contidasiaha ficha de inscricdo, bem como estar ciente e
aceitar as normas estabelecidas para o processtegéo de candidatos ao Curso de Pos-Graduagdio Lat
Sensu em Gestdo Empresarial, na modalidade prakdadies — Campus Linhares com inicio previsto

para marco de 2015.

Linhares — ES, de de

Assinatura do(a) candidato(a)



ANEXO Il — EDITAL 4/2015
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE ATENDIMENTO ESPECIAL

Preencha corretamente as informagdes abaixo e énwieom toda a documentacéo exigida no Editalegizia de
Processos de Selegdo, para que seja analisadaibilptzsle de atender & sua necessidade da melhoefpossivel.
Apo6s o prazo estabelecido em Edital as solicitagdesserdo atendidas.

Nome do(a) candidato(a):

Numero de Inscrigdo: Curso:

Endereco:

Telefone Fixo: ulael

E-mail:

1. NECESSIDADE VISUAL (N&o serdo considerados como necessidade espiscial @s distirbios de acuidade visual
passiveis de correcéo):

( )cego ( ) baixavisédo

Recursos necessarios para a realiza¢éo da propeciisar):
A - Cego:

() Ledor e copista — Aplicador especial qued leitura da prova e que transcreve as respissaguestdes para o(a)
candidato(a)

() Folhas brancas e limpas

B — Baixa Viséo:

() Papel para rascunho

() Prova ampliada: Indique o tipo de let@t@manho da fonte:

2. NECESSIDADE AUDITIVA:
() Surdez Total ( ) Surdez Parcial
Uso de Aparelho: () Sim () Né&o

Necessidade de Intérprete de Libras: () S{m ) Néo

3. NECESSIDADE MOTORA: Especificar:

4. OUTRA NECESSIDADE ESPECIAL:

Especificar a necessidade:

Especificar outros recursos necessarios paraiaaeab da prova:

5. NECESSIDADE DO ACRESCIMO DE 1 HORA: ( )Sim () Né&o

Estou ciente de que a Comissao Organizadora dee$docSeletivo atendera ao solicitado levando emsideracdo
critérios de viabilidade e razoabilidade.

Em Anexo:
() Documento de identificacdo (obrigatério)
() Atestado Médico ou Laudo Médico com ClQépia (Obrigatério) ATUALIZADO.

Local e Data: Assinatura do (a) candidato (a) ou responsavel



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS LINHARES
Avenida Filogénio Peixoto, S/N° — Aviso — 29901-291 — Linhares — ES
27 3264-5700

ANEXO Il — EDITAL 4/2015
REQUERIMENTO DE ISENGAO DE TAXA DE INSCRIGCAO

A Coordenadoria do Curso de P6s-Graduagdo em Gestdo Emp  resarial

nome do(a) candidato(a)

INSCIIGAO NO ...ttt , Venho requerer a isencéo da taxa de inscricdo conforme critérios

definidos no art. 3° — Titulo Il . do Edital PS n° /2015 — Processo Seletivo para o curso de Pds-Graduacdo em

Assinatura do(a) candidato(a) ou responsavel legal

Recebido
910 ST O U PSP UP PR PR RPN

Servidor(a) responsavel pelo recebimento do envelope

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS LINHARES
Avenida Filogénio Peixoto, S/N° — Aviso — 29901-291 — Linhares — ES
27 3264-5700
COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

Nome do(a)
[or= L Lo [0 F- Y o] € ) SOOI
Pré-inscrito no Curso de Pés-Graduagao
=] OOV PPRTR
N° de INSCriglo: .......ccccevuvernnne. S TR Data da Entrega............ [ovoiiiii, 120.......... (SO RECEBER
ENVELOPE ENTREGUE NO PERIODO DE 21/11/2014 a 01/12/2014)
Atendido(a)
010 ST T TP P PR TP TORP PPN

Servidor(a) responsavel pelo recebimento do envelope



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS LINHARES

Avenida Filogénio Peixoto, S/N° — Aviso — 29901-291 — Linhares — ES
27 3264-5700

ANEXO IV

EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014

DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA PARA COMPROVACAO DE RENDA FAMILIAR
PER CAPITA QUE DEVERA SER COMPROVADA POR TODOS OS MEMBROS DA FAMILIA:

* Para quem estiver inscrito no Cadastro Unico paraProgramas Sociais do Governo Federal —
CadUnico (Decreto n°. 6.135 de 26 de junho de 2007, publiGado DOU de 27 de junho de 2007D
candidato que possuir inscricio no Cadastro Unia@ fProgramas Sociais do Governo Federal —
CadUnico, de que trata o Decreto n°. 6.135/200Verdeapresentar original e copia do Comprovante de
indicagdo do Numero de Identificacdo Social — Niéhé espelho do Cadastro Unico ou folha de resumo
do Cadastro Unico ou relatério sintético do CadalStnico), que devera ser solicitado junto ao Cedéro
Referéncia da Assisténcia Social (CRAS) mais préxia residéncia do candidato ou ao 6rgao gestor
municipal do Bolsa-Familia. O comprovante dever&dagado, carimbado e assinado pelo responsavel do
orgado competente, devera conter o NIS especifico do candida®wnéo apenas do responsavel familiar,
a menos que este seja o proprio candidato.

Nota: A data de emissao do documento apresentado nacadesr anterior a 1° de novembro de 2014.

* Para profissionais assalariados03 (trés) ultimos contracheques OU Cépia da Degdarao Imposto

de Renda Pessoa Fisica, completa, acompanhadacitho e entrega & Receita Federal do Brasil
(Declaracao de Ajuste Anual do Imposto de Rendedroicio 2014 (Ano-Calendéario 2013). As pessoas
isentas de declarar Imposto de Renda deverdo apmedeeclaracdo de Rendimentos, fornecida pela
instituicdo em que trabalha, referente ao ano det.20o caso das empregadas domésticas que nao
possuirem contracheque, apresentar declaracdo mime:mto mensal reconhecida em cartério
devidamente assinada pelo empregador.

* Para profissionais autbnomos e/ou informaisCépia da Declaracdo do Imposto de Renda Pessoa
Fisica, completa, acompanhada do recibo de enf&rdReceita Federal do Brasil (Declaracdo de Ajuste
Anual do Imposto de Renda), exercicio 2014 (Ance@ahrio 2013), OU Declaracdo fornecida pela
prépria pessoa, constando os rendimentos referantaso de 2014 e o tipo de ocupagdo que exerceu no
referido ano (modelo disponivel ANEXO V) OU

-Se Taxista— Declaracéo do sindicato dos taxistas;

-Se Caminhoneiro— Copia das notas do carregamento dos ultimos ésvEs2014;

-Se Pescador Copia da carteira de identificagcdo como pescador.

* Para comerciantes ou microempresariasCopia do Imposto de Renda Pessoa Fisica, exe2(di4,
completa, acompanhada do recibo de entrega a Réwaieral do Brasil (Declaracdo de Ajuste Anual do
Imposto de Renda) OU Declaracdo Anual do Simplegddal (DASN) da empresa, referente ao ano de
2013;

* Para trabalhadores rurais: comprovante de rendimento de trabalho cooperati@idaleclaracdo do
sindicato, associacdo ou declaracdo similar espaeidfo a renda, OU copia da Declaracao do Impasto d
Renda Pessoa Fisica, completa, acompanhada dm rdeibentrega a Receita Federal do Brasil
(Declaracao de Ajuste Anual do Imposto de Rendax,cécio 2014 (Ano-Calendério 2013).

* Para aposentados e/ou pensionista£dpia da Declaracdo do Imposto de Renda PessoeaFisi
exercicio 2014 (Ano-Calendario 2013), completangzanhada do recibo de entrega a Receita Federal do
Brasil (Declaracdo de Ajuste Anual do Imposto dexdR@. As pessoas isentas de declarar Imposto de
Renda deveréo apresentar:



-Comprovante do beneficio pago pela Previdéncialdbagdo Anual de Rendimentos fornecida pela
instituicdo de previdéncia publica ou privada OUnpeoovante atualizado (més anterior) do beneficio
recebidoE

-Declaracgéo fornecida pela propria pessoa, som@aexercicio de atividade remunerada nos ultinr3os 0
(trés) meses no ano de 2014 (modelo disponivANIEXO VI ).

* Para outros beneficios da Previdéncia Social:

-Comprovante do beneficio pago pela Previdéncialdbagdo Anual de Rendimentos fornecida pela
instituicdo de previdéncia publica ou priva@& comprovante atualizado (més anterior) do beiwefic
recebido, E

-Declaracgéo fornecida pela propria pessoa, som@aexercicio de atividade remunerada nos ultinl3os 0
(trés) meses no ano de 2014 (modelo disponiveAMBXO VI). Caso o beneficiario exerca alguma
atividade remunerada, devera apresentar a docugdentamprobatéria desta renda.

* Para desempregados (candidato e todos os membrda familia, com idade igual ou maior de 16
anos):

-Se ndo recebe seguro desempretgpaiaracao fornecida pela propria pessoa, sob@ooerercicio de
atividade remunerada nos ultimos 03 (trés) meskeserdes ao ano de 2014 (modelo disponivel no
ANEXO VI) e copia da carteira de trabalho (pagina da foigina dos dados pessoais, pagina do ultimo
contrato de trabalho e pagina subsequente em Branco

-Se recebe seguro desemprego: declara¢do fornpeldaprépria pessoa, sobre o ndo exercicio de
atividade remunerada nos ultimos 03 (trés) meskserdes ao ano de 2014 (modelo disponivel no
ANEXO VI1) e comprovante de seguro desemprego, especifiaandtor e o periodo, acompanhado da
rescisdo do ultimo contrato de trabalho.

*Para quem possui rendimentos de aluguel ou arrendgaentos de bens méveis e imovei€dpia da
Declaracéo do Imposto de Renda Pessoa Fisica, emnptompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal do Brasil (Declaracdo de Ajuste Anual dpdsto de Renda), exercicio 2014 (Ano-Calendario
2013), OU copia do Contrato de locacdo ou arrendameevidamente registrado em cartorio
acompanhado dos trés ultimos comprovantes de reeabds, OU, em caso de contrato informal,
declaracdo reconhecida em cartério contendo o valensal do aluguel referente ao imoével, com
assinatura do locaderde duas testemunhas.

*Para estagiario ou menor aprendiz:
Cépia do Contrato contendo o valor recebido OUtiondl contracheque OU Declaragdo de Rendimentos,
fornecida pela instituicdo em que exerce atividaddgerente ao Ultimo més.
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ANEXO V

EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014

DECLARACAO DE RENDA

Eu, (informar
0 nome da pessoa que vai assinar a declaraca@dpordo RG n° e
inscrito(a) no CPF sob o n° declaro, sob as penalidades da lei, para fins de
apresentagao ao Ifes, que recebo em torno de R$ , mensais, referentes
ao trabalho de

(informar a atividade exercida)

no ano de 2014.
Declaro ainda, a inteira responsabilidade pelas iofmag¢des contidas nesta declaragéo, estando
ciente de que a omissdo ou a apresentacao de infagdes e/ou documentos falsos ou divergentes,

implicardo em medidas judiciais.
Autorizo ao Ifes a averiguar as informagdes acionadcidas.
Por ser expresséo da verdade, firmo e assino arpegsara que a mesma produza seus efeitos ledais e

direito, e estou ciente de que responderei legabneia informacéo prestada.

, de de 20

Assinatura do(a) declarante

Assinatura da 12 testemunha com CPF e telefonerdato

Assinatura da 22 testemunha com CPF e telefonerdato
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ANEXO VI

EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014

DECLARACAO DE DEPENDENCIA FINANCEIRA

Eu, (informar
0 nome da pessoa que vai assinar a declaraca@dpordo RG n° e
inscrito(a) no CPF sob o n° declaro, sob as penalidades da lei, para fins de

apresentagéo ao Ifes, que ndo exerci nenhum ti@divldade remunerada nos ultimos 03 (trés) meses

ano de 2014, sendo dependente financeiramente de

, que é (informar grau de
parentesco da pessoa) sendo portador(a) do RG n° e inscrito(a) no CPF
sob o n°

Declaro ainda, a inteira responsabilidade pelas infmacbes contidas nesta declaracdo, estando

ciente de que a omissdo ou a apresentacdo de infagdes e/ou documentos falsos ou divergentes,
implicardo em medidas judiciais.

Autorizo ao Ifes a averiguar as informacdes acionadcidas.

Por ser expresséo da verdade, firmo e assino anpesgara que a mesma produza seus efeitos ledais e

direito, e estou ciente de que responderei legabneeia informacgéo prestada.

, de de 20

Assinatura do(a) declarante
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ANEXO VIl — EDITAL 4/2015

REQUERIMENTO DE RECURSO

Nome do(a) candidato(a)

Recurso Etapa : de Mcricdo:

FUNDAMENTACAO:

Assinatura do(a) Candidato(a)

EDITAL 04/2015
RECIBO DE ENTREGA DE REQUERIMENTO DE RECURSO

Nome do(a) candidato(a):

Recurso Etapa: N° de Inscricéo:

Atendido por:

Assinatura do responsavel pelo Protocolo
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ANEXO VIII COLE AQUI
A SUA
EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014 FOTO

REQUERIMENTO DE MATRICULA
(Preencher todos os campos sem abreviaturas e com |  etra de forma)

Cor/raca: branca ( ) preta ( ) parda ( ) amarela ( )indigena ( ) Sexo:F( YM( )
Nascido(a) no da .. ... Loviiiiiinn , em

Telefone residencial ............cccccevviiiieniincnenn. Celular ......coceevvienieniiciicien,
E-mail para contato com o Ifes (preencher nos quadrinhos abaixo com letra mailscula)

E aluno trabalhador: ( )Sim  ( INEO ProfiSSA0 ....cceeiieeiiiiiie e Tipo sanguineo
Possui alguma necessidade especifica? nao( ) sim ( )
QUAI? e

Venho requerer a V.S.8 matricula no
CUISO .t

na modalidade presenCial dO CAMPUS ..........c.uiiiii et e et ee e ettt e e e e s sae et eaeaaaasteeea e asbaeeaeesasbseeeaesaansneeaeaaannnees

Declaro que estou ciente que:
1- Se o numero de alunos do polo de apoio presencial ao qual estou vinculado reduzir, tornando sua manutengao
inviavel, poderei ser transferido para outro polo.

2- O financiamento dos cursos prevé apenas uma oferta de cada componente curricular, estando a coordenacao do
curso isenta de obrigatoriedade de ofertar periodicamente quaisquer componentes curriculares.

Responsavel pela matricula no Ifes
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS LINHARES

Avenida Filogonio Peixoto, S/N° — Aviso — 29901-291 — Linhares — ES
27 3264-5700

COMPROVANTE DE MATRICULA

[N [T g L= (o] =) =Y LN T Lo = ) PSRRI

Matriculado(a) na modalidade de ensino a distancia no Curso:

Periodo letivo: Polo:

matricula: .......ccocevevvenieriininins

Atendido(a)

16T S TP TP PP O TP PPTPORPUPTPRPOPRTRON
Responsavel pelo recebimento da documentagao para pré-matricula no polo de apoio presencial
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ANEXO IX
EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014
TERMO DE CESSAO DE IMAGEM E VOZ PARA FINS EDUCACIONAIS

Nome: Idade:

Nacionalidade: Estado Civil:
Profissao: CPF:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:

Telefone:( ) E-mail:

Ora designaddCEDENTE, firma e celebra com o Ifes — Instituto Federal Ethucacdo Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo, por meio do Campusiliies - Avenida Filogonio Peixoto, 2220 — Bairro
Aviso — Linhares — CEP 29.901-291, designa@&SSIONARIO, o presente TERMO DE
AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ PARA FINS EDUCAI®DNAIS mediante as clausulas
e condi¢des abaixo discriminadas, que voluntarigéenaceitam e outorgam:

Por meio do presente instrumento autorizo o Carhpusares a utilizar minha imagem e/ou voz, captada
por meio de fotografias, gravacbes de &udios efitmadens de depoimentos, declaracbes,
videoconferéncia, conferéncia web, entrevistas affies outras realizadas a serem utilizados can fin
educacionais nas redes de ensino publico.

Afirmo ter ciéncia que a transferéncia é concedittacarater total, gratuito e ndo exclusivo, ndehduo
impedimento para que o(s) CEDENTE(s) utilize(m)atenial captado como desejar(em).

Declaro que o Campus Linhares estd autorizado @reerietario dos resultados do referido material
produzido, com direito de utilizagdo, de forma itada e por um prazo indefinido no que se refere a
concessao de direitos autorais, utilizacdo e lieemento a terceiros, para que facam uso, de qualque
forma, no todo ou em parte, deste material ou ddqger reprodugdo do mesmo em conexao com O
MEC.

Declaro ainda que renuncio a qualquer direito geafizacdo ou aprovacdo do uso da imagem e outras
informacdes ou de utilizacbes decorrentes da meRe@onheco que o MEC confiara nesta autorizacao
de forma absoluta e concordo ndo exigir qualgugenizacéo relacionada ao exercicio das autorizagées
concedidas por meio deste instrumento.

A cesséo objeto deste Termo abrange o direito dBSIBNARIO de utilizar a IMAGEM E VOZ do
CEDENTE sob as modalidades existentes, tais comdacao, representagdo, traducéo, distribui¢ao,
entre outras, sendo vedada qualquer utilizagcaoficaidade lucrativa.

A cessdao dos direitos autorais relativos a IMAGENM®Z do CEDENTE é por prazo indeterminado, a
nao ser que uma das partes notifiqgue a outra,gooit@ com a antecedéncia minima de 90 (noveas).di

Fica designado o foro da Justica Federal, da ségdiciaria do Espirito Santo, para dirimir quaisque
davidas relativas ao cumprimento deste instrumatdsge que ndo possam ser superadas pela mediacdo
administrativa.

Assinatura do CEDENTE:

Local: , data /]
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ANEXO X

EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014

NOTIFICACAO — MATRICULAS SIMULTANEAS

De acordo com a Resolugdo CS N°. 59/2011, Art‘Fiea estabelecido que uma mesma pessoa, na
condicdo de estudante, ndo pode ocupar matriculatdnea no mesmo campus ou campi diferentes do
Ifes, nos seguintes casos, independentemente daidamte de ensino:

| — em mais de um curso de pés-graduacao strioguse
Il — em mais de um curso de pos-graduacao lataisens
[l — em mais de um curso graduacéo;

IV — em mais de um curso técnico de nivel médio.

Paragrafo UnicaN&o sera permitida a matricula simultanea em maisealdois cursos

Considerando o informado acima, o candidato ficidficado que ao se matricular nos cursos de Poés-
Graduacédo do Instituto Federal do Espirito Santfes- esta ciente da condicdo da Resolucdo CS N°.
59/2011, portanto se for constatado que o candidetpa outra vaga em nivel de Pés-Graduacdo na
mesma ou em qualquer outra unidade da Institute@@®de optar por uma das vagas no prazo de ®jcinc
dias Uteis, contado do primeiro dia util posteéi@omunicacao, podendo ter sua matricula cancelada.

- ES, de de 20

Nome do Candidato:
RG. N
C.P.FN

Assinatura do candidato ou responsavel legal
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ANEXO XI

EDITAL N° 4/2015, de 01 de dezembro de 2014

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Eu, , portamorRG n°. e do CPF
ne. , inscrito no Processo Seletiv_ regido pelo Edital PS /2015, com o n°
de inscricdo , declaro, sob as penésidgue a as informacdes fornecidas no momento

da inscricdo, bem como os documentos que apregamto fins de comprovacdo sdo auténticas e

integralmente veridicas.
Declaro ainda, estar ciente de que a omissao ou presentacdo de informacdes e/ou documentos

falsos ou divergentes, podem provocar o cancelamentle minha matricula no curso, a qualquer

tempo.

Autorizo ao Ifes a averiguar as informacdes formesi
Por ser expresséo da verdade, firmo e assino anpesgara que a mesma produza seus efeitos ledais e

direito, e estou ciente de que responderei legabrmas informacdes prestadas.

de de 20.

Assinatura do candidato
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ANEXO XII — EDITAL 4/2015
BIBLIOGRAFIA E CONTEUDOS A SEREM ESTUDADOS

RECURSOS HUMANOS

CHIAVENATO, Idalberto.Gestdo de pessoa® 0 novo papel dos recursos humanos nas orgaezaco
Rio de Janeiro: Elsevier, 2004 — 22 Reimpresséo.

GIL, Antonio CarlosGestéo de pessoagnfoque nos papéis profissionais. S&o Paulo: A213(31.
ARAUJO, Luis César G. d&estio de pessoasao Paulo: Atlas, 2006.
Conteudos:

* Introducdo a Moderna Gestao de Pessoas;

» Recrutamento e Selecdo de Pessoas;

e Estrutura de RH;

* Modelagem do Trabalho;

» Avaliacdo do Desempenho Humano;

e Cultura Organizacional;

* Treinamento e Desenvolvimento de Pessoas;

* Remuneracao e Beneficios Socialis;

» Higiene, Seguranca e Qualidade de Vida no Trabalho;
» Papéis do Profissional de Recursos Humanos.

TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO

CHIAVENATO, I. Introducgéo a teoria geral da administra¢éo.Rio de Janeiro: Campus, 2000.
MAXIMIANO, A. C. A. Teoria geral da administracdo.Sao Paulo: Atlas, 2006.

SILVA, Reinaldo Oliveira daTeorias da administragdo.Sao Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2002.
Conteudos:

¢ Fundamentos da Administracao;

e Teoria da Administracdo Cientifica;
e Teoria Administrativa de Fayol;

e Teoria da Burocracia;

e Escola das Rela¢des Humanas;

e Teoria Comportamental ou Behaviorismo;
e Teoria de Sistemas;

* Teoria das Contingéncias;

e Desenvolvimento Organizacional;
e Gestao da Qualidade;

e Administracdo Participativa;

» Etica e Responsabilidade Social



MARKETING
DIAS, Sérgio RobertdGestao de Marketing (org.)- Séo Paulo: Saraiva, 2003.

HOFFMAN, K. Douglas. BATESON, John E.G..IKEDA, Arskemi. CAMPOMAR, Marcos Cortez.
Principios de Marketing de Servicos:conceitos, estratégias e casos — Sao Paulo: Gerhgegning,
2012.

KOTLER, Philip. ARMSTRONG, GaryPrincipios de Marketing. 12.ed.-S&o Paulo: Pearson Prentice
Hall, 2007.

KOTLER, Philip. KELLER, Kevin LaneAdministracdo de Marketing. 12.ed. - Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2006.

LAS CASAS, Alexandre LuzziAdministracdo de Marketing: conceitos, planejamento e aplicagbes a
realidade brasileira. 1ed. 3reimpr- Sdo Paulo:sA2®10.

YANAZE, Mitsuru Higuchi.Gestdo de Marketing:avancos e aplicacbes-Sao Paulo: Saraiva, 2006.
Conteudos:

» Importancia, escopo, orientacdes e conceitos diketiag moderno;

* Planejamento estratégico de marketing para emgpoesa foco no cliente;

» Ambientes de marketing; pesquisa de marketing\dgé@e de demanda;

» Satisfacao, valor e fidelidade do cliente; estutinsomportamento do consumidor; mercados or-
ganizacionais;

* Segmentacdo de mercado e selecdo de mercados-alvo;

» Brand-equity e posicionamento da marca;

» Estratégias de produtos e servigos;

 Desenvolvimento de novas ofertas ao mercado;

* Programas e estratégias de determinac¢éo de precos;

» Gerenciamento de canais de distribuicao;

* Gerenciamento da comunicacao integrada de marketing

» Comunicacdo de massa: propaganda, promocao desyenvaatos e relagdes publicas.

MATEMATICA FINANCEIRA
ASSAF NETO, AlexandreMatematica financeira e suas aplicacde®. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
BRANCO, Anisio Costa Casteltlatematica Financeira Aplicada.Sao Paulo: Pioneira, 2002.

PUCCINI, Abelardo de Limaviatemética financeira: objetiva e aplicada. SdoPaulo: Saraiva, 2004.

Conteudos:
» Juros: Simples e Compostos;
» Descontos: Simples e Compostos;
» Equivaléncia de Capitais;
* Operacdes com taxas de juros;
» Inflacéo;
» Valor do dinheiro no tempo;
* Séries de pagamentos (rendas) postecipadas, audasjmliferidas;
* Perpetuidade;
» Sistema de amortizacdo constante (SAC);
» Sistema francés de amortizacéo (PRICE);



* Andlise de investimentos: payback, payback desdontalor presente liquido (VPL), indice de
lucratividade, taxa interna de retorno (TIR).

CONTABILIDADE E CUSTOS
MARION, J. C.Contabilidade Empresarial. 16 ed.. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

SA, A. L. de.Fundamentos da Contabilidade Geral3 ed., Sdo Paulo: Jurua. 2008.
MARTINS, Eliseu.Contabilidade de Custos9 ed.. Sao Paulo: Atlas, 2009.

IUDICIBUS, S. D.; MARION, J. C..Curso de Contabilidade para Ndo Contadores? ed., Sdo Paulo:
Atlas, 2011.

Conteudos:
Contabilidade Empresarial

* Objetivo da Contabilidade.

» Principais categorias de usuarios.

* Técnicas Contabeis.

» Aspectos quantitativos e qualitativos do Patrimdnio
» Contas contbeis de Resultado.

* Regime de Competéncia e Regime de Caixa

» Desenvolvimento de fluxo de caixa direto e indireto
» Representacao grafica do patriménio.

» Classificacdo dos componentes patrimoniais.

+ Indices contabeis financeiros e de rentabilidade.

Gestao de Custos

» Conceito de Contabilidade de Custos.

* Objetivos e finalidades da contabilidade de custos.

» Terminologia aplicada a contabilidade de custos.

» Classificacbes em custos quanto ao produto (diesiodiretos).
» ClassificagBes em custos quanto a producéo (fixasiéveis).
» Margem de contribuicdo por produto.

» Ponto de equilibrio contabil, econémico e finanweir

FINANCAS
BRAGA, RobertoFundamentos e técnicas de administracdo financeir&4o0 Paulo: Atlas, 1995.

GITMAN, L. J. Principios de Administracdo Financeira.Sao Paulo: Harbra, 2002

HOJI, MasakazuAdministracdo financeira e orcamentaria: matematica financeira aplicada, estratégi-
as financeiras, orcamento empresarial. 10. edP&éitm: Atlas, 2012.



Conteldos:

» A funcéo financeira nas empresas

* Fluxo de recursos financeiros

» Liquidez e rentabilidade

* Capital de Giro

» Ponto de Equilibrio

» Grau de Alavancagem Operacional (GAO)
* Analise de Demonstra¢gfes Financeiras

» Gestéo do fluxo de caixa

e Estrutura de capital
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ANEXO XIlI
PROCURACAO

Eu, , Cl '
CPF: candidato ao curso: ,
Edital , por meio deste instrumdatprocuracdo, nomeio meu bastante procurador o
Sr(a) :

Cl: , CPF: para me representar
perante ao Ifes Campus: , com a finalidade de efetivar a minha

matricula, conforme previsto no Edital do PS 04801

Linhares — ES, de de 20

Candidato

Procurador

Obs: Devera ser apresentado original e copia dos dectos citados ou cOpia autenticada.



