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MANUAL DO CANDIDATO PARA SELECAO DE TUTORES PRESENCIAIS PARA FORMACAO DE
CADASTRO DE RESERVA DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU EM EDUCACAO
PROFISSIONAL INTEGRADA A EDUCACAO BASICA NAS MODALIDADES EDUCAGCAO DE
JOVENS E ADULTOS (PROEJA), EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (EPT) e
INFORMATICA NA EDUCAGAO (IE), TODOS A DISTANCIA — IFES/CEAD/UAB

EDITAL N° 03/2012

O Reitor do Instituto Federal do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com as disposi¢des
da legislagdo pertinente, em parceria com os municipios participantes do sistema Universidade Aberta do Brasil
— UAB, faz saber, pelo presente Manual, as normas do processo de selegdo de Tutores Presenciais para os cursos
de pods-graduacdo Lato Sensu em Educacdo Profissional Integrada a Educagdo Basica nas modalidades
Educacdo de Jovens e Adultos (PROEJA), Educagdo Profissional ¢ Tecnologica (EPT) e Informética na
Educagao (IE), todos a distancia.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

A presente selecdo de tutores presenciais serd regida pelo Edital n® 03/2012 e executada pelo Instituto Federal
do Espirito Santo — Ifes.

Area: Tutoria Presencial para os Cursos de pos-graduagdo Lato Sensu em Educagdo Profissional Integrada a
Educacdo Basica na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos (PROEJA), Educagdo Profissional e
Tecnologica (EPT) e Informatica na Educacdo (IE), na modalidade a distancia.

2. DAFUNCAO
Funcio: tutor presencial.
Regime de Trabalho: 20 horas semanais.

Atividades: Os tutores presenciais serdo responsaveis pelos encontros presenciais obrigatorios nos polos e por
apoiar operacionalmente a coordenagdo do curso nas atividades presenciais, em especial na aplicacdo de
avaliagoes. Terao a responsabilidade de orientar e acompanhar o processo de aprendizagem dos alunos.

Requisitos Gerais
e Ter habilidade para utilizar computadores com sistema operacional Windows ou Linux e Internet.
e Possuir computador com acesso a Internet banda larga.
e Dispor de 20 horas semanais, que poderdo ser distribuidas de segunda a sabado, de acordo com as ne-
cessidades dos alunos ¢ a agenda a ser definida, para atuar no polo para o qual esta se candidatando.
e Em virtude das atividades académicas presenciais dos cursos a distdncia oferecidos pelo Ifes em parce-

ria com o Sistema UAB, os tutores podem ser chamados a atuar presencialmente nos polos em qualquer
dia util e aos sabados.

e Para os cursos de pos-graduacdo Lato Sensu em Educagado Profissional e Tecnoldgica (EPT) e em Infor-
matica na Educacado (IE), o tutor devera disponibilizar um ntimero de telefone para contato com os alu-
nos.

e Residir no municipio, de acordo com o polo escolhido.



e Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangeiro naturalizado.

e Estar vinculado ao setor ptblico. Sdo considerados vinculados ao setor publico os servidores publicos
de qualquer esfera administrativa (federal, municipal e estadual) e os discentes de programas de pos-
graduacdo reconhecidos pela CAPES.

Requisitos Especificos:
Podera se inscrever no processo seletivo aquele que preencha os requisitos e critérios especificados a seguir:

Para atuacao no curso Educacao Profissional Integrada a Educacio Basica na Modalidade Educacio
de Jovens e Adultos (PROEJA):
e Licenciado em qualquer area com pos-graduacdo em qualquer area relacionada a Educagdo,
preferencialmente PROEJA. Experiéncia minima comprovada de 1 (um) ano como docente ou
gestdo educacional.

Para atuacio no curso Educacio Profissional e Tecnologica (EPT):
e Licenciado em qualquer area com pds-graduagdo em qualquer area relacionada a Educagao,
preferencialmente em Educagdo Profissional e Tecnoldgica. Experiéncia minima comprovada de 1
(um) ano como docente.

Para atuacio no curso Informatica na Educacio (IE):
e Pods-graduacdo na area de Informatica e/ou em Educagdo. Experiéncia minima comprovada de 1
(um) ano como docente.

3. DAS VAGAS
A tabela a seguir apresenta o nimero de vagas para formacao de cadastro de reserva, disponiveis, por polo, para
cada curso:

POLO PROEJA | EPT IE
IAracruz 1
Baixo Guandu 1
Cachoeiro de Itapemirim 1
Colatina 1
Conceicdo da Barra 1
Domingos Martins 1 1
lina 1
[tapemirim 1
Linhares 1
Nova Venécia 1
Santa Teresa 1
\Vitoria 1 1 1
Total de vagas para cadastro 5 5 5
de reserva, por curso

4. DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES

e (Cada tutor presencial acompanhara até 40 alunos no polo de atuagdo.

e Os tutores presenciais contardo com acompanhamento do pedagogo do curso, do coordenador de tuto-
ria, dos professores especialistas e do suporte de tecnologia do Cead — Centro de Educagao a Distancia.

e Os tutores presenciais serdo responsaveis pelos encontros presenciais obrigatdrios no polo e por apoiar
operacionalmente a coordenacéo do curso nas atividades presenciais, em especial na aplicagdo de avali-
acoes. Terdo a responsabilidade de orientar e acompanhar o processo de aprendizagem dos alunos, de-
vendo recorrer ao professor especialista do IFES caso tenham dificuldades em solucionar alguma duavi-
da apresentada pelo aluno.

e Acompanhar a frequéncia dos alunos as atividades de tutoria e no ambiente virtual, mantendo contato
com os aqueles que porventura ndo procurem a tutoria ou ndo acessem o ambiente virtual por mais de
48 horas.

e Realizar as atividades previstas no planejamento da tutoria presencial.

e Acompanhar o desempenho dos alunos, buscando incentiva-los a cumprir, dentro dos prazos, todas as
atividades propostas, gerando a menor taxa de evasdo possivel para o curso.



S.

Interagir frequentemente com o professor especialista, o pedagogo, o coordenador de tutoria e os tutores
a distancia.

Dar suporte e coordenar o desenvolvimento das atividades praticas de laboratorio.

Elaborar relatorios de acompanhamento da aprendizagem, cujo modelo sera fornecido pelo professor da
disciplina e/ou o coordenador de tutoria.

Aplicar as avaliagdes presenciais.

Participar de reunides previamente agendadas por Professores Especialistas, Pedagogos, Coordenagao
de Tutoria, Coordenagdo do Curso e Coordenagdo de polo.

DA INSCRICAO

Periodo: 05/03/2012 a 16/03/2012 (a partir das 12h).

Para a inscri¢@o o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

Documentos comprobatoérios da titulagdo requerida para a vaga pretendida, do tempo de experiéncia em
docéncia e declaragdo de conclusdo ou certificado de pos-graduagao.

Copia simples do documento de Identidade e do CPF.

Copia simples do Curriculo Lattes, que deve estar devidamente comprovado e conter, além dos dados
pessoais do candidato, informagdes sobre sua formagdo académica e sua experiéncia profissional.
Documento comprobatodrio de vinculagdo ao setor publico (federal, municipal e estadual) ou declaracdo
comprobatoria de vinculo a programa de pos-graduacdo com indicacio de reconhecimento pela
CAPES.

Termo de compromisso obrigatoriamente preenchido e assinado (ANEXO I).

Observagdes:

Todos os anexos, necessario para a inscrigdo, estdo disponiveis nos enderecos eletronicos:
http://www.ifes.edu.br e http://www.cead.ifes.edu.br , em formato .doc e .odt.

O candidato podera se candidatar a somente 1 (um) polo e a 1 (um) curso, conforme item 3 deste
Manual.

Fazer inscri¢do online nos enderecos eletronicos: http://www.ifes.edu.br e http://www.cead.ifes.edu.br .
Para efetivagdo da inscri¢do € obrigatdrio também o envio do curriculo, conforme instrugdes abaixo:

O candidato devera encaminhar o Curriculo Lattes, devidamente comprovado, em envelope lacrado, via
postal, exclusivamente por meio de SEDEX, escrito no envelope “Selecao de Tutores Presenciais”,
informando o curso pretendido, para o Centro de Educacdo a Distancia — CEAD —, situado na
Rodovia ES-010, Km 6,5, Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087. A postagem devera ser feita até o
dia 16/03/2012. Nao serdao aceitos quaisquer documentos provenientes de fax, inscricdes sem a
documentagdo completa, inscri¢do condicional, inscri¢do online sem Curriculo Lattes devidamente
comprovado, enviado via correio.

A inscricao sera indeferida se for constatada alguma irregularidade em sua documentagao.

O candidato portador de deficiéncia tem assegurado o direito de se inscrever no presente processo
seletivo, sendo-lhe reservado o percentual de 5% das vagas, em obediéncia as disposi¢des legais
pertinentes, em especifico Decreto n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999.

De acordo com a Resolugdo n°® 12/2011 do Conselho Superior do Ifes, ¢ vetada a participagdo de alunos
matriculados em cursos de Educacdo a Distancia (EaD) do Ifes como integrantes da equipe
multidisciplinar no mesmo curso, haja vista que ambas as vinculagdes sdo incompativeis com as rotinas
operacionais do processo de cursos de EaD.

Informagdes adicionais: e-mail capacitacao.cead@gmail.com e telefone (27) 3348-9208 (13h as 17h).

6. DASELECAO

O processo seletivo sera realizado em duas etapas - eliminatoria e classificatoria, sendo:

Prova de Titulos e
Entrevista.

Niao cabera recurso em nenhuma das etapas.
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6.1 DA PROVA DE TITULOS

A avaliagdo de titulos sera realizada por uma comissdo formada por especialistas do Ifes a partir da analise do
curriculo e dos documentos comprobatorios recebidos. Somente participardo dessa etapa os candidatos que
apresentarem, no minimo, os certificados de formagao profissional exigidos como pré-requisitos para a funcao
pretendida, discriminados no item 2 deste Manual. O candidato que ndo preencher os requisitos exigidos sera
eliminado.

Os titulos considerados, suas pontuagdes € o limite maximo de pontos estdo discriminados no Anexo II deste
Manual.

Nao serdo avaliados os titulos que ndo obedecerem ao que foi estipulado neste Manual.

As fotocopias dos diplomas de formagdo académica, comprovante de docéncia e demais copias de documentos e
certificados poderao ser copias simples.

Os titulos apresentados serdo considerados uma unica vez, mesmo que o candidato tenha formagao multipla.

Os diplomas e/ou certificados em lingua estrangeira somente serdo validos se acompanhados de tradugdo feita
por Tradutor Juramentado.

Ordem em que os titulos deverio ser apresentados:

i. Certificado de Curso de Doutorado em érea afim a Area de Estudo ou em Educagdo, obtido em curso
credenciado pelo Conselho Nacional de Educagdo ou, quando estrangeiro, devidamente revalidado.

ii. Certificado de Curso de Mestrado em area afim a Area de Estudo ou em Educacio, obtido em curso
credenciado pelo Conselho Nacional de Educacao ou, quando estrangeiro, devidamente revalidado.

iii. Certificado de Curso de Pés-Graduacdo Lato-Sensu em éarea afim a Area de Estudo ou em Educacio,
obtido em curso que atenda as prescrigdes da resolugdo no 01/2007 do Conselho Nacional de Educacao.
Certificado em Area especifica, Educagdo Profissional e Tecnologica e Informatica na Educacio) tera
peso maior que Certificado em Area afim a Area de Estudo ou em Educago.

iv. Habilitag¢do especifica obtida em curso de graduacio relacionado com a Area de Estudo.
v. Certificados de cursos relacionados com a Area de Estudo ou em Educacdo, com carga horaria:

1) igual ou superior a 180 (cento e oitenta) horas: serdo considerados até dois
certificados.

2) de 80 (oitenta) a 179 (cento e setenta e nove) horas: serdo considerados até trés
certificados.

3) de 40 (quarenta) a 79 (setenta e nove) horas: serdo considerados até¢ dois certificados.
vi. Atestado de exercicio profissional:

1) exercicio profissional de docéncia.

2) exercicio profissional de docéncia no Ensino Superior na area do curso.

3) exercicio profissional fora da &rea de docéncia, mas relacionado com a Area de
Estudo/Disciplina, comprovado na carteira de trabalho ou em declaragéo.

No caso de, em um mesmo periodo, o candidato ter exercido atividades relacionadas a docéncia, sera considera-
da apenas a de maior peso.

vii. Declaragdo de exercicio de tutoria em Educacgdo a Distancia, constando o periodo de atuagao.

viii.Publicag@o nos ultimos 02 (dois) anos em periodicos ou eventos na area especifica: serdo considerados
até 03 (trés) certificados.

Serdo selecionados os candidatos, em ordem crescente de classificagdo, considerando-se 02 (duas) vezes o
numero de vagas descrito no item 3 deste Manual.

Em caso de empate na pontuagao final entre os candidatos, o desempate se dara da seguinte forma:
e Maior pontuacdo na experiéncia profissional de docéncia na area;
e Maior experiéncia em tutoria (presencial e a distancia).



Os resultados da etapa de Prova de Titulos estardo disponiveis no dia 03/04/2012 nos enderegos eletrdnicos:
http://www.ifes.edu.br e http:/www.cead.ifes.edu.br e serdo apresentados por Polo/Curso.

6.2 DA ENTREVISTA

As entrevistas serdo feitas por especialistas do Ifes nos dias 09 a 11/04/2012, com os candidatos selecionados no
item 6.1.

As entrevistas serdo agendadas de acordo com a ordem de classificacdo dos candidatos na prova de titulos, da
maior para a menor pontuacdo, ou seja, o agendamento sera feito seguindo a ordem decrescente de pontuagao.

O cronograma de entrevistas estard disponivel nos enderecos eletronicos: http:/www.ifes.edu.br e

http://www.cead.ifes.edu.br no dia 03/04/2012, dia da publicacao do resultado do item 6.1.

As entrevistas acontecerdo no Cead\lfes - campus Serra - situado na Rodovia ES-010, Km 6,5, Manguinhos,
Serra, ES — CEP: 29173-087.

Os resultados dessa etapa estardo disponiveis no dia 17/04/2012, nos enderegos eletronicos:
http://www.ifes.edu.br e http://www.cead.ifes.edu.br .

7. DA CLASSIFICACAO FINAL

O resultado, média aritmética, serd obtido considerando-se: Prova de Titulos, com nota de 0 (zero) a 100 (cem)
¢ Entrevista, com nota de 0 (zero) a 100 (cem).

Em caso de empate na pontuagdo entre os candidatos, o desempate dar-se-4 em fun¢ao da pontuagdo obtida na
entrevista.

A classificagdo final dos candidatos serd divulgada no dia 18/04/2012, nos enderecos eletronicos:
http://www.ifes.edu.br e http://www.cead.ifes.edu.br .

O numero de candidatos selecionados estara em conformidade com o nimero de vagas previstas no item 3 deste
Manual.

Sera chamado um suplente para cada vaga, desde que se comprometa a concluir o Curso de Formagao de Tuto-
res, constituindo-se em banco de reserva de tutores capacitados.

8. DO CURSO DE FORMACAO

O candidato selecionado devera concluir, OBRIGATORIAMENTE, o Curso de Formagdo de Tutores para a
Educacdo a Distancia, com aproveitamento minimo de 60% em cada disciplina, no prazo estabelecido pelo
Ifes/Cead/UAB, como critério para a vinculag@o ao Sistema UAB.

Os candidatos que apresentarem certificado de conclusdo do Curso de Ambiente Virtual de Aprendizagem a par-
tir de 2010/2 estardo dispensados.

O calendario do Curso de Formagdo estara disponivel no endereco eletronico: http://www.cead.ifes.edu.br no
dia 18/04/2012.

9. VINCULACAO AO SISTEMA UAB
e O tutor presencial sera vinculado ao Sistema UAB na medida da implantacdo do curso no polo.

e Para ser vinculado, o candidato selecionado deve cumprir o critério do Curso de Formacao, descrito no
item 8 deste Manual.
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10.

O candidato a ser vinculado ao Sistema UAB deverd preencher e assinar a Ficha de
Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista UAB.

Os candidatos selecionados receberao bolsa do FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educa-
¢do) no valor mensal de: R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais).

O pagamento da bolsa sera efetuado conforme define a Resolugao/FNDE/CD/n°® 08, de 2010, para o
Sistema UAB.

De acordo com a Lei n® 11.273 de 02/02/2006 ¢ com a Lei n° 11.502 de 11/07/2007, ¢ vedada a
acumulag@o de bolsas pagas pelo Sistema UAB com bolsa de estudo ou pesquisa de agéncias de
fomento federais. A Unica excecdo a essa regra € o caso disposto pela portaria conjunta CAPES CNPq n°
01, de 12 de dezembro de 2007, que diz: “Os bolsistas da CAPES e do CNPq, matriculados em
programas de poés-graduacdo no pais, selecionados para atuar nas instituicdes publicas de ensino
superior como TUTORES do Sistema UAB, terdo as respectivas bolsas de estudo preservadas pelas
duas agéncias, pelo prazo da sua duragdo regular”. Assim, ndo ¢ possivel a inscricdo simultanea para
duas fungdes nos cursos a distincia oferecidos pelo Ifes.

DISPOSICOES FINAIS

O Centro de Educacdo a Distancia - Cead - do Ifes, por meio da Coordenagdo UAB/Ifes, poderd, a qualquer
momento, determinar o cancelamento da bolsa e a desvinculagdo do tutor presencial que ndo cumprir as
atividades descritas no item 4 deste Manual, a partir da solicitacdo do coordenador do curso.

Em caso de desvinculagdo do tutor presencial, sera convocado o proximo suplente capacitado, em ordem de
classificacao, conforme item 7 deste Manual.

Vitéria (ES), 24 de Fevereiro de 2012

Denio Rebello Arantes
Reitor



ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ENSINO
CENTRO DE EDUCAGAO A DISTANCIA
Rodovia ES-010, Km 6,5 — Manguinhos — 29173-087 — Serra — ES

27 3348-9204

TUTORIA PRESENCIAL/SELEGAO
Edital 03/2012

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro que conhego e cumprirei os requisitos sobre autenticidade e autoria dos documentos comprobatorios e
Curriculo Lattes comprovado, apresentados no processo de selecdo de candidatos a Tutores Presenciais para os
cursos de pds-graduagdo Lato Sensu em Educacdo Profissional Integrada a Educagdo Basica nas modalidades
Educacdao de Jovens e Adultos (PROEJA), Educagdo Profissional e Tecnoldgica (EPT) e Informatica na
Educacdo (IE), todos a distancia, oferecidos pelo Cead/Ifes.

, ES. / /2012.

Assinatura do(a) candidato(a)



ANEXO Il - FICHA DE AVALIAGAO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ENSINO
CENTRO DE EDUCAGAO A DISTANCIA
Rodovia ES-010, Km 6,5 — Manguinhos — 29173-087 — Serra — ES
27 3348-9204

PROCESSO SELETIVO TUTORES PRESENCIAIS
EDITAL 03/2012

FICHA DE AVALIAGAO — PROVA DE TiTULOS

CANDIDATO:
NATUREZA DO TiTULO N° DE PONTUACAO
CERTIFICADOS MAXIMO
1. Certificado de Curso de Doutorado obtido em curso 01 14
credenciado pelo CNE.
2. Certificado de Curso de Mestrado obtido em curso 01 12
credenciado pelo CNE.
3. Certificado de Curso de Especializagao em nivel de Pos-
Graduagdo Lato-Sensu que atender as exigéncias da resolucao 11 1M
01/2001 do CNE.
- Area afim a Area de Estudo ou em Educacio. 01 4
- Area especifica (Educagio Profissional Integrada a Educagéo
Basica na Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos, 01 ]
Educacao Profissional e Tecnologica e Informatica e
Educacio).
4. Habilitag¢do especifica obtida em curso de graduagio 01 5
5. Certificado de curso: i I
- maior ou igual a 180 horas 02 -3 pts
- maior ou igual a 80 horas 03 -2 pts 16
- maior ou igual a 40 horas 02 -2 pts
6. Atestado de exercicio profissional na area: N W
_ de docéncia 02 por ano ou frag¢ao
superior a 06 meses
A , . . 02 por ano ou fracdo
- de docéncia na area (Ensino Superior) uperior a 06 meses 26
- fora da area de docéncia, relacionada com a area da ?1 ~p0nto por  ano 8161
disciplina a que concorre (carteira de trabalho ou declaracao) fagac  superior - a
eses
03 pontos para cada 9
7.Tutoria (presencial e a distancia) periodo de 03 meses de
exercicio
8. Publicacbes Técnico-cientificas N i
- Publicagdo em periddicos ou eventos na area (ltimos 2 anos) 03 — 2pts 6
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